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Introduccion

Power BI es una poderosa herramienta de analisis de datos desarrollada
por Microsoft, disefiada para transformar datos crudos en informacién
visual y accionable. Para los contadores, representa una oportunidad
invaluable de elevar el andlisis financiero mas alld de las hojas de
calculo tradicionales como Excel. Imagina poder conectar multiples
fuentes de datos, limpiar y modelar informacién contable en minutos, y
generar informes interactivos que revelen tendencias ocultas en
balances, estados de resultados o flujos de caja.

En el mundo contable actual, donde la velocidad y la precision son clave,
Power BI permite automatizar tareas repetitivas, como la consolidacién
de datos de diferentes sistemas ERP o la visualizacién de KPIs
financieros. No se trata solo de graficos bonitos; es sobre tomar
decisiones informadas basadas en datos en tiempo real. Por ejemplo, un
contador puede usar Power BI para detectar anomalias en
transacciones, pronosticar presupuestos o cumplir con regulaciones
fiscales mediante dashboards personalizados.

Esta introduccion esta dirigida a contadores principiantes en
herramientas de BI, asumiendo conocimientos basicos de Excel.
Exploraremos desde los fundamentos hasta aplicaciones practicas, con
un enfoque en escenarios contables como el analisis de costos,
auditorias internas y reportes gerenciales. Al final, podras crear tus
propios informes, ahorrando tiempo y mejorando la precisiéon en tu
trabajo diario. Power BI es gratuito en su version basica, lo que lo hace
accesible para freelancers o pequefias firmas contables. Con
actualizaciones constantes de Microsoft, como la integracion con IA para
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insights automaticos, se ha convertido en un estandar en la industria.
Este e-book te guiara paso a paso, fomentando un aprendizaje
auténomo y practico.

Objetivos Propuestos

1. Entender los conceptos basicos de Power BI: Al finalizar, los
contadores podran identificar las componentes clave de la herramienta
y su relevancia en el analisis contable, permitiendo una transicién suave
desde herramientas tradicionales.

2. Aprender a importar y transformar datos: Los participantes
dominaran la conexion a fuentes contables comunes y la limpieza de
datos, reduciendo errores en reportes financieros y optimizando
procesos diarios.

3. Crear informes visuales simples: Se busca que los usuarios generen
visualizaciones y dashboards basicos para presentar datos contables de
manera clara, facilitando la comunicacién con stakeholders no técnicos.

Pagina 4|19



1. Qué es Power BI

Power BI es un servicio de analisis de negocio que proporciona
visualizaciones interactivas y capacidades de inteligencia empresarial
con una interfaz lo suficientemente simple para usuarios finales. Para
contadores, es ideal para manejar grandes voliumenes de datos
financieros. Incluye componentes como Power BI Desktop (para
creaciéon), Power BI Service (para compartir) y Power Bl Mobile (para
acceso en movimiento).

Ademas de sus principales modulos, Power BI incluye herramientas
como Power Query, que permite transformar y limpiar datos facilmente
antes de analizarlos; y Power Pivot, util para crear modelos de datos
complejos sin necesidad de conocimientos avanzados en bases de datos.
Esta combinacién facilita a las personas contadoras la integracién y el
analisis de registros provenientes de distintos sistemas de facturacion,
ndéminas, bancos o plataformas fiscales.

Un aspecto destacado de Power BI es su posibilidad de automatizar
tareas rutinarias mediante la creaciéon de flujos de trabajo, alertas y
programacion de actualizaciones automadticas en los informes. Por
ejemplo, puedes programar que los reportes de flujo de efectivo se
actualicen diariamente y recibir notificaciones si alguna métrica clave se
desvia de los valores esperados.

La seguridad es otro pilar fundamental: Power BI permite establecer
roles y permisos personalizados para que la informacion financiera esté
protegida y solo accesible por quienes tengan autorizacion. Esto es
especialmente relevante en firmas contables, donde la confidencialidad
de los datos es prioritaria.

En cuanto a personalizacion, Power BI ofrece una amplia galeria de
visualizaciones 'y permite importar graficos personalizados
desarrollados por la comunidad global. Puedes adaptar los dashboards a

las necesidades especificas de cada cliente o area del despacho contable,
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agregando indicadores, semaforos de riesgo, paneles comparativos o
mapas de calor para visualizar tendencias geograficas en ventas o
gastos.

Finalmente, Power BI se integra con herramientas como Excel,
SharePoint, Teams y servicios en la nube, facilitando la colaboracion
entre equipos y la documentacion de auditorias o reportes gerenciales.
Gracias a su compatibilidad con dispositivos méviles, las personas
contadoras pueden acceder y presentar resultados financieros en
cualquier momento y lugar, impulsando asi la toma de decisiones agiles
y fundamentadas en datos actualizados.

2. Instalacion y Configuracion

Para empezar, descarga Power Bl Desktop desde el sitio oficial de
Microsoft (gratuito). Requiere Windows 10 o superior. Una vez
instalado, crea una cuenta en powerbi.com. Configura el idioma a
espafol y ajusta preferencias como temas oscuros para comodidad. En
entornos contables, integra con Microsoft 365 para sincronizacion.

Instalar Power BI Desktop es sencillo y no requiere conocimientos
técnicos avanzados. Primero, visita el sitio web oficial de Microsoft
Power Bl y descarga la version gratuita de Power BI Desktop, disponible
para sistemas operativos Windows 10 o superiores. La instalacién se
realiza siguiendo los pasos del asistente, donde puedes seleccionar el
idioma espafiol para facilitar la navegacion y el aprendizaje.

Una vez instalado, se recomienda crear una cuenta en powerbi.com
utilizando tu correo electronico profesional. Esto te permitira acceder al
servicio en la nube de Power BI y sincronizar tus proyectos entre
diferentes dispositivos. Si eres parte de una firma contable, puedes

vincular Power BI con Microsoft 365 (anteriormente Office 365) para
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aprovechar la integracion con herramientas como Excel, SharePoint y
OneDrive, lo que agiliza el flujo de trabajo y la colaboracién segura con
colegas.

Dentro de Power BI Desktop, personaliza la interfaz eligiendo entre
distintos temas visuales, como el modo oscuro, y ajusta opciones de
visualizacién para mejorar la comodidad durante largas sesiones de
analisis. Para iniciar un proyecto, crea un archivo nuevo y guarda tu
trabajo regularmente en la nube, lo que protege la informacion contable
y facilita el acceso desde cualquier lugar.

Para firmas contables, Power BI permite la gestion de permisos y roles,
asegurando que solo las personas autorizadas puedan modificar o ver
informes sensibles. Ademas, existe la opcién de instalar complementos y
conectores especificos para sistemas contables como SAP, QuickBooks,
Contpaq y otras plataformas utilizadas en México y Latinoamérica.

La configuracion inicial incluye definir las fuentes de datos, establecer
conexiones seguras y programar actualizaciones automaticas para los
reportes. Si se conecta a bases de datos en la nube o servidores locales,
es recomendable consultar con el area de sistemas para garantizar la
proteccién de los datos fiscales.

En resumen, Power Bl Desktop brinda una plataforma robusta y flexible
para profesionales de la contabilidad: desde la descarga inicial hasta la
configuracion avanzada, todo el proceso esta orientado a facilitar el
analisis, la colaboracidn y la seguridad de la informacién financiera.

3. Conexion a Fuentes de Datos

Power BI se conecta a Excel, SQL Server, web, entre otros. Para
contadores, importa archivos CSV de contabilidad o conecta
directamente a bases de datos como QuickBooks. Usa "Obtener datos"

para seleccionar fuentes y previsualizar.
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Power BI permite conectarse a una amplia variedad de fuentes de datos,
lo que resulta esencial en el entorno contable donde la informacion
puede provenir de multiples sistemas y formatos. Entre las fuentes mas
comunes se encuentran archivos de Excel, hojas de calculo de Google
Sheets, bases de datos SQL Server, archivos de texto como CSV y TXT,
servicios en la nube (OneDrive, SharePoint, Google Drive), asi como
sistemas especializados como QuickBooks, SAP, Dynamics, Contpaq y
plataformas bancarias.

Para realizar la conexion, utiliza la opcién "Obtener datos" en el menu
de inicio de Power BI Desktop. Al seleccionar la fuente, el asistente
mostrara una vista previa de los datos, permitiéndote elegir qué tablas,
hojas o consultas importar. Es posible combinar varias fuentes en un
solo modelo, lo que facilita la consolidacion de informacidn de distintos
ejercicios fiscales, sucursales o empresas del grupo.

En el ambito contable, es especialmente util emplear conectores
directos con sistemas ERP y plataformas de facturacién electronica, ya
que esto agiliza la extraccion de polizas, catdlogos de cuentas,
movimientos bancarios y reportes de ventas. Asimismo, Power BI
soporta conexiones en tiempo real mediante DirectQuery o conexiones
programadas, asegurando que los reportes reflejen siempre Ila
informacion mas actualizada.

Otra funcionalidad relevante es la posibilidad de programar
actualizaciones automaticas de datos en la nube, lo que resulta ideal
para reportes financieros periodicos. Ademdas, Power BI permite
transformar y filtrar registros durante la importacion, lo que ayuda a
excluir transacciones no relevantes o a unificar criterios contables antes
de pasar al analisis.

En resumen, dominar la conexion a fuentes de datos en Power BI
permite a las personas contadoras centralizar y unificar informacién de
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distintas plataformas, ahorrando tiempo en integraciones manuales y
minimizando el riesgo de errores por captura o manipulacion de datos.

4. Transformacion de Datos con Power Query

Power Query es el editor ETL integrado. Limpia datos eliminando
duplicados, cambiando formatos o calculando columnas (ej. IVA en
transacciones). Para contadores, es util para reconciliar cuentas

Power Query es una herramienta esencial dentro de Power BI, disefiada
especificamente para la transformacién y preparaciéon de datos antes de
su analisis. Su funciéon principal es actuar como un editor ETL
(Extraccion, Transformaciéon y Carga), permitiendo a las personas
usuarias importar informacién desde diferentes fuentes, limpiar,
normalizar y estructurar los datos segun las necesidades del analisis
contable.

Al importar datos contables, Power Query ofrece una amplia gama de
opciones para trabajar con los registros: puedes quitar duplicados,
filtrar transacciones por fecha, fusionar tablas de clientes y facturacion,
o incluso dividir columnas que contengan conceptos compuestos,
facilitando la organizaciéon de la informacion financiera. Entre las
transformaciones mas utiles para contaduria, se encuentran la
conversion de monedas, el calculo automatico de impuestos como el IVA
o ISR, la creacion de nuevas columnas personalizadas para clasificar
gastos e ingresos, y la validacion de registros para detectar
inconsistencias o errores comunes en la captura de datos.

Otra gran ventaja de Power Query es su lenguaje de formulas llamado
M, que permite crear transformaciones avanzadas y reutilizables. Por
ejemplo, una persona puede programar reglas para identificar
movimientos atipicos, calcular saldos iniciales y finales por periodo, o
automatizar la conciliacién de cuentas bancarias con pdlizas contables.
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Ademas, todas las transformaciones quedan registradas como pasos en
el panel de consultas, lo que da transparencia al proceso y facilita la
auditoria o correccion de errores.

Power Query también es capaz de gestionar grandes volumenes de
informacidn, lo que resulta fundamental cuando se manejan bases de
datos histéricas o transacciones masivas de empresas. Permite
combinar datos de distintos ejercicios fiscales, consolidar informacion
de varias sucursales o integrar registros provenientes de sistemas ERP
como SAP, Dynamics o QuickBooks. Con sus herramientas de
combinacién y anexado, puedes unir hojas de Excel, bases de datos SQL
y archivos CSV en un solo modelo de datos contable.

Para el trabajo colaborativo, Power Query facilita la estandarizacién de
procesos: una vez creada una consulta para limpiar y transformar
registros, puede compartirse dentro del equipo contable para asegurar
que todas las personas sigan los mismos criterios y formatos.

Finalmente, Power Query incluye funciones de automatizacion; si
actualizas los datos fuente (por ejemplo, un nuevo corte de ventas o un
libro mayor actualizado), al actualizar la consulta en Power Bl se aplican
automaticamente todas las transformaciones y reglas establecidas,
ahorrando tiempo y evitando errores manuales.

En resumen, dominar Power Query permite a las personas contadoras
asegurar la calidad, consistencia y trazabilidad de sus datos financieros,
preparandolos de manera 0ptima para el modelado y la visualizacion en
Power BI.

5. Modelado de Datos
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Crea relaciones entre tablas (ej. clientes y facturas). Usa DAX para
férmulas avanzadas como SUMX para totales contables

Para lograr un modelado de datos eficiente en Power BI, especialmente
en tareas contables, es fundamental establecer relaciones entre las
distintas tablas que forman parte del modelo. Por ejemplo, puedes
vincular una tabla de clientes con una de facturas mediante un campo
comun como el “ID de cliente”, lo que permite analizar el historial de
compras, saldos pendientes y patrones de pago. También es posible
relacionar transacciones bancarias con poélizas contables, facilitando la
conciliacion y el rastreo de movimientos financieros.

Una vez definidas las relaciones, Power BI te permite aprovechar el
lenguaje DAX (Data Analysis Expressions) para crear foérmulas
avanzadas que enriquecen el anadlisis. DAX incluye funciones como
SUMX, que calcula totales dinamicos, y CALCULATE, que permite aplicar
filtros especificos para obtener métricas como ingresos por periodo
fiscal, gastos clasificados o ratios financieros relevantes para la toma de
decisiones contables. Puedes crear medidas personalizadas, como
margenes brutos, liquidez o rotacidon de cuentas, directamente sobre los
datos relacionados.

Ademas, el modelado correcto y el uso de DAX facilitan la construccién
de visualizaciones interactivas y reportes detallados, asegurando que
toda la informacion contable se presente de manera clara, precisa y util
para auditorias, presentaciones fiscales y gestién interna.

6. Creacion de Visualizaciones

Elige graficos como barras para ventas o lineas para tendencias
financieras. Personaliza colores y filtros. Para contadores, visualiza
ratios como liquidez.
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Al disenar visualizaciones en Power Bl para tareas contables, dispones
de una amplia variedad de opciones que permiten analizar y comunicar
la informacion financiera de forma clara y efectiva. Los graficos de
barras y columnas son ideales para comparar cifras como ventas por
producto o por periodo, mientras que los de lineas muestran la
evolucién de ingresos y gastos a lo largo del tiempo, permitiendo
identificar tendencias y comportamientos estacionales.

Las segmentaciones (slicers) y los filtros interactivos son herramientas
clave: puedes filtrar datos por periodo fiscal, tipo de transaccidn,
departamento o cliente, ofreciendo un analisis dinamico y personalizado
segun las necesidades de la persona usuaria. Ademas, los mapas pueden
utilizarse para visualizar la distribucidn geografica de ventas, sucursales
o proveedores, lo que resulta util en auditorias y presentaciones
estratégicas.

Power BI permite personalizar los colores y estilos de los visuales para
destacar métricas importantes, como ratios de liquidez, margenes
brutos o cuentas por cobrar, facilitando la interpretacion de resultados
por parte del equipo contable o la gerencia. También se pueden incluir
tarjetas y medidores que muestren indicadores clave de rendimiento
(KPIs), como el cumplimiento de objetivos financieros o la variacion
respecto al presupuesto.

La posibilidad de agregar graficos combinados, tablas dinamicas y
matrices enriquecidas contribuye a presentar la informacion desde
diferentes angulos, favoreciendo la toma de decisiones informadas. Cada
visualizacion puede complementarse con etiquetas descriptivas,
anotaciones y alertas para resaltar riesgos, oportunidades o eventos
relevantes en la gestion financiera.

Al integrar todas estas herramientas, Power Bl se convierte en un aliado
imprescindible para la creacion de reportes visuales que no solo
cumplen con los requisitos técnicos y normativos, sino que también
potencian la colaboracion y el entendimiento dentro de los equipos
contables.
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7. Informes y Paneles

Combina visuales en informes multipagina. Publica en Power BI Service
para dashboards interactivos. Agrega slicers para filtrar por periodo
fiscal.

Ademas de combinar visuales en informes multipagina, puedes integrar
distintos tipos de graficos, tablas y matrices en un solo reporte para
ofrecer una vision integral del desempefio financiero. Power Bl permite
agrupar paginas tematicas, como flujos de caja, analisis de costos o
seguimiento de presupuestos, facilitando la navegacion y el enfoque por
area contable.

Al publicar en Power BI Service, tienes la opcion de crear dashboards
dinamicos que reunen los indicadores mas relevantes en tiempo real.
Estos dashboards se actualizan automaticamente al conectarse a bases
de datos o fuentes en la nube, asegurando que el equipo contable
trabaje siempre con la informacion mas reciente. Puedes configurar
alertas automaticas para valores fuera de rango, como gastos excesivos
o caidas en ingresos, lo que ayuda a anticipar problemas y responder
rapidamente.

La funcionalidad de slicers y filtros avanzados permite que cada
persona usuaria  personalice la  visualizacion segin  sus
responsabilidades, segmentando por periodo fiscal, centro de costos o
tipo de transaccion. Asimismo, se pueden definir roles de acceso: por
ejemplo, gerentes pueden visualizar resumenes globales mientras que
analistas acceden a detalles especificos.

Incluye comentarios y anotaciones colaborativas dentro de los informes
para registrar observaciones sobre movimientos contables o
recomendaciones de auditoria. Ademas, la integracion con otras
herramientas Microsoft, como Excel o Teams, facilita el intercambio de
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reportes y la discusion directa de los resultados, promoviendo la
colaboracion en tiempo real.

Por ultimo, Power BI permite exportar informes a formatos como PDF o
PowerPoint para presentaciones externas, cumpliendo con los
requerimientos de auditoria y comunicacién institucional. Con estas
caracteristicas, la plataforma se convierte en el nucleo de la inteligencia
financiera de la empresa, al facilitar un analisis detallado, seguro y
colaborativo.

8. Compartir y Colaborar

Comparte informes via enlaces o workspaces. Para equipos contables,
usa roles de seguridad para datos sensibles. Exporta a PDF para
auditorias.

Al compartir informes en Power BI, puedes hacerlo mediante enlaces
directos, workspaces segmentados por areas, o incluso integraciones
con Microsoft Teams para una notificacion instantanea de
actualizaciones relevantes. Para equipos contables, es fundamental
configurar roles de seguridad que restrinjan el acceso a datos sensibles;
por ejemplo, ciertas paginas del informe pueden estar disponibles solo
para personas con permisos especificos, garantizando Ila
confidencialidad de informaciéon como némina o gastos reservados.

La colaboracion se enriquece con la posibilidad de dejar comentarios en
tiempo real, etiquetar a colegas en discusiones sobre cifras o tendencias
y registrar el historial de revisiones para auditoria interna. Ademas, los
informes pueden programarse para enviarse periédicamente a
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destinatarios seleccionados, asegurando que los responsables siempre
tengan acceso a la version mas actual.

Para fines externos, los informes se pueden exportar en formatos como
PDF, PowerPoint o incluso imagenes, adaptandose a presentaciones
institucionales, auditorias fiscales o juntas directivas. El control sobre la
exportacion permite proteger datos mediante marcas de agua o
restricciones de edicion. Finalmente, Power BI ofrece métricas sobre la
interaccion de usuarios con los informes, facilitando la deteccion de
areas con mayor consulta y optimizando la entrega de informacién clave
al equipo financiero.

9. Actividad Integradora

Instrucciones: Descarga un archivo CSV de muestra con datos contables
(ej. transacciones ficticias de una empresa). Usa Power BI para:

1. Importar los datos.
2. Limpiar errores (ej. fechas incorrectas).
3. Crear un modelo con relaciones.

4. Generar un informe con 3 visualizaciones: grafico de ingresos por
mes, tabla de gastos y KPI de margen bruto.

5. Publica el informe y comparte un enlace ficticio.

Esta actividad integra todos los conceptos, simulando un escenario
real de analisis contable. Tiempo estimado: 30-45 minutos.
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10. Autoevaluacion

Responde las siguientes preguntas para evaluar tu comprension:

Puntuacién: 10/10 si respondes correctamente

iClaro! Aqui tienes 25 preguntas con tres opciones de respuesta cada
una, basadas en el contenido del e-book "Introduccion a Power Bl para
Contadores":

1. ;Qué es Power BI?

o Una herramienta de analisis de datos desarrollada por
Microsoft.

o Un software de contabilidad.

o Un sistema operativo.

2. ¢Cuadl es uno de los principales beneficios de Power BI para
contadores?
o Permite jugar videojuegos.
o Facilita el analisis financiero mas alla de las hojas de calculo
tradicionales.
o Reduce el uso de papel en la oficina.

3. {Qué componente de Power BI se utiliza para la creacion de
informes?

o Power BI Desktop.
o Power BI Service.
o Power BI Mobile.

4. ;Qué herramienta de Power BI permite transformar y
limpiar datos?
o Power Query.

o Power Pivot.
o Power Map.
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10.

11.

12.

13.

;Qué funcion tiene Power Pivot en Power BI?

o

o

o

Crear modelos de datos complejos.
Generar graficos en 3D.
Enviar correos electrénicos.

:.Qué permite hacer Power BI con los datos financieros?

o

o

o

Automatizar tareas repetitivas.
Jugar al ajedrez.
Disefiar paginas web.

;Qué tipo de visualizaciones se pueden crear con Power BI?

o

@)

o

Graficos de barras, lineas y pastel.
Animaciones en 3D.
Videos interactivos.

({Qué permite hacer Power BI Service?

o

o

@)

Compartir informes y paneles.
Editar fotos.
Crear musica.

:.Qué se puede hacer con Power Bl Mobile?

@)

@)

O

Acceder a informes en movimiento.
Jugar videojuegos.

Editar documentos de texto.

(Qué es Power Query?

Un editor ETL integrado en Power BI.

Un programa de disefio grafico.
Un sistema operativo.

. Qué permite hacer Power Query con los datos?

Limpiar, normalizar y estructurar datos.
Crear presentaciones en PowerPoint.
Enviar mensajes de texto.

(Qué lenguaje de formulas utiliza Power Query?

M.
DAX.
SQL.

(Qué permite hacer el lenguaje DAX en Power BI?

Crear férmulas avanzadas para el andlisis de datos.

Disefiar graficos en 3D.
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o Enviar correos electrénicos.
14. (Qué tipo de informes se pueden crear con Power BI?

o Informes interactivos y visuales.
o Documentos de texto.
o Presentaciones en PowerPoint.

15. :.Qué permite hacer la funcionalidad de slicers en
Power BI?

o Filtrar datos de manera interactiva.
o Crear animaciones.
o Editar fotos.

16. :.Qué permite hacer Power BI con los datos de
diferentes sistemas ERP?

o Consolidar y visualizar informacion contable.
o Jugar videojuegos.
o Disefar paginas web.
17. :{Qué permite hacer Power BI con los reportes
financieros?

o Automatizar la generacion de reportes.
o Crear musica.
o Editar videos.

18. ({Qué permite hacer Power BI con los datos en tiempo
real?

o Tomar decisiones informadas basadas en datos
actualizados.

o Jugar al ajedrez.

o Disenar graficos en 3D.

19. :.Qué permite hacer Power BI con los datos de
diferentes fuentes?

o Integrar y analizar informacién de multiples sistemas.
o Crear presentaciones en PowerPoint.
o Enviar mensajes de texto.

20. ;.Qué permite hacer Power BI con los datos financieros
historicos?
o Gestionar grandes volimenes de informacidn.
o Jugar videojuegos.
o Editar documentos de texto.
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21.

22.

23.

24.

25.

({Qué permite hacer Power BI con los datos de ventas?

Visualizar la distribucion geografica de ventas.
Crear animaciones.
Editar fotos.

:{Qué permite hacer Power BI con los datos de

diferentes ejercicios fiscales?

Consolidar informacion de varios periodos.

o Jugar videojuegos.

Diseflar paginas web.
({Qué permite hacer Power BI con los datos de

diferentes sucursales?

Integrar registros de varias ubicaciones.
Crear musica.
Editar videos.

:.Qué permite hacer Power BI con los datos de

diferentes plataformas bancarias?

Unificar criterios contables antes del analisis.

o Jugar al ajedrez.

Disefiar graficos en 3D.
:.Qué permite hacer Power BI con los datos de

diferentes sistemas de facturacion?

Extraer poélizas y movimientos bancarios.
Crear presentaciones en PowerPoint.
Enviar mensajes de texto.

Podes complerar una evaluacion por formulario en Google Forms

Fin del E-book
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