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	CHECKLIST PLANEJANDO A MINHA OBRA
Um guia prático para ter tranquilidade na construção
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Nome do proprietário: __________________________________________________________
Endereço da obra:______________________________________________________________
Previsão de início:______________________________________________________________

Planejamento Inicial
Objetivo da obra (nova casa, reforma, ampliação):
☐ Casa nova
☐ Reforma
☐ Ampliação

Orçamento disponível e reserva para imprevistos: ______________________________

Terreno:
☐ Conferência de documentos
☐ Vizinhança
☐ Acesso
☐ Condições do solo.

Anotações: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Projeto e Autorização
Definir o que a casa terá (quartos, banheiros, garagem, área de lazer).
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Quem vai gerenciar a obra?
	☐Arquiteto
	☐Engenheiro
	☐Eu mesmo

Aprovação legal:
☐ Prefeitura (alvará)
☐ Condomínio (se for o caso).

Anotações de datas e responsáveis: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Contratação da Mão de Obra
☐ Pedreiro contratado.
☐ Encanador contratado.
☐ Eletricista contratado.
☐ Azulejista contratado.
☐ Pintor contratado.

Anotações: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

☐ Fazer 3 cotações para cada serviço.

Checklist do contrato (Fazer isso para todos os contratos)
☐ Escopo dos serviços incluídos;
☐ Prazos dos serviços incluídos;
☐ Valores e forma de pagamento incluídos.
Compra de Materiais
☐ Lista básica de materiais por etapa (fundação, estrutura, paredes, cobertura, acabamento).
☐ Espaço para três cotações (loja 1, loja 2, loja 3).
☐ Planejamento de entregas (para evitar desperdício e roubo).
☐ Observações de qualidade (o barato que sai caro).

Modelo de quadro de cotações

	DESCRIÇÃO
	QTD
	FORN. 01
	FORN. 02
	FORN. 02

	Tubo xpto
	10m
	R$ 100,00
	R$ 150,00
	R$ 250,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Execução da Obra
Cronograma simples:
☐   - Limpeza e preparação do terreno
☐   - Fundação
☐   - Estrutura
☐   - Paredes
☐   - Telhado
☐   - Instalações (elétrica, hidráulica, esgoto)
☐   - Acabamento (revestimentos, pintura, portas, janelas)

Anotações de datas e responsáveis: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Finalização
☐ Checklist de vistoria: portas, janelas, torneiras, energia, infiltrações, pintura.
☐ Limpeza pós-obra (contratar ou fazer por conta própria).
☐ Solicitação do habite-se (se for construção nova).

Anotações de lista de pendências finais: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Dicas Rápidas de Economia
· Negociar sempre em 3 fornecedores.
· Comprar material na medida certa e programar entregas.
· Priorizar qualidade em hidráulica e elétrica.
· Usar mão de obra qualificada nas fases críticas.
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