Prénom Nom
Adresse
Code Postal Ville

Nom de l’employeur
                                                                                                                  Adresse de l’entreprise

À (Ville), le (date)



Objet : Demande de report de congés suite à arrêt maladie – rappel de mes droits


Madame, Monsieur,
Je reviens vers vous concernant mes congés initialement posés du [dates], durant lesquels j’ai été placé en arrêt maladie dûment prescrit.
Conformément au droit en vigueur, un arrêt maladie survenant pendant une période de congés payés suspend ces congés. Les jours concernés ne peuvent donc pas être décomptés et doivent être reportés à une date ultérieure.
Je vous demande en conséquence de procéder au report des jours de congés correspondant à la période couverte par mon arrêt maladie, soit du [dates de l’arrêt]. Je vous remercie de bien vouloir en prendre acte et de mettre à jour mon compteur en conséquence.
Je reste disponible pour toute précision utile et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]

[Signature]

