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	Text4: المناهج والكتب الدراسية
	Text6: - التأكد من وصول الكتب 
- التبليغ عن أي نقص في أعداد الكتب .
- التأكد من وصول الخطة الدراسية .
- توزيع الجدول الدراسي على المعلمين .
- إعداد خطة ما قطع من المنهج
	Text9: التنمية المهنية للمعلمين
	Text10: الأجهزة        و المختبرات
	Text12: الأنشطة
	Text13: المتعلمين
	Text14: التقويم والإختبارات
	Text15: التعاون مع الإدارة المدرسية  والأقسام العلمية
	Text16: الزيارات الميدانية
	Text17: سجلات القسم
	Text18: - تبادل الحصص بين المعلمين. 

- التعريف بكيفية المشاركة في الأنشطة و إعداد الإنماء المهني 

- الحث على حضور فعاليات خارج وداخل المدرسة

- التعلم الذاتي و التشجيع له .
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	Text29: ٧ - نوفمبر
	Text30: ٥ - ديسمبر
	Text31: ٩ - يناير
	Text32: ٥ - ديسمبر
	Text33: الحاسوب
	Text36: - متابعة الكتاب بشكل دوري .
- إعداد قائمة بأسماء الكتب المتوفرة بمكتبة المدرسة .
- متابعة الخطط الدراسية .
- متابعة ما قطع من المنهج .
	Text37: - متابعة مدى التوافق مع الخطة الدراسية .

- متابعة ما قطع من المنهج .

- تقويم الخطط الدراسية
	Text38: - استكمال  المشاريع مع الطلاب

- توقيع المعلمين بانتهاء المنهج 

- عمل مرايا الجدول الدراسي للفصل الدراسي الثاني .
	Text39: - التشجيع على الاطلاع الخارجي 
تبادل الزيارات بين المعلمين .

- متابعة المستجدات في العملية التعليمية .

- الحرص على حضور الندوات داخل و خارج المدرسة .
	Text41: - تكليف المعلمين بعمل نموذج اختبار نهائي لتنميتهم تربويا .

- مناقشة المستجدات في مجال الحاسوب و تكنولوجيا المعلومات .

- تطوير الوسائل التعليمية .
تنمية التعلم الذاتي لدى المعلمين

	Text42: - التشجيع على الاستمرار في الخطة ومواكبة مستجدات المادة للفصل الدراسي القادم

- تقييم الخطط الموضوعة و حصر مدى تحقق أهدافها .

- تقدير المعلمين على كافة الجهود المبذولة .

	Text43: - التأكد من سلامة الأجهزة في المختبرات 
- حصر أعداد الأجهزة المعطلة والتبليغ عنها 
- تعبئة استمارة حالة الأجهزة وتسليمها للتوجيه الفني .
- التأكد من البرمجيات و الملفات الخاصة بالمنهج .


	Text44: - متابعة صيانة الأجهزة و التبليغ عن الأعطال .

- تجديد اللوحات الحائطية

- التأكد من مطابقتها مع المنهج .
	Text45: - متابعة صيانة الأجهزة .

- التأكد من ملفات الاختبارات ووجودها على الشبكة المحلية للمختبرات 
	Text46: - التأكد من سلامة الأجهزة و تغطيتها
	Text47: - متابعة سير خطة نشاط القسم والقائمين عليها

- التأكد من تسليم المشاركين في الوقت المحدد .

- الحرص على تنوع برامج الإذاعة
	Text48: - استطلاع آراء المعلمين الراغبين في المشاركة في الأنشطة المدرسية مثل الإذاعة 

- عمل خطة نشاط القسم .

- التأكد من توافر الإمكانات للأنشطة .

- التنسيق بين المعلمين لإظهار النشاط بأكمل وجه .

- حصر أسماء الطلاب المشاركين بالأنشطة .
	Text49: - تقييم الأنشطة .

- توثيق الأنشطة ووضع نسخ في سجل نشاط القسم .

- حصر المراكز و النتائج .

- متابعة الطلاب المشاركين والحرص على الاستفادة المستمرة من النشاط .
	Text50: - تكريم المعلمين و الطلاب الحائزين على مراكز متقدمة .

- عمل تقرير نهائي عن خطة سير نشاط القسم و الانجازات التي تمت و تسليمه للإدارة المدرسية والتوجيه الفني 

	Text51: - التأكد من صحة أسماء الطلاب في الفصول  و كشوف التسجيل .

- حصر أسماء طلاب الحالات الخاصة 

- حصر أعدادا الطلاب المشاركين في المسابقة .

	Text52: - عمل المشاريع مع الطلاب

- متابعة سير خطة رعاية الفائقين ومتابعة الضعاف .

- التشجيع المستمر للفائقين والضعاف.

- تقويم خطة متابعة الضعاف ورعاية الفائقين و مدى تحقق الأهداف فيها .
	Text53: - تكريم الطلاب الفائقين و والضعاف الذي أظهر  جوانب التقدم

- حصر أسماء الطلاب الراسبين والتبليغ عن ذلك للإدارة والتوجيه الفني .

- توقيع الطلاب بالعلم بموعد الاختبارات النهائية .

	Text54: - متابعة سير خطة رعاية الفائقين و متابعة الضعاف 

- متابعة برنامج علاج الضعاف و مدى تقدمهم .

- تشجيع الفائقين و إشراكهم في الأنشطة و المسابقات .

- الحرص على الاهتمام بالطلاب  بالتحصيل العلمي

	Text55: - تقديم الاختبارات من قبل الطلاب
التأكد من ملفات الاختبارات على أجهزة الطلاب .

- متابعة تصحيح الاختبار النهائي حسب اللوائح و القوانين .

- مراجعة الدرجات بدقة و رصد الدرجات 

- عمل الإحصائية النهائية وتسليمها للتوجيه الفني .
	Text56: - إعداد الاختبارات للفترة الاولى.

- مطابقة ما قطع من المنهج مع محتوى الاختبار .

- متابعة التقويم لدى المعلمين .

-التأكد من الدرجات و مطابقتها .

- إعداد إحصائية الاختبار .

- تسليم الإحصائية لتوجيه الفني .
	Text57: - وضع خطة لمناقشة طرق جديدة لصياغة الأسئلة والتقويم .

- توفير نماذج أسئلة و مذكرات للطلاب في مكتبة المدرسة.

- توفير بنك الأسئلة في القسم .
	Text58: - متابعة تنوع و شمولية التقويم لدى المعلمين .

- مطابقة ما قطع من المنهج.

	Text59: - عمل نسخة إضافية لسجل النشاط في القسم .

- الحرص على توزيع ما يطلب من أعمال إدارية و أقسام علمية على المعلمين في القسم

	Text60: - عمل نسخة إضافية لسجل النشاط في القسم .

- الحرص على توزيع ما يطلب من أعمال إدارية و أقسام علمية على المعلمين في القسم

	Text61: - توزيع ما يطلب من أعمال إدارية و أقسام علمية على المعلمين في القسم . 

- حث المعلمين على تبادل الزيارات مع باقي الأقسام.

	Text62: - التأكد من عمل نسخة إضافية لسجل النشاط في القسم .

- الحرص على توزيع ما يطلب من أعمال إدارية و أقسام علمية على المعلمين في القسم .


	Text63: - متابعة خطة زيارات المعلمين.

- تبادل الزيارات لإثراء العملية التعليمية .

- التطرق للقصور عن طريق الاجتماعات الفنية .

- متابعة الزيارات التوجيهية .

- الحرص على توقيع المعلمين بعد كل زيارة .

	Text64: - متابعة خطة زيارات المعلمين .

- توثيق الزيارات التقويمية .

- الحرص على توقيع المعلمين بعد كل زيارة .

	Text65: - إعداد خطة للزيارات الفصلية للمعلمين .

- تجهيز نموذج الزيارة .

- زيارات ميدانية للمعلمين الجدد 

- الحرص على توقيع المعلمين بعد كل زيارة .

	Text66: - توثيق جميع الزيارات و إطلاع المدير عليها .
	Text1: - متابعة السجلات و تحديثها .
	Text2: - استكمال السجلات بما يستجد من أعمال .

- متابعة الخطط بالسجلات والتقارير أولا بأول .


	Text3: - عمل النماذج اللازمة لكل سجل 

- تعبئة استمارات نماذج الجدول الدراسي و الخطط و الزيارات وما قطع من المنهج .


	Text5: - استكمال السجلات .


- تهيئة السجلات لاستخدامها للفصل الدراسي القادم .
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