

اعداد : أ/ شيماء العنزي



 
القرار : هي معلومات لابد من تنفيذها 

اللائحة : شرح مفصل للقرار
النشرة: معلومات تذكيرية ذكرت في قرارات سابقة
الدليل : شرح تفصيلي للمهام والوصف الوظيفي 

ما الفرق بين القرار- اللائحة - النشرة - الدليل؟



القيادة :سلطة بدون منصب 
الادارة : منصب لديه سلطة

القيادة : هي قدرة الشخص بالتاثير على الأخرين 
بالتواصل معهم وتوجيهم وارشادهم الى الاهداف المطلوبه 

الادارة : أنجاز العمل من خلال الاخرين لتحقيق أهداف 
العمل 

ما الفرق بين القيادة والإدارة؟



الاستراتيجية : اتجاه او منهج العمل لتحقيق 
هدف ما

التخطيط : التنبؤ بما سيكون عليه المستقبل مع 
الاستعداد له

ما الفرق بين الاستراتيجية والتخطيط؟



 
التعليم : هو الذي يتلقاه الطالب من المعلم .
التعلم : هو الذي يقوم به الطالب بنفسه 

( ذاتي ).

ما الفرق بين التعليم والتعلم؟



المقرر : هو الكتاب المدرسي
المنهج : يشمل الكتاب / المعلم / الطالب/ 

الانشطة/ الوسائل / طرق تدريس/ التقويم / 
الاهداف

ما الفرق بين المقرر والمنهج؟



القياس : هو وصف كمي مثلا درجة المتعلم ٣ من 
١٠

التقويم : هو وصف كمي وكيفي مثلا درجة 
المتعلم ٣ من ١٠ والطالب ضعيف 

التقويم هو عملية اصلاح وتعديل وإزالة 
الإعوجاج .

ما الفرق بين القياس والتقويم؟



 
الذهني : صورة واضحة لما سوف يقوم به المعلم في أثناء 

سير الدرس 
عملية ذهنيه الهدف منها رسم الدرس 

الكتابي : يحدد اهداف الدرس الوصول للاهداف في اقصر 
الطرق يساعد المعلم على تنظيم والتفكير والترقي بمهارات 

التدريس 

ما الفرق بين التحضير الذهني والكتابي؟



تقييم الكفاءه : خاص بالموظفين يتم شهر 
مايو تحت مادة٢٠٠٦/٣٦

قياس المعايير الفنية تتناول الامور التي 
تخص المناهج والحصة الدراسيه والماده 

وطرق التدريس

ما الفرق بين تقييم الكفاءة وقياس المعايير؟



الكفاءه : ان يبذل مافي وسعه لانجاز المهام 
وتطوير أداءه

الكفاية : الحد الادني من المهارات والقيم 
والاتجاهات التي يكتسبها المتعلم 

ما الفرق بين الكفاءة والكفاية؟



 
قرار 1 

تواريخ الدوام والعطل الرسميه

نموذج 1
طلب موجه الى مدير الشؤون التعليميه

ما الفرق بين القرار رقم ١ والنموذج رقم ١ ؟



الخبرة : هو عدد السنوات في عمل واحد
الخدمة : هي مجموع عدد السنوات في 

الاعمال المختلفه ( مدرس- رئيس قسم - مدير 
مساعد - مدير ...)

ما الفرق بين الخدمة والخبرة؟



الرؤية : عرض واضح لمستقبل القسم او المدرسة 
( الطموح او النتيجة النهائية) 

الرسالة : جملة تلخص إجابة ( من نحن ؟ ولماذا 
نحن في المدرسة ؟ وماذا سنعمل ) 

ما الفرق بين الرؤية والرسالة؟


