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TERMINOLOGIA

« AGN: Archivo General de la Nacidn.

« CPEUM: Constituciéon Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.

* INALI Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la

Informacién y Proteccidén de Datos Personales.
 LGA: Ley General de Archivos.
« PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
« PRDH: Partido de la Revoludén Democratica Hidalgo
* RDD: Repositorio Documental Digital

« SAGA: Sistema Automatizado de Gestidn de Archivos.

g SNA: Sistema Nacional de Archivos.
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PRESENTACION

El Partido de la Revoluciéon Democrdtica Hidalgo es una

organizacion politica local recién formada, cuyo registro
ante el Instituto Nacional Electoral fue otorgado en
2024.

Sus estatutos contemplan la creacién de la Direccidn de
Archivos, encargada de preservar y resguardar el
archivo documental, tanto en formato fisico como
digital, de este instituto politico, de acuerdo con las
normativas establecidas por la legislacidon emitida por la

Direccion General de Archivos y las oficinas que esta

designe jerarquicamente para tal propdsito.
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MARCO LEGAL

El marco juridico establecido por la LGA respecto a la presentacién del

Programa Anual de Archivo establece lo siguiente:

Articulo 22. Los sujetos obligados deberdn elaborar un Programa Anual
dentro de sy Sistema_Institucional y publicarlo . en su portal electrénico
durante los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 23. Este Programa Anual debe incluir elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarmollo de archivos y la gestion
documental electronica, integrando un enfoque de administracion de
riesgos, proteccion de derechos humanos y ofros derechos derivados, asi
como promover la apertura proactiva de’ la informacion y fomentar la
preservacion y difusion de documentos con valor historico.

Articulo 24. El Programa Anual definird las. prioridades  institucionales,
considerando los recursos economicos, fecnoldgicos y operativos disponibles.
Asimismo, deberd incluir programas de organizacion y capacitacion en
gestion documental y administracion dé  archivos,” que contemplen
mecanismos para consulta, seguridad de la informacijon, y procedimientos
para la . generacion, administracion, uso, control, migracién de formatos
ele%’r_romcos y la preservacion a largo plazo de documeéntos electrénicos de
archivo.

Articulo 25. Los sujetos obligados deberdn elaborar un, informe anual que
detalle el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal
electronico a mdas tardar el Ullimo dia de enero del ano siguiente a la
e eICEU?%n del programa, ademds de entregar una copia al Archivo General
el Estado.

Articulo 26. El drea coordinadora de archivos fomentard que las dreas
operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental

administracion de archivos en conjunto con las unidades administrativas o
areas competentes de cada sujeto obligado. El responsable del drea
coordinadora de archivos deberd contar al menos con el njvel de director
general o equivalente dentro de la estructurg organizativa, del sujeto
obligado, dedicandose exclusivamente a las funciones establecidas en esta
Leyy en la Ley General.
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MARCO DE REFERENCIA

Este Instituto Politico establece en sus Estatutos la regulacién para el Programa de Archivos en los
siguientes articulos:

Articulo 127. Conforme a la Ley General de Archivos, el Partido se compromete a conservar
documentos debidamente clasificados y actualizados, siguiendo los procesos estipulados en dicha ley.
La Unidad de Archivos, dependiente de la Secretaria General, serd la entidad responsable de
promover y supervisar el cumplimiento de las disposiciones relativas a la gestion documental y
administracion de archivos, ademds de coordinar las actividades operativas del sistema institucional de
archivos del Partido, asegurando una adecuada rendicién de cuentas.

Arficulo 128. La Unidad de Archivos tiene la responsabilidad de promover y supervisar el cumplimiento
de las normativas en materia de gestidon documental y administracion de archivos, asi como de
coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos del Partido.

En concordancia con la Ley General de Archivos, el Sistema Institucional comprende el conjunto de
registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones desarrollados por
cada sujeto obligado, que sustentan la actividad archivistica conforme a los procesos de gestion
documental.

Todos los documentos en posesion de las dreas interpartidarias forman parte del sistema institucional y
deberdn ser somefidos a los procesos técnicos archivisticos conforme a las disposiciones legales
aplicables. )

La Unidad de Archivos ejercerd las funciones establecidas en la Ley General de Archivos y su
reglamento comespondiente. Al concluir sus funciones, las personas servidoras partidistas deberdn
realzar la entrega y recepcion de los documentos generados durante su gestion. En caso de
sustraccion o destruccién de archivos del Partido, se podrdn iniciar los procedimientos pertinentes ante
la Comisién de Disciplina y Justicia Interna.

Las personas responsables de archivo serdn encargadas de efectuar las transferencias secundarias
cuando las dreas intermpartidarias posean documentos con valor secundario, los cudles serdn
trasladados al Archivo Histdrico del Partido, promoviendo a la vez la capacitacion en competencias.
laborales relacionadas.
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JUSTIFICACION

La répida puesta en marcha del PADA incorpora medidas innovadoras y
tecnolégicas para proteger los documentos de cada entidad,
dependencia o partido politico, con el objetivo de preservar la informacién
documental y, de esta manera, conservar el patrimonio histérico de cada

sujeto obligado.
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OBJETIVO GENERAL

Consolidar el Sistema de Archivos del PRDH mediante la implementacion
de acciones que fortalezcan los procesos archivisticos, promoviendo asf
una cultura archivistica en todas las dreas que integran este Instituto
politico.

OBJETIVOS PARTICULAR

A traves de un sistema digital de archivo, se busca preservar la
documentacién electrénica, ademds de asignar espacios destinados al

almacenamiento de la documentacién fisica, tanto actual como histérica.
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PLANEACION

A continuacién, se detallan las actividades que se realizardn durante el
gjercicio 2026 para cumplir con el PADA 2026, requiriendo la participacion
activa de todos los miembros del Partido de la Revolucién Democréatica
Hidalgo.

1 Realizar el Programa Anual de Acuse de oficio del PADA
Desarrollo Archivistico 2026

2  Elaborary entregar el Informe ~ Acuse del oficio, liga de acceso en sitio
Anual de complimiento 2026 web

3  Actualizar Cuadro General de

Clashicacion Archivilica 2004, Oficio de validacién de los Cuadros

2025 Generales

4 Actualizar los inventarios Oficio de validacién de los inventarios
documentales 2024-2025-2026

) Gestionar CCpoCifG ciones en Oficio de nofificacion, fOngrOﬁQS,

Materia de Archivo constancias de participacién
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PLANEACION

Valoracidn de expedientes

Asignacién del espacio para
archivo

Resguardo del Archivo histérico
por Secretaria o Direccién de
2024 y 2025

Resguardo del Archivo por
Secretaria o Direccién de 2026

Compra de un servidor para
resguardo de la
documentacién digital

Aperiura de carpetas por
Secretaria o Direccidn

Archivar documentacion
correspondiente a 2024
Archivar documentacién

correspondiente a 2025

Archivar documentacion
correspondiente a 2026

A partir de una calendarizacién para la
revision que cada documentos

Valorar los espacios, asi como
implementar mobiliario para el
resguardo de los mismos

Recabar la documentacién de las
secretarias o direcciones con la
finalidad de proteger el acervo

Recabar la documentacién de las
secretarias o direcciones con la
finalidad de proteger el acervo

Cofizar, evaluar la adquisicién de un
servidor acorde a las necesidades del
archivo general del PRDH

Contratar a un técnico para la
programaciéon y creacion y
mantenimiento de servidor

Calendarizar las actividades para
recabar la documentacion histérica

Planear las actividades para la revisidn,
y archivo de la documentacién

Prever el archivo con tiempo y forma
para evitar perdida de archivos
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ALCANCE

Se proporcionardn los recursos necesarios, incluyendo
espacios adecuados para el archivo histérico y el
archivo vigente, asi como personal suficiente vy
debidamente capacitado para alcanzar los objetivos
establecidos en el PADA.

Asimismo, se contard con el equipo tecnoldgico

requerido para cumplir con las metas del PADA.

Todo ello con el propdsito de facilitar el acceso y la

localizacidon de la informacién, promoviendo asi las

buenas practicas en el dmbito archivistico.
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RECURSOS

Con el propdsito de asegurar el cumplimiento integro
del PADA vy garantizar el logro de los objetivos
establecidos, es indispensable proporcionar una
cantidad adecuada de insumos, recursos humanos,
materiales y tecnoldgicos.

« Recursos Humanos: se contard con el personal que

conforma la plantilla de la Direccidén de Archivo.

« Recursos Materiales: se asignardn los recursos
materiales actuaimente disponibles en la Direccion
de Archivo, incluyendo los espacios fisicos para el
resguardo del archivo, mobiliario, insumos de

papeleria, consumibles, entre otfros.




No.

Actividad

Realizar el Programa
Anual de Desarrolio
Archivistico 2026
Elaborary entregar el
Inorme Anual de
complimiento 2026

Actudlizar Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica 2024-2025
Actualizar los inventarios
documentales 2024-2025-
2026

Gestionar capacitaciones
en Materia de Archivo
Solicitar asignacion de
espacios para Archivo
2024-2025

Solicitar asignacion de
espacios para Archivo
2026

Resguardo del archivo
2024-2025

Adaquirir servidor para
archivo digital
Creacién, resguardo y
recarvar archivo 2024 al
2026
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TIEMPO DE IMPLEMENTACION

Primer Segundo Tercer Cuarto

Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre Entregable

X Acuse de oficio del PADA

Acuse del oficiq, liga de

. acceso en sitio web

2 % % i Oficio de validacién de los
Cuadros Generales

. - % i Oficio de validacién de los

inventarios
Oficio de notificacion,
X fotografias, constancias de
participacion

Oficios para solicitar

X X ;
i i espacios
. Oficios para solicitar
espacios
Oficio de notificacién,
X X fotografias, constancias de
participacion
. factura de compra del
servidor
Oficio de nofificacion,
X X X X fotografias del nuevo

archivo
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REPORTE DE AVANCE

Los informes sobre los progresos se elaborardn
trimestralmente, en cumplimiento con el Instituto de

Transparencia, para asi entregar los formatos de las

fracciones comrespondientes a la Direccidn de Archivo.
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GLOSARIO

Archivo: Conjunto de documentos producidos o recibidos por el sujeto
obligado en el gjercicio de sus atribuciones y funciones con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso
cofidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones del
sujeto obligado.

Archivo histérico: Documentacion de conservacion permanente o de
relevancia para la memoria nacional regional o local de cardcter publico.

Expediente: A el documento compuesto por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto.

Transferencia. Al tfraslado controlado y sistemdatico de expedientes.
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CONTROL DE EMISION

Elaboro:
Victor Manuel Ramirez Zepeda j
Titular de la Direccién de Archivo :

Superviso

Victor Manuel Ramirez Zepeda
Titular de la Direccién de Archivo

i —

Jorge Luis Pérez Viveros

Secretario General. %//




