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5.3 Traspaso entre almacenes

1. Médulo de gestion de VERP

1.1 Descripcion de la pantalla principal

Por defecto, al iniciar Velneo VERP, se muestra la pantalla principal dentro de la pestafia Inicio. A la izquierda se muestra
el menu de Velneo VERP. En la parte superior se muestra la barra de menus desplegable.

[ BoN ] VERP - Ejemplo, S.A.
Mend general
B inicio *
Inicio
Ventas
Compras
Almacén

vy v v

Maestros
Contabilidad
Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya
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La primera vez que accedemos a él, nos pedira elegir la empresa por defecto. Una vez elegida la empresa, sera mostrada en la parte
inferior izquierda del menu lateral, tal y como se resalta en el cuadro azul de la imagen.

[ BoN ] VERP - Ejemplo, S.A.
Menu general
B inicio *
Inicio
Ventas
Compras
Almacén

vy v v

Maestros
Contabilidad
Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

1.2 Menu general

El menu de general muestra en el lado izquierdo de la pantallay se desglosa en cinco grupos:
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e0e

Meni general

Inicio
Ventas
Presupuestos
Pedidos
Albaranes
Facturas
Cobros
Remesas de cobros
Compras
Pedidos
Albaranes
Facturas
Pagos
Remesas de pagos
Almacén
Inventario valorado
Movimientos
Traspasos
Maestros
Almacenes
Articulos
Contactos
Familias
Formas de pago
Idiomas
Monedas
Paises
Provincias
Series
Tarifas de venta
Tipos de documento
Tipos de relacién
Turnos
Contabilidad
Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

B Inicio *

[l vERP - Ejemplo, S.A.

1.2.1 Ventas

Incluye submenus con funcionalidades del modulo de ventas.

Presupuestos
Pedidos
Albaranes
Facturas
Cobros
Remesas de Cobros

1.2.2 Compras

Incluye submenus con funcionalidades del médulo de compras.

Pedidos
Albaranes
Facturas
Pagos




Remesas de Pagos

1.2.3 Almacén

Incluye submenus con funcionalidades del médulo de almacén.

Inventario Valorado
Movimientos
Traspasos

1.2.4 Maestros
Incluye submenus con los ficheros generales de Velneo VERP.

Almacenes
Articulos
Contactos
Familias

Formas de Pago
Idiomas

Monedas

Paises

Provincias

Series

Tarifas de venta
Tipos de Documento
Tipos de Relacion
Turnos

1.2.5 Contabilidad

Incluye el médulo completo de la contabilidad de Velneo VERP.



FLY

; SOFTWARE é
\

p.com

www.iflyp.com

Manual de mdédulo de gestion 22

1.3 Configuracion

1.3.1 Acceso a configuracion

Dentro de las opciones del Menu principal, tenemos la opciéon Configuracion, que nos permitira acceder a la opcion Empresa donde
rellenaremos los datos de configuracion para el buen funcionamiento del médulo de gestion.

@ VClient Aplicacién Lista [eogite t elele
[ JON ) Empresas
Mend general Grupos de usuarios
Usuarios
Inicio API key
b Ventas Config. de aplicacién
» Compras CSS
» Almacén Diccionario permisos
» Maestros Informes personalizables
Contabilidad by .
Sali Personalizacion de rejillas y formularios
alir

Plantillas de ficheros

Scripts
Utilidades > Importacién dindmica de datos

Caché
Seleccionar empresa de trabajo
Usuarios del servidor

Configurar senda de instalacién de Zint
Instalar Zint

Si accedemos a esta opcidn nos aparecera directamente el formulario de configuracion.

Configuracién

Usuarios

API key

Grupos de usuarios

& Empresas X

Config. de aplicacién
CSs

Diccionario permisos
Informes personalizables
Menus dinamicos

Plantillas de ficheros
Scripts

Utilidades

Personalizacién de rejillas y formularios

Empresas

Cddigo Nombre
im 001

» Bm 002

Ejemplo, S.A.
Empresa DOS
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Nos muestra las empresas generadas y una vez elegida, nos muestra un formulario con cuatro pestafas:

1. Divisiones

2. Usuarios

3. Configuracion
4, Auditoria

[ JOX ] [E vERP - Ejemplo, S.A.

2 Empresas X % Empresa X

Empresa
cédigo | [iE || Empresa
Contacto i  Empresa DOS

Nombre  Empresa DOS

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

+

Cédigo Nombre
002 Empresa DOS
002001 Delegacién 1 de Empresa DOS
002002 Delegacién 2 de Empresa DOS
002003 Delegacion 3 de Empresa DOS

Eliminar Cancelar

La pestafia Divisiones nos facilitara la informacién de las divisiones creadas de la empresa.
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Empresa
Cédigo 002
Contacto ¢  Empresa DOS

Nombre  Empresa DOS
Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

+

Ccédigo Nombre
002 Empresa DOS
002001 Delegacién 1 de Empresa DOS

002002 Delegacién 2 de Empresa DOS
002003 Delegacién 3 de Empresa DOS

| NON Divisién
Division
Codigo Nombre Empresa
002001 Delegacién 1 de Empresa DOS ¢ Empresa DOS v

La pestafia Usuarios nos mostrara los usuarios con permisos para ejecutar este médulo y la fecha del Gltimo acceso al mismo.
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[ JON ] VERP - Ejemplo, S.A.
X Empresas X %% Empresa X
Empresa
Cédigo 002 |v| Empresa
Contacte i Empresa DOS ~

Nombre  Empresa DOS

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

+

Ultimo acceSo Nombre

1/4/16 Vendedor TPV

2/12/15 mconde

29/1/16 avela
18/1/16 dfalvarez
4/10/17 rcueto

Eliminar Cancelar

La pestafia mas importante de este grupo es la de Configuracion. En ella, introduciremos los parametros generales que utilizara el
mddulo de gestion para el correcto funcionamiento del mismo.
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X Empresas X %% Empresa X

Empresa

Cédigo 001

Contacte i  Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

Empresa

Articulo

Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales

Gastos bancarios
Informes

IVA y recargo
Nimeros de documentos
Pagos

Retenciones
Tesoreria

TPV

Varios

Ventas

Eliminar

Cancelar

12
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1.3.2 Pardmetros generales

[ JON ] VERP - Ejemplo, S.A.

£ Empresas X % Empresa X

Empresa
Cédigo 001 v Empresa
Contacte i  Ejemplo, S.A. v

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién . -
Decimales No gestionar stocks (empresa de servicios)

Gastos bancarios
Informes Precios de venta con IVA incluido
IVA y recargo

Nimeros de documentos
Pagos

Retenciones

Tesoreria

TPV

Varios

Ventas

Almacén ¢ Almacén v

| Mostrar referencia de articulos en lineas

Eliminar Cancelar

Almacén: eleccion del almacén por defecto que utilizara la aplicacién y los movimientos de stock.

Mostrar referencia de articulos en linea: permite elegir la visualizacion de la referencia del articulo y su contenido.

No stocks (empresa de servicios): si marcamos este check, no se controlaran los movimientos de almacén al suponerse que la
actividad de la empresa no lo requiere (empresa de servicios).

Precios de venta con IVA incluido: si marcamos este check, cuando creemos un documento de venta los articulos mostraran su
precio de venta mas su % de IVA.

13
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£ Empresas X % Empresa X

Empresa

Cédigo 001

Contacto Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién

Articulo

Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales

Gastos bancarios
Informes

IVA y recargo
Nimeros de documentos
Pagos

Retenciones
Tesoreria

TPV

Varios

Ventas

Eliminar

VERP - Ejemplo, S.A.

Supervisor

Recibo a 30 dias f/fra.

Forma de pago de compras

Serie de compras Compras
Serie contable de compras Compras
|| Facturar pedidos

|| Generacién automética de vencimientos a pagar

|¥' Empresa

Cancelar

Forma de pago de compras: forma de pago por defecto para las operaciones de compras.

Serie de compras: serie de facturas por defecto para las operaciones de compras.

Serie contable de compras: serie contable por defecto para las facturas de compras.

Facturar pedidos: posibilidad de generar facturas de compra desde los pedidos.

Generacion automatica de vencimientos a pagar: posibilidad de que se generen de forma automatica los vencimientos a pagar a

partir de las facturas de compra.

14
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[ o VERP - Ejemplo, S.A.

Inicio X %% Empresas X -] Empresa %

Empresa
Cadigo 001 ¥ Empresa
Contacto Ejemplo, S.A. v
Nombre  Ejemplo, S.A.
Divisiones Usuarios Configuracién — Supervisor
Articulo
Compras
Contabilidad general Limites de contabilizacién e IVA
Cuentas generales
Cuentas de IVA Desde Hasta
Cuentas de recargo
Cuentas de retencidn Fechas Iimite de contabilizacién 115 ~ 3112017 ~ Valores por defecto
Decimales
Gastos bancarios
Informes Fechas limite de IVA - IGIC 115 ~ 31217 v
IVA y recargo
Nameros de documentos
Pagos Mes de cierre 8
Retenciones
Tesoreria . .
Tov Orden de los extractos ¥ Invertir (el Gitimo apunte se verd el 1°)
Varios
Ventas
Médulos activos
Contabilidad ¥ Cobros ¢ Pagos Costes
Diferir el calculo de saldos arrastrados en apuntes
A partir de 20000 registros (0 = No diferido)
Si el alta o modificacién de un apunte fuerza el célculo de saldos de mds registros de los indicados en este campo, el célculo se realizard de forma diferida evitando que la
interfaz del usuario quede blogueada hasta que termine. Cuando Se produzca esta circunstancia los saldos calculados en los apuntes no estarn actualizados de forma
inmediata, sinc que el valor actualizado no se vers reflejado en pantalla hasta que el célculo termine.
Eliminar Cancelar

En esta primera pestafia podemos configurar los siguientes parametros:

Limites de contabilizacion: esta compuesto por fecha desde y hasta, entre las que se pueden generar asientos contables. Estos
limites pueden modificarse periddicamente evitando que cometamos errores al introducir asientos, llevandolos a fechas en periodos ya
cerrados o en las que no deberiamos contabilizar.

Limites de IVA — IGIC: permite indicar en qué periodo dejar introducir el registro de facturas, tanto emitidas como recibidas.
Si pulsamos el botdn Valores por defecto aplicard automaticamente las fechas del afio natural.

Los dos parametros anteriores son los mas importantes de toda la configuracion, lo habitual es tener el afio entero en limites de
contabilizacion y el trimestre en curso en limites de IVA, para pequefias y medianas empresas. Para grandes empresas es habitual
tener en los limites de IVA el periodo que abarca desde el mes anterior, de cierre, hasta el vigente.

Mes de cierre: No todas las empresas trabajan con ejercicios coincidentes con el afio natural, es decir, su ejercicio contable no va de
Enero a Diciembre. Al configurar el mes de cierre, los saldos de esta empresa se calculan en base a un ejercicio que comienzan en el
mes siguiente al de cierre, todo de forma automatica.

jAVISO IMPORTANTE! Si cambiamos el mes de cierre en la configuracién de la empresa y ya existen saldos calculados debemos

realizar manualmente un recélculo de saldos desde la toolbar de la opcién de Informes -> Balance de sumas y saldos -> Calcular
saldos acumulados de todas las auxiliares.

15
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[ o ] @ vERP - Ejemplo, S.A.
Meni general
@ micie % B Saldos X
Inicio
» Asientos
» Tesoreria Saldos
b Tributos Mes Afio Cuenta desde Cuenta hasta
» Inmovilizado . .
* Informes 0. v . . Q
Balance de sumas y saldos
Informes ) B
» Procesos anuales
» Maestros Cuenta Calcular saldos acumulados de todas las auxiliares Suma debe Suma haber Saldo deudor Saldo acreedor
General .
Calcular saldos en apuntes de todas las auxiliares
Ejemplo, S.A.
0,00 0,00 0,00 0,00
meonde

Orden de los extractos: Permite invertir el orden los mismos al mostrarse de forma que el Gltimo apunte se vera el primero.

Mdédulos activos: estos parametros evitaran que la aplicacion realice ciertas operaciones automaticas como son:
e Cartera de cobros: al introducir una factura emitida, evita que la aplicacion solicite los datos correspondientes a los
vencimientos.
e Cartera de pagos: al introducir una factura recibida, evita que la aplicacion solicite los datos correspondientes a los
vencimientos.

Diferir el célculo de saldos arrastrados en apuntes: Si el alta o modificacién de un apunte fuerza el célculo de saldos de mas
registros de los indicados en el campo al efecto, el célculo se realizard de forma diferida evitando que la interfaz del usuario quede
blogueada hasta que termine. Cuando se produzca esta circunstancia los saldos calculados en los apuntes no estaran actualizados de
forma inmediata, sino que el valor actualizado no se vera reflejado en pantalla hasta que el calculo termine.

En la opcion Cuentas Contables Generales, introduciremos los siguientes datos:

16
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o0 e [ vERP - Ejemplo, S.A.

B inicic * € Empresas x # Empresa X

Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

“Articulo
Compras
Contabilidad general Clientes i 4300  Clientes (euros)

Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales . R
Gastos bancarios Ventas i 700 L1 . Ventas
Informes

IVA y recargo N
Nameros de documentos Compras i 600 1 . Compras
Pagos
Retenciones
Tesoreria
TPV

Varios
Ventas

Proveedores  § 4000 :Prwaedoms (euros)

>

Eliminar

v| Empresa

Cancelar

Definicién de los grupos contables, de Clientes y Proveedores y cuentas contables de mayor y auxiliar de Ventas y Compras.

17
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o0 e [ vERP - Ejemplo, S.A.
B inicic * € Empresas x # Empresa X
Empresa
Cédige 001 v| Empresa
Contacto ¢ Ejemplo, S.A. v
Nombre  Ejemplo, S.A.
Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor
“Articulo
Compras
Contabilidad general de IVA ( 5)
Cuentas de recargo General ioa7z : 1 : IVA Ventas General :
Cuentas de retencién
Decimales y . ~ ~ : ~
Gastos bancarios Reducido i 477 L2 . VA Ventas Reducido .
Informes. . . N
IVA y recargo Super reducido  § | 477 L 3 . VA Ventas Siper Reducido .
Nameros de documentos
Pagos Especial i 477 Coa “ VA Ventas Especial -
Retenciones N v v v
Tesoreria R N .
TPV Intracomunitario | § | 477 . 5 . IVA Ventas Intracomunitario "
Varios
Ventas
Cuentas contables de IVA (Compras)
. -~ - ~
General ;472 " 1 " IVA Compras General "
Reducido ioan2 g " IVA Compras Reducido -
Siper reducido  § | 472 ik . IVA Compras Stiper Reducido -
Especial i 472 : 4 : IVA Compras Especial :
Intracomunitario  § | 472 : 5 : IVA Compras Intracomunitario :
Eliminar Cancelar

Definicién de las cuentas contables de mayor y auxiliar de IVA por defecto, tanto para Ventas como para Compras.
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[ vERP - Ejemplo, S.A.

Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

B inicic * @ Empresas X

Divisiones Usuarios Configuracién

[Articulo
Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales
Gastos bancarios
Informes
IVA y recargo
Nameros de documentos
Pagos
Retenciones
Tesoreria
TPV
Varios
Ventas

Eliminar

£ Empresa X

Supervisor

Cuentas contables de recargo (Ventas)

General H
Reducido :
Soper reducido  }

Especial i

de recargo (C

General H

Reducido H

Soper reducido

Especial H

>

<

>

Cancelar

v| Empresa

>

<

>

Definicién de las cuentas contables de mayor y auxiliar de Recargo por defecto, tanto para Ventas como para Compras.
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o0 e [ vERP - Ejemplo, S.A.

B inicic * € Empresas x # Empresa X

Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

[Articulo
Compras
Contabilidad general Cuentas contables de retencién (Ventas)
Cuentas generales
Cuentas de IVA . N

Cuentas de recargo IRPF i 4750 N . Retenciones IRPF

Decimales
Gastos bancarios
Informes

Alquileres  § 4763 : 1 : Retenciones Alquiler

IVA y recargo
Nameros de documentos de (c
Pagos

Retenciones
Tesoreria IRPE H
TPV

Varios B
Ventas Alquileres » -

>
>

Eliminar

v| Empresa

>

Cancelar

Definicién de las cuentas contables de mayor y auxiliar de Retencién de IRPF y Alquileres por defecto, tanto para Ventas como para

Compras.
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[ vERP - Ejemplo, S.A.

Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién

“Articulo

Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales
Gastos bancarios
Informes

IVA y recargo
Nameros de documentos
Pagos
Retenciones
Tesoreria
TPV
Varios
Ventas

Eliminar

Decimales cantidad: nimero de decimales a redondear y mostrar en las cantidades.
Decimales precios: numero de decimales a redondear y mostrar en los precios.

Decimales importes: nimero de decimales a redondear y mostrar en los importes.

@ inicic * & Empresas * &£ Empresa

Supervisor

Decimales cantidad

Decimales precios

Decimales importes

v| Empresa

Cancelar
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ece [ vERP - Ejemplo, S.A.
B inicic * € Empresas x # Empresa X
Empresa
Cédigo 001 'v| Empresa
Contacto ¢ Ejemplo, S.A. v
Nombre  Ejemplo, S.A.
Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor
“Articulo
Compras
Contabilidad general Descripcién gastofingreso  Cuenta Auxiliar (*) Régimen / Serie de IVA
Cuentas generales . N ~
Cuentas de IVA Servicios general P62 | 1 . Servicios bancarios y similares . General v
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién - ~ ~
Servicios reducido i 62 1 . Servicios bancarios y similares . Reducido ~
G
Informes. . . . ~ ~ . . . ~ .
IVA y recargo ‘ervicios stper reducido io62w 1 . Servicios bancarios y similares . Stper reducido ~
Nimeros de documentos
;agos . Servicios exentos i o626 1 " Servicios bancarios y similares " Exento v
etenciones b e -
Tesoreria
TPV H - - - -
Varios v e v
Ventas . . =
VA 1472 : 1 IVA Compras General : i  Compras
(*) Si deja sin cubrir la parte auxiliar de la cuenta, se asumird la parte auxiliar de la cuenta del banco.
et —

Definicién de las cuentas contables de mayor y auxiliar de Gastos Bancarios por defecto y de IVA para Compras.
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ece [ vERP - Ejemplo, S.A.

@ inicic * & Empresas * &£ Empresa

Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

[Articulo
Compras
Contabilidad general Pie informes: direccién postal
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales
Gastos bancarios

IVA y recargo

Nameros de documentos
Pagos

Retenciones

Tesoreria

TPV

Varios

Ventas

Pie informes: datos banco

Eliminar

v| Empresa

Cancelar

Pie informes: direccién postal: Datos que se mostraran en el pie de los informes en la seccion de la direccién postal.

Pie informes: datos banco: Datos que se mostraran en el pie de los informes en la seccion del banco.
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@ inicio * & Empresas X % Empresa X
Empresa
Cédigo 001 V| Empresa
Contacto i  Ejemplo, S.A. i)
Nombre  Ejemplo, S.A.
Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor
Krt CI.IIB
Compras
Contabilidad general Z
Cuentas generales Fecha de cambio Mns ~
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo IVA Recargo de equivalencia
Cuentas de retencién
Decimales 3
Gastos bancarios Actual Anterior Actual Anterior
;,rv] 5 % General 21,00 21,00 % General 0,00 0,00
Nimeros de documentos
Pagos % Reducido 10,00 10,00 % Reducido 0,00 0,00
Retenciones
I:f,"““' %Siper Reducido 4,00 4,00 % Super Reducido 0,00 0,00
Varios
Ventas % Especial 0,00 0,00 % Especial 0,00 0,00
Régimen de IVA Modelos tributarios
Compras General v Senda ficheros [ ]
Ventas  General W

Definicién de los diferentes cambios de los % de IVA por tipo, y la senda de los modelos tributarios.
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[ VERP - Ejemplo, S.A.

B inicio * % Empresas X % Empresa X

Empresa
Cédige 001
Contacto i  Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

Articulo
Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales

Gastos bancarios
Informes

IVA y recargo

Numeros de documento

Pagos
Retenciones
Tesoreria
TPV N° pedido de venta
Varios
Ventas

Eliminar

N° pedido de compra

Ne albarén de compra

N° factura de compra

N° presupuesto de venta

N° albarén de venta

N° factura de venta

Formatos de los n° documentos

"+ #EMP.ID+"["+#EJE+"["+#SER.CLV+rightJustified (#NUM_DOC, 4, "0")
""+H#EMP.ID+"/"+#EJE+"/"+#SER.CLV+rightJustified(#NUM_DOC, 4, "0")
""+#EMP.ID+"/["+#EJE+"/"+#SER.CLV+rightJustified (#NUM_DOC, 4, "0")
""+H#EMP.ID+"/"+#EJE+"/"+#SER.CLV+rightJustified(#NUM_DOC, 4, "0")
""+H#EMP.ID+"/"+#EJE+"/"+#SER.CLV+rightJustified (#NUM_DOC, 4, "0")
""+H#EMP.ID+"["+#EJE+"/"+#SER.CLV+rightJustified(#NUM_DOC, 4, "0")

"+#EMP.ID+"/"+#EJE+"/"+#SER.CLV+rightJustified (#NUM_DOC, 4, "0")

'v!| Empresa

Concelar

En esta pestafia podremos configurar el formato de la numeracion de los documentos de pedidos, albaranes, facturas y presupuestos
de compras y ventas utilizando para ello los campos férmula de Velneo (por ejemplo Fra:VE-0001)
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[ N ] [ vERP - Ejemplo, S.A.

B inicic * € Empresas x # Empresa X

Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

[Articulo
Compras
Contabilidad general Dias de pago Periodo de no pago
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién 0 0 o 0
Decimales
Gastos bancarios
Informes
IVA y recargo Banco de pago (por defecto)
Nimeros de documentos

Dia1 Dia2 Dia3 Dia/Mes desde Dia/Mes hasta

0 0 0

Retenciones -7 T2 " BANCO DOS
Tesoreria

TPV

Varios
Ventas

Eliminar

Dias de Pago: dias fijos de pago para el célculo de los vencimientos a pagar

v| Empresa

v

Cancelar

Periodo de no Pago: periodo entre fechas, durante el cual no se admiten vencimientos de pago

Banco de Pago: cuenta bancaria por defecto para el pago de efectos
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[ vERP - Ejemplo, S.A.

Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

MNembre  Ejemplo, S.A.

Articulo
Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales
Gastos bancarios
Informes.

IVA y recargo
Nameros de documentos

Eliminar

B inicic * € Empresas x # Empresa X

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

Retencién IRPF

Fecha cambio

% retencién

Retencién alquiler

Fecha cambio

% retencién

11116 ~
Actual

15,00

nne ~
Actual

21,00

Anterior

19,00

Anterior

18,00

v| Empresa

Aceptar Cancelar

Definicién por fecha de cambio de los % de retencion de IRPF y alquiler, con el % actual y el anterior.
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L N ] [ vERP - Ejemplo, S.A.

B inicio * # Empresas % %% Empresa X

Empresa

Cédige 001

Contacto Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

Articulo

Compras

Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA

Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales

Gastos bancarios
Informes.

IVA y recargo

Nameros de documentos
Pagos

Retenciones

TPV
Varios
Ventas

Moneda Euro

Bancos y cajas 572
Diferencias negativas de cambio

668 1

768 1

Diferencias positivas de cambio

Eliminar

Bancos e instituciones de crédito c/c vista, euros

v| Empresa

v

Diferencias negativas de cambio

Diferencias positivas de cambio

Aceptar

Cancelar

Moneda: definicién de la moneda en la que se generara la tesoreria

Bancos y Cajas: grupo contable por defecto para la generacion de los asientos de tesoreria

Diferencias negativas de cambio: cuenta contable de mayor y auxiliar por defecto para imputar las diferencias negativas de cambio

Diferencias positivas de cambio: cuenta contable de mayor y auxiliar por defecto para imputar las diferencias positivas de cambio
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[ KON ) ] VERP - Ejemplo, S.A.
Inicio X %% Empresas * %% Empresa X
Empresa

Cédigo 001 v Empresa
Contacto ¢  Ejemplo, S.A. i

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién Supervisor

Articulo
Compras
Contabilidad general . .

Cinias genegrales Almacén TPV i Almacén N
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo Serie TPV i Ventas
Cuentas de retencién
Decimales

Gastos bancarios Cliente TPV i Cliente TPV ¥
Informes
IVAy recargo
Ndmeros de documentos Forma de pago contado TPV i Contado TPV v
Pagos
Retenciones N
Tesoreria factura ( TPV
Varios
Ventas

Pie factura simplificada iGracias por su compra!

Generar facturas de venta de los tickets

Eliminar Cancelar

Almacén TPV: Almacén para gestionar los movimientos de stock de las ventas realizadas desde el TPV (puede ser el mismo que
para el resto de la aplicacion).

Serie TPV: Serie de ventas para gestionar las ventas realizadas desde el TPV (puede ser el mismo que para el resto de la aplicacion).
Cliente TPV: Cdédigo de cliente que se aplicara por defecto como cliente de venta en el TPV.

Forma de pago contado TPV: Forma de pago que se asumira como “Contado” en las ventas realizadas desde el TPV.

Encabezado factura simplificada: Encabezado del informe de factura simplificada que es la generada desde el médulo de TPV.

Pie factura simplificada: Pie del informe de factura simplificada que es la generada desde el médulo de TPV.

Generar facturas de venta de los tickets: El médulo de TPV generara facturas de venta a partir de los tickets. Esta funcionalidad
esta en desarrollo y puede que no esté funcional hasta una futura revision.
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Empresa
Cédigo 001
Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién

Articulo

Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo
Cuentas de retencién
Decimales

Gastos bancarios
Informes.

IVA y recargo
Nameros de documentos
Pagos

Retenciones
Tesoreria

TPV

Varios

Ventas

Eliminar

[ vERP - Ejemplo, S.A.

B inicio * % Empresas X &% Empresa X

Supervisor

Tipo de relacién entre entidades i Contacto

Tipo de relacién por defecto i Contacto

¥ Direccion con formato simplificade

v| Empresa

v

Cancelar

Tipo de relacion entre entidades: Tipo de la relacion entre las entidades.
Tipo de relacion por defecto: Tipo de la relacion que se aplicara por defecto a la relacion entre las entidades.
Direccion con formato simplificado: Si este check estd marcado, la direccion a mostrar en los formularios de las entidades estara

en formato simplificado (un campo general para introducir la calle, numero, poblacion, pais, ...) o por el contrario, un campo para cada
tipo de registro (direccion, poblacion, c.postal, pais, ...)
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[ EoN ] [ vERP - Ejemplo, S.A.

B inicio * % Empresas X &% Empresa X

Empresa
Cadigo 001 +| Empresa

Contacto ¢ Ejemplo, S.A.

Nombre  Ejemplo, S.A.

Divisiones Usuarios Configuracién  Supervisor

Articulo

Compras
Contabilidad general
Cuentas generales
Cuentas de IVA
Cuentas de recargo Serie de ventas i Ventas ~
Cuentas de retencién
Decimales

Gastos bancarios Serie contable de ventas i Ventas v
Informes

IVA y recargo
Nimeros de documentos Formato descripcién |ineas presupuestos z
Pagos
Retenciones

Tesoreria Formato descripcién lineas pedidos z
TPV
Varios

Ventas Formato descripcidn lineas 5

Dias validez presupuestos 30

Forma de pago de ventas ! Recibo a 30 dias f/fra. ~

¥ Facturar pedidos
Prefacturas

Generacién automdtica de vencimientos a cobrar

Eliminar Cancelar
| )
Forma de pago de ventas: forma de pago a aplicar por defecto en las ventas.
Serie de ventas: serie de facturacion a aplicar por defecto en las ventas.

Serie contable de ventas: serie contable a aplicar por defecto en las ventas.

Formato descripcién lineas presupuestos: podemos definir un formato diferente para las lineas de presupuesto mediante la
utilizacion de los campos férmula de Velneo.

Formato descripcién lineas pedidos: podemos definir un formato diferente para las lineas de pedidos mediante la utilizacion de los
campos formula de Velneo.

Formato descripcién lineas: podemos definir un formato diferente para las lineas mediante la utilizacion de los campos formula de
Velneo.

Dias validez presupuestos: dias de validez que se aplicaran por defecto para los presupuestos de ventas.
Facturar pedidos: posibilidad de generar facturas desde los pedidos.

Prefacturas: si activamos este check, al seleccionar posteriormente las posibilidades de generar facturas desde pedidos de venta o
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desde albaranes de venta, se generaran prefacturas sin asignacion de numeros de factura que deberan ser validadas y facturadas
posteriormente.

Generacion automatica de vencimientos a cobrar: posibilidad de que se generen de forma automatica los vencimientos a cobrar a
partir de las facturas de venta.

1.4 Busqueda de informacion

Al seleccionar una opcion del menu de Velneo VERP, se abre una pestafia, que con independencia de la opcién de menu o submenu
seleccionada, va a mostrar en la parte superior izquierda un recuadro de blusqueda. Esta blsqueda funciona por trios de letras. Por
ejemplo, si estamos en la pestaia pedidos de compra y escribimos “COM” , buscara todos los pedidos de compra de aquellos
proveedores que en su nhombre contengan las letras “COM”.

Existen tres modalidades de busqueda:
e Sencilla: Consiste en escribir en el recuadro de blsqueda las palabras a buscar y hacer clic en el botén Buscar. Si no se

rellena el recuadro y se hace clic en el boton Buscar mostrara todos los elementos de esa pestafia con independencia del
estado en el que se encuentren.

@® ® [ VERP - Ejemplo, S.A.

B Presupuestos de venta X

Presupuestos de venta

Ciias] Qv
+ &

N° Presupuesto h Fecha Cliente Base Total Estado R
001/2017/v20008 24/8/17 Aaron Elias Briceo Araya 336,00 406,56 Pendiente
001/2017/V20007 24/8/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
001/2017/v20001 27/7/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
001/2015/V19838 11/11/15 Eliana Del Covarrubias Carmona 367,00 444,07 Pendiente
001/2015/V19809 11/11/15 Aaron Elias Briceo Araya 933,00 1.128,93 Pendiente
001/2015/V19330 1/11/15 Elias Jesus Muoz Tejada 714,00 863,94 Pendiente
001/2015/V19263 31/10/15 Elias Manuel Araya Torres 473,00 572,33 Pendiente
001/2015/V19022 26/10/15 Daniel Elias Millacura Soto 946.00 1.144.66 Pendiente s

156

e Avanzada: Para acceder a la busqueda avanzada: pulsar sobre icono en forma de prismatico que esta a continuacion del
botdn Buscar. Se abrira el recuadro de Busqueda avanzada, en el que sera posible buscar por diferentes campos en funcion
de la opcion seleccionada, por periodos de fechas y por estado de los documentos de compra o venta.



Avd de las Escuelas SIN
F' YP 10310 Talayuela (Caceres)

TIE 927 667 000
SOFTWARE . Fax: 927 578 565
v j correo@iflyp.com
TODO EN INFORMATICA WWW. lﬂyp.Com
* Consultoria » Respuesta Professonal » Servicio Técnico

* Programas pars empresas 1, Contabilidad. .. y programas a medida

Manual de médulo de gestion 22

[ NON ) VERP - Ejemplo, S.A.
B Presupuestos de venta X
Presupuestos de venta
elias Q
Periodo de fechas v v
Estado () Pendiente () Aceptado () Rechazado (® Todo
+ &
N° Presupuesto e Fecha Cliente Base Total Estado .
J 001/2017/v20008 24/8/17 Aaron Elias Briceo Araya 336,00 406,56 Pendiente
‘OO1/2017N20007 24/8/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
‘001/2017N20001 27/7/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
‘001/2015/V19838 11/11/15 Eliana Del Covarrubias Carmona 367,00 444,07 Pendiente
‘001/2015N19809 11/11/15 Aaron Elias Briceo Araya 933,00 1.128,93 Pendiente .
156

e Con localizador: Para acceder a la blisqueda avanzada pulsar en el icono de lupa. Se abrira una ventana en la que en la
parte superior, en la primera linea, desplegando el campo se puede seleccionar el indice por el cual se realizara la basqueda.
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[ JeN ] Clientes y Pre-clientes

Indices:

) Clientes y pre-clientes por trozos v
Introduzca datos de bisqueda:
| elias]| |
Nombre ¥ Teléfono .
Aaron Elias Briceo Araya

Aaron Pedro Agurto Pastenes S

Cristian Elias Mauad Meza 6535543

Daniel Elias Millacura Soto 7408532

Daniel Elias Veliz Araya 15290101

David Elias Palacios Castillo 3144481

Eliana Del Covarrubias Carmona 86593022

Elias Cordova Salas 16138422

Elias Enrigue Codoceo Jimenez 9504396

Elias Enrique Veliz Cuevas 4081803

Elias Fernando Contreras Gallardo 58616991 .
19

Cerrar
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2. Maestros

2.1 Almacenes

El mena Almacenes presenta el formulario inicial de presentacién utilizado para la gestion de almacenes.

Se compone de un buscador en donde podremos localizar y listar almacenes por caracteres alfanuméricos.

[ BN ] Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.
Mend general
O Inicio % [3 Almacenes X
Inicio
Ventas
Almacenes

Compras

Almacén

Maestros Texto a buscar Q A

Amacenss Tipo de bisqueda (@) Trozos () Palabras () Alguna palabra () Nombre
Articulos
Contactos Desactivados
Familias
Formas de pago + @  Calcular existencias de todos los articulos
Idiomas
Monedas Cédigo Nombre
Paises mA Almacén
Provincias e Segundo Almacén
Series C Tercer almacen
Tarifas de venta
Tipos de documento
Tipos de relacién
Turnos
Contabilidad
Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

Desde este menu podremos dar de alta almacenes y cumplimentar los datos que nos solicita para su gestion:
Cdédigo del Almacén.

Nombre del Almacén.

Entidad, a la que estéa vinculado el almacén.

Movimientos.
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e0e Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

O Inicie * [ Almacenes * [3 Almacén Almacén %

Almacén
Cédigo Nombre Entidad

Movimientos

Articulo h Fecha Hera Tipo Entrada Salida Precio medio Stock -
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 30/10/16 10:33 1,00 0,00 217,25 28,00
Sony NEX-FS 700 E Profi 30/10/16 10:33 1,00 0,00 114,04 463,00
Voigtlander Bessa Il W Negra 711116 9:31 Salida 0,00 1,00 129,76 644,00
Voigtlander Bessa Ill W Negra 27/10/16 13:21 Salida 0,00 4,00 129,76 645,00
Niken F-65 + 28-80 + 70-300 27/10/16 13:21 Salida 0,00 1,00 221,77 744,00
Fuji Instax 210 27110116 13:21 Salida 0,00 1,00 109,56 646,00
Voigtlander Bessa Ill W Negra 27/10/16 13:20 Salida 0,00 3,00 129,76 649,00
Polaroid Z2300 Negra 27/10116 13:20 Salida 0,00 1,00 190,52 497,00
Canon 24mm f/3,5L 1| TS-E 121115 3:39 Entrada 1,00 0,00 217,25 647,00
Nuevo articulo de prueba 7nne 13:14 Salida 0,00 10,00 0,00 -10,00
Canon 40mm f/2,8 STM EF 26/116 11:42 Inventario 0,00 405,00 284,31 14,00
Canon 24mm 1/3,5L 1| TS-E 26/1/16  11:41 Inventario 2,00 0,00 217,25 17,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 26116 11:40 Inventario 0,00 6,00 217,256 15,00
Canon 24mm f/3,5L 1| TS-E 26/1116 11:35 Inventario 1,00 0,00 217,25 21,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 26116 11:32 Inventario 0,00 625,00 217,25 20,00
Nuevo articulo de prueba 12/4/16 12:26 Entrada 100,00 0,00 10,00 100,00
Canon EOS 6D + 24-105mm f/4 IS 6/7/16 13:29 Salida 0,00 10,00 303,23 491,00
Voigtlander Bessa lll W Negra 6/7/16 14:23 Salida 0,00 4,00 129,76 655,00 ¥

Calcular existencias

Eliminar Cancelar

Esta pestafia que es la ficha de un almacén dispone de un botén para el célculo de existencias del almacén.que lanza un
proceso de forma desatendida que calculara las existencias del almacén mientras podemos seguir trabajando con la
aplicacion. Abrird una pestafia que nos indicara el estado del calculo.

Fuji Instax 210
Pelicula Provia 400 X 120 (1x5 Pack)

Calcular existencias

En la pestafa principal disponemos de otra opcidn de célculo, que nos permitira calcular las existencias de todos los
articulos, y lo ejecuta de la misma forma que la opcién anterior de calculo de existencias.
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+ ﬁ [ Calcular existencias de todos los articulas ]
Cddigo Nombre
Amacén
lmB Segundo Almacén
mC Tercer almacen

Desde la pestafia principal tenemos la opcién de imprimir un listado de almacenes.

2.2 Articulos

El menu de Articulos presenta el formulario inicial de presentacién utilizado en todas las opciones de la aplicacion donde podemos
localizar un articulo, mostrar todos los articulos o realizar una biusqueda avanzada tal y como se describe en el apartado 1.4
Busqueda de informacion y que sera el método utilizado en todas las opciones.
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B —

Inicio
Ventas
Compras
Almacén

4 v v w

Maestros
Almacenes
Articulos
Contactos
Familias
Formas de pago
Idiomas
Monedas
Paises
Provincias
Series
Tarifas de venta
Tipos de documento
Tipos de relacién
Turnos

Contabilidad

Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

@ vERP - Ejemplo, S.A.

O Articulos %

Articulos

can eos| Qv
+ &

N/ Referencia ~ Nombre Existencias Pte. recibir Pte. servir Disponible Tedrica
9766 Canon 60mm f/2,8 USM MACRO EF-S 541,00 1.152,00 2.322,00 -1.781,00 -628,00
7109 Canon EOS 1DC + 24-70mm f/2.8L Il ... 577,00 1.189,00 2.318,00 -1.742,00 -553,00
477 Canon EOS 6D + 24-70mm f/4L IS + ... 575,00 1.163,00 2.259,00 -1.684,00 -521,00
8052 Canon EOS 6D + 24-105mm f/4 IS 491,00 1.030,00 2.290,00 -1.789,00 -768,00
7596 Canon EOS 6D + 40mm /2,8 STM + ... 571,00 1.233,00 2.308,00 -1.737,00 -504,00
6643 Canon EOS M + 22mm + 18-56mm + ... 422,00 1.135,00 2.310,00 -1.888,00 -753,00

En este mend, disponemos de la posibilidad de lanzar el informe Listado de articulos (imagen de muestra).
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oK ) Previsualizacién

& (exd & & A ¢ & (= & [CIED H

=

Articulos

Fecha de informe:

velneor

09/10/2017

Descripcién
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E

Canon 40mm /2,8 STM EF

Canon 60mm /2,8 USM MACRO EF-S

Canon EOS 1DC + 24-70mm f/2.8L Il USM EF + 1500E

Existencias
7,00
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En el formulario de mantenimiento de articulos tendremos los siguientes campos:

[ BON VERP - Ejemplo, S.A.

O Articulo %

Articulo

Nombre | NReferencia 9766

Nombre TPV Canon 60mm /2,8 USM MACRO EF-S Cédigo de Barras 1088714 No gestionar stocks
Familia :  Objetivos v Precio 267,00 Precio IVA incluido
Proveedor i - Precio TPV 323,00 V| TPV

Existencias Pdte. recibir Pdte. servir Movimientos Proveedores Detalle Tarifas Tarifas de cliente Contabilizacién

+ o

Almacén T Existencias Pte. recibir Pte. servir Disponible Tedrica

Almacén 541,00 1.162,00 2.322,00 -1.781,00 -629,00
541,00 1.152,00 2.322,00 -1.781,00 -629,00

Eliminar Cancelar Opciones

Nombre: Nombre del articulo.

N/Referencia: Numero de referencia del articulo.

Nombre TPV: Nombre corto a mostrar en el médulo de TPV.

Cdédigo de Barras: Codigo de barras del articulo.

Familia: Familia a la que pertenece el articulo. Podemos localizarla pulsando en las opciones del menu asociado.
Precio: Precio de venta por defecto del articulo.

Proveedor: Proveedor habitual que nos suministra el articulo. Podemos localizarlo desde el menu asociado.

Precio TPV: Precio de venta por defecto del articulo en el médulo de TPV.
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No gestionar stocks; Si activamos este check, el articulo no generard movimientos de almacén.
Precio IVA incluido: Indica que el precio de venta incluye el IVA

TPV: Si activamos este check, el articulo sera mostrado en el médulo de TPV.

Familia : ]l Objetivos| v

Proveador Localizar F5 -
Nueva F6
Existencij Editar F7 servir Movimien

2.2.1 Datos adicionales

En las pestafias asociadas al formulario de Articulos, se mostrara informacion sobre sus datos mas detallados, situacion, movimientos
de stock, trazabilidad, ...

Situacién: nos mostrara un resumen con las existencias por almacén del articulo.

Proveedores: nos mostrara un histérico de las diferentes operaciones realizadas con los proveedores a los que hemos comprado
dicho articulo. Se ir4 alimentando automaticamente en funcion de las compras de ese articulo a los diferentes proveedores, mostrando
el ultimo precio de compra y la fecha.

Detalle:
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o0 @ VERP - Ejemplo, S.A.
O Articulo %
Articulo
Nombre Canon 24mm f/3,6L I TS-E N/Referencia 3635
Nombre TPV Canon 24mm f/3,5L Il TS-E Cédigo de Barras 5790313 | No gestionar stocks
Familia [Z] Objetivos ~ Precio 255,00 [ Precio IVA incluido
Proveedor : - Precio TPV 309,00 W TPV

Existencias Pdte. recibir Pdte. servir Movimientos Proveedores Detalle Tarifas Tarifas de cliente Contabilizacion

IVA compras  General v IVA ventas  General v

Descripcion Imagen

Objetivo Canon EF-24mm f/3,5L 1| TS-E

Eliminar Cancelar Opciones

lva compras: Tipo de iva a aplicar a las compras.
Iva ventas: Tipo de iva a aplicar a las ventas.
Descripcion: Descripcion detallada del articulo.
Imagen: Imagen descriptiva del articulo.

Movimientos: en la pestafia Movimientos se iran alimentando automaticamente los movimientos de entrada y salida de dicho articulo.
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[ JON )

0O Articulo %

Articulo

Proveedor

’

Fecha
6/10/17
4/10/17
4/1017
4/10/17
4/10/17
4/10/17
4/10/17
4/10117
4/10/17

AnnnT
<

2.304

Eliminar

Existencias Pdte. recibir

Nombre Canon 24mm f/3,6L Il TS-E

Nombre TPV Canon 24mm f/3,5L Il TS-E

Familia @ Obijetivos

Hora Almacén
9:55 Almacén
19:38 Almacén
19:38 Almacén
19:38 Almacén
19:38 Almacén
19:38 Almacén
19:38 Almacén
19:38 Almacén
19:38 Almacén

4020 Almandn

Calcular existencias

Pdte. servir

VERP - Ejemplo, S.A.

N/Referencia

Cédigo de Barras

Precio

Precio TPV

Proveedores Detalle

Tipo
Entrada
Salida
Salida
Salida
Salida
Salida
Salida
Salida
Salida

Calida

Tarifas: Relacién de las distintas tarifas creadas del articulo.

3635

5790313

Tarifas

Entrada

1,00

2.884,00

255,00

309,00

Tarifas de cliente

Salida

1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00

1.nn

2.877,00

Contabilizacion

Precio
255,00
250,00
255,00
255,00
255,00
255,00
255,00
255,00
255,00

AEE NN

Tarifas de cliente: Relacion de las distintas tarifas creadas del articulo para diferentes clientes.

% Dto.
0,00
10,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

nnn

Cancelar

No gestionar stocks

Precio IVA incluido

v TRV

Coste
255,00

0,00
233,66
233,66
233,66
233,66
233,66
233,66
233,66

1992 ea

Opciones

Contabilizacidn: En esta pestafia, nos mostrara las cuentas contables asociadas a la contabilizacion del articulo en el supuesto que
sean distintas de las cuentas generales de contabilizacion configuradas en los parametros generales del médulo de contabilidad.
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[ NON Articulo

Contabilizacion del articulo

Cuenta de ventas : : 1 : Ventas :
. ~ ~ ~
Cuenta de compras ¢ 600 o] . Compras »

Eliminar Cancelar

2.3 Contactos

Un contacto en Velneo VERP dependiendo del rol que se le asigne puede representar a un almacén, cliente, proveedor, empresa,
transportista...

Al acceder al menu de Contactos nos aparece un menu vacio con la posibilidad de buscar contactos o crear uno nuevo.

[ JON | VERP - Ejemplo, S.A.
[J Contactos %
Contactos
Texto a buscar Q
+
Nombre T Contacto relacionado Teléfono Email
0

Si pulsamos sobre el botén més - Nuevo Contacto aparecera un formulario en modo modal para introducir los datos minimos para la
creacion del contacto.
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[ JON ] Nuevo contacto

N|

Email

Teléfono

Al pulsar sobre el botén Mas Datos nos ofrecera la posibilidad de cumplimentar datos adicionales del contacto (direccion, tarifas,

condiciones de venta o compra, ...)

Si pulsamos sobre el boton buscar, nos mostrara un listado con todos los contactos.
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[ BON ) VERP - Ejemplo, S.A.

O Contactos %

Contactos
Texto a buscar @
+

Nombre ¥ Contacto relacionado Teléfono Email .
Aaron Elias Briceo Araya Aaron Pedro Agurto Pastenes 83243921 briceo@araya.com
Aaron Pedro Agurto Pastenes Aaron Elias Briceo Araya 67099112 agurto@pastenes.com
Abel Del Codoceo Codoceo 1589345 codoceo@codoceo.com
Abel Gilberto Molina Valderrama 56162261 molina@valderrama.com
Abelardo Del Castillo Alvarez 2312463 castillo@alvarez.com
Abigail Andrea Pujado Gatica 280041 pujado@gatica.com
Abigail De Torrejon Galleguillos 3852144 torrejon@galleguillos.com
Abraham Israel Orellana Mendez 35632332 orellana@mendez.com
Abraham Josue Valdivia Valdivia 25718341 valdivia@valdivia.com
Abraham Vladimir Araya Fernandez 7371668 araya@fernandez.com
Ada Del Veliz Gonzalez 17497161 veliz@gonzalez.com
Ada Francisca Herrera Acevedo 8425698 herrera@acevedo.com .
6006

Al seleccionar un contacto o crear uno de nuevo, el formulario nos mostrara los siguientes campos:
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e0ce

Nombre Fiscal

NIF

Teléfono

Email

Direccién

Pais

Contacto relacionado

Cédigo

Eliminar

vERP - Ejemplo, S.A.

O Contactos * [3 Aaron Elias Bri... X

Aaron Elias Briceo Araya

Aaron Elias Briceo Araya

22509339

83243921

briceo@araya.com

Espafia

¢ Aaron Pedro Agurto Pastenes

Més Datos

Enviar email

Nombre Fiscal: nombre fiscal del contacto.

Nif: Nif del contacto.

Teléfono: teléfono del contacto.

Email: email del contacto.

Direccion: Direccién completa del contacto. En funcién de la configuracion elegida en la empresa para el tipo de direccion
(simplificada o normal), nos mostrara un Unico campo para introducir la direccién, poblacion, provincia, ... o0 un campo para la
direccion, otro para la poblacion y otro para la provincia.

47



A SOFTWARE —

www;if!yb.conw

TODO EN INFORMATICA

Manual de modulo de gestién 22

Pais: pais del contacto.

Contacto relacionado: contacto relacionado con el registro actual. Puede ser un responsable, persona de contacto, ...

2.3.1 Mas Datos
Pulsando en el botén Mas Datos se nos abrira un nuevo formulario donde tendremos la posibilidad de continuar introduciendo datos
relativos a las cuentas de email, mas direcciones, relaciones con otras entidades, ....

[ BON J [ vERP - Ejemplo, S.A.

O Contactos * [3J Aaron Elias Bri... %

Aaron Elias Briceo Araya Datos Principales

Emails (1) Teléfonos (1) Direcciones (1) Relaciones (1) Otros Configuracién Vencimientos Ventas

+ o + w
Email h Descripcién Teléfono h Descripcién
briceo@araya.com Email 83243921 Teléfono

Eliminar Cancelar

En la pestafia Emails - Teléfonos podremos introducir todas las cuentas de email y teléfonos relacionadas con este contacto.

En la pestafia Direcciones podremos introducir direcciones adicionales para otras sedes, fabricas, ...
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En la pestafia Relaciones nos mostrara los contactos relacionados y sus tipos de relacién (contacto, empresa relacionada, ...).
En la pestafia Otros, ademas de poder introducir cuentas adicionales de skype, twitter, facebook, .... seleccionaremos el Tipo de
Entidad.

[ NON ) VvERP - Ejemplo, S.A.

O Contactos * [3 Aaron Elias Bri... X

Aaron Elias Briceo Araya Datos Principales

Emails (1) Teléfonos (1) Direcciones (1) Relaciones (1) Otros Configuracién Vencimientos Ventas

Contactos Tipo de entidad

+ Es pre-cliente

¥ | Es cliente
Web, Skype, Twitter, ... ~ Descripcién
Es proveedor
Es comercial

Es transportista

Es almacén
Es empresa
Observaciones Imagen
+ +

Eliminar Aceptar Cancelar

- v

Es muy importante definir en la ficha del contacto el Tipo de Entidad que va a ser, pues en funcion lo que se haya definido, el
contacto actuara como cliente, proveedor, almacén etc... Si el contacto no tiene un tipo de de entidad definido, no sera posible
incluirla ni localizarla en la aplicacion.

La pestafia Configuracion esta dividida a su vez en dos sub-pestafias para configurar las Compras/Ventas y los Cobros/Pagos.
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[ NON ) VvERP - Ejemplo, S.A.

O Contactos * [3 Aaron Elias Bri... X

Aaron Elias Briceo Araya

Emails (1) Teléfonos (1) Direcciones (1) Relaciones (1) Otros Configuracién

Compras/Ventas Cobros/Pagos

Serie de ventas i Ventas

Serie contable de ventas

Comercial

Tarifa de venta

Idioma

Moneda i Euro

% IVA especial 0,00

Otros datos Minorista Exento de IVA No agrupar albaranes
Eliminar

Cuenta contable cliente : 4300 : 1 : Aaron Elias Briceo Araya

Datos Principales

Vencimientos Ventas

Aplicar retencién IRPF

Aceptar Cancelar

Serie de ventas: Serie de ventas por defecto del contacto.

Serie contable de ventas: Serie de ventas asociada al médulo de contabilidad que sera aplicada por defecto al contacto.

Cuenta contable cliente: Cuenta contable de mayor y auxiliar del contacto, indicando si es cliente, proveedor o acreedor en funcion

del Tipo de entidad escogido.
Comercial: Comercial asignado por defecto del contacto.
Tarifa de venta: Tarifa de venta a aplicar por defecto al contacto.

Idioma: Seleccion de idioma que se aplicara a la entidad.
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Moneda: Seleccion de moneda que se aplicara a la entidad.
% IVA especial: En el caso de estar sujeto a un porcentaje de IVA especial, habra que indicarlo aqui.

Otros gastos: Indicar si el contacto esta sujeto a alguno de los supuestos mostrados.

[ NON ) VvERP - Ejemplo, S.A.

O Contactos * [3 Aaron Elias Bri... X

Aaron Elias Briceo Araya

Emails (1) Teléfonos (1) Direcciones (1) Relaciones (1) Otros Configuracién Vencimientos Ventas

Compras/Ventas Cobros/Pagos
Forma de pago

Forma pago cliente ¢ Recibo a 30 dias f/fra.

Mandato :
v
Fecha firma mandato v Imprimir
Cuenta Dias de pago Periodo de no pago
Cuenta completa 1?2 3 Desde Hasta
v 0 0 O 0 0 0 O
Banco de pago BIC/SWIFT
572 T3 ' BANCO TRES -

Eliminar Aceptar Cancelar

Datos Principales

Forma de pago: Forma de pago que se aplicara por defecto al contacto.

Mandato: Tipo de mandato (normativa de remesas) correspondiente a la presentacion telematica de la remesa del contacto.

Fecha firma mandato: Fecha de la firma del mandato del contacto. Este documento podra ser impreso directamente desde el boton

situado a la derecha de la fecha.

51



Cuenta: cuenta bancaria del contacto por la que se le giraran los recibos

Cliente Ejemplo, SA
GiCean Bermudez, 102 Entresuelo

Orden de domiciliacidn de adeudo directo SEPA B2B
SEPA Bussiness-to-Bussiness Direct Debit Mandate

Referen cia de Ia orden de domicifiacién: ESE2000
mances mREsce
Identificador del acreedor: ES15000428494708
Greator Hentter
Mombre del acreedor: /  Cedfrsnane Empresa 004
Direcoién Haaress C/Cean Bermudez, 102 Entasuslc
28001 Madrid
Macrid
Espafis
Ezpsfs

i3 0en ge comiclliacidn, &l Geuar 3utrizs (A) 31 3ceenor 3 enviar Insiicclonss 3 13 enthiad del dsudor
713 B) 3 B ETI0R0 QE1E SYECIUE! 105 S0EA00F €0 SU CUENIE SQUIENDD BT MEWCCKNES 08 SrER0DT £8E
v i o5. EJ Geug0r 00 Liene derecho

2 que su entidad le rEembalse una ez que S haya realzalo el Garga en cuent, pera pu u entigad que no ebstie
£ 20000 & 13 CUENTA NERE 3 RONE OET0E FOLTE OORNET A S0 OETEIE0E 08! AOCEOIN BATD &0 S MR MENCEE

authartz (4) MAME OF CREDITOR; 10 send Insuctbns 10 your bank 1 asbif your 30c
LE OF CREDITO!

MNombre del deudor/es/ [eblors name Clients Ejempla. S.A.
{itulaces a2 & cuenta de cargo)
Direccién del deudor /42075 of e ey C/Cean Bermudez, 102 Entesuslo
Cédigo postal- poblacién - provincia/ 28001 Madrid
st cone - iy - B Mscrid
Espafis
Pais del deador / @unnyortne aar Espafie
Banco/ B3 SwftBIC #0710 Nimero de cuenta 1BAN / AcCout numberiEAN
Tigo de pago: x| Pago recurrente Pagoinico
Tyoe of payment Fecurentpayment Gneoffpayment

Fecha- Loealidad: 17092015 Madrid
Date - Boatlan I whlch you are sigahg
Firma del deudor:
sgraw orme aeanr
UNGA VEZ FIRMADS £5 T ORDEN DE DOMICILIACKIN CEEE SER ENVIADA AL A CREEDOR FARA SU CUS TODIA
LA ENTICAD DE CEUDO R REQUIERE A UTORIZACIEN DE ESTE PREVIA AL GARG O EN CLENTA DE LOS ADEUDOS
ALL GAFS ARE MANDATORY ONCE THIS MANDATE FXS BEEN SENT 7O CREDITOR FOR STORAGE. NEVERTHELESS,
THE BANK OF DESTOR REQUIRES DEE TOR'S AUTHORZATION
BEFORE LEBITING 528 DIRECT DEEITS IN THE ACCOUNT THE CEBTOR WILL BE ABLE TO MANAGE THE MENTIONED
AUTHORIZATION

Dias de pago: Dias fijos de pago donde deberan recaer los vencimientos de cobros o pagos asociados a la cuenta del contacto.

Periodo de no pago: Podemos definir un periodo por el cual el contacto no aceptara vencimientos. En el caso de que un vencimiento
(por ejemplo de una factura a un cliente) esté comprendido dentro de ese periodo de no pago, la fecha serd cambiada al siguiente dia
valido.

Datos bancarios: Datos de la entidad bancario habitual del contacto en formato Entidad-Oficina-Digito Control-Cuenta corriente,
codigo IBAN y cédigo SWIFT.
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O Contactos

Aaron Elias Briceo Araya

Emails

Presupuestos

+

Eliminar

En la pestafia Ventas nos mostrara el histérico de todos los documentos del contacto relativos a presupuestos, pedidos, albaranes

X [ Aaron Elias Bri... X

(1) Teléfonos (1)

&

-

Ne° Factura
001/2017/V20006
001/2015/V17651
001/2015/V16048
001/2015/V14943
001/2015/V13129
001/2015/V12867
001/2015/Vv12825
001/2015/V11378
001/2015/V9199

001/2015/v6104

001/2014/V2351

1

Pedidos

Direcciones (1)

Albaranes

Fecha
4/10/17
28/9/15
26/8/15
4/8/15
29/6/15
24/6/15
23/6/15
25/5/15
11/4/15
9/2/15
26/1114

[ VERP - Ejemplo, S.A.

Relaciones (1) Otros

Facturas Tarifas

Hora Cliente
19:38 Aaron Elias Briceo Araya
17:19 Aaron Elias Briceo Araya
16:46 Aaron Elias Briceo Araya
16:20 Aaron Elias Briceo Araya
15:30 Aaron Elias Briceo Araya
15:23 Aaron Elias Briceo Araya
15:21 Aaron Elias Briceo Araya
14:34 Aaron Elias Briceo Araya
13:12 Aaron Elias Briceo Araya
10:53 Aaron Elias Briceo Araya

7:31 Aaron Elias Briceo Araya

Configuracién

Vencimientos

Base
225,00
534,00
153,00
946,00
424,00
722,00
910,00

1.071,00
492,00
224,00
268,00

y facturas pudiendo visualizar cada uno de ellos al hacer doble clic en el registro correspondiente.

También mostrara las Tarifas asignadas a esa entidad.

2.4 Familias

Los articulos se pueden agrupar o clasificar en familias.

Las familias pueden tener varios niveles de desglose en funcién del codigo, formando una tabla arbolada de agrupacién utilizando los

primeros digitos del cédigo tal y como se muestra en la imagen.

Datos Principales
Ventas
Total Facturada Contabilizada
272,25 No
646,14 No
185,13 No
1.144,66 No
513,04 No
873,62 No
1.101,10 No
1.295,91 No
595,32 No
271,04 No
324,28 No
Cancelar
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O Familias X
Inicio
Ventas e
s Familias
Almacén
Maestros
Almacenes
Articulos
Contactos
Familias

Nombre

Ih’exto abuscar

Formas de pago
Idiomas
Monedas
Paises
Provincias
Series
Tarifas de venta
Tipos de documento
Tipos de relacién
Turnos
Contabilidad
Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

Al entrar en la ficha de una familia el formulario nos muestra los siguientes campos:

Fotografia
Cémaras analégicas
Laboratorio
Camaras Digitales
Almacenamiento
Objetivos

Flashes SLR
Fotometria
lluminacién
Soportes Fotografia
Transporte
Energia
Escéneres
Impresoras
Observacién
Limpieza

Video

Video cédmaras
Almacenamiento
Lentes
lluminacién
Realizacién
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[ SN ) [ VERP - Ejemplo, S.A.

O Familias X O Familia X

Familia

Cédigo Nombre

Cémaras Digitales v TPV

Imagen Articulos

+ &
N/ Referencia ~ Nombre Existencias Pte. recibir Pte. servir Disponible Tedrica 2
3633 Kaiser VCP9005 Color 607,00 1.133,00 2.329,00 -1.722,00 -589,00
4018 Kaiser VCP7005 Color 719,00 1.145,00 2.239,00 -1.520,00 -375,00
5480 Pelicula Provia 400 X 120 (1x5 Pack) 637,00 1.072,00 2.332,00 -1.695,00 -623,00
7109 Canon EOS 1DC + 24-70mm f/2.8L Il USM EF + 1500E 577,00 1.189,00 2.319,00 -1.742,00 -5563,00
7596 Canon EOS 6D + 40mm /2,8 STM + BG-E13 + LP-E6 571,00 1.233,00 2.308,00 -1.737,00 -504,00
477 Canon EOS 6D + 24-70mm f/4L IS + BG-E13 + LP-E6 575,00 1.163,00 2.259,00 -1.684,00 -521,00
8052 Canon EOS 6D + 24-105mm f/4 IS 491,00 1.030,00 2.290,00 -1.799,00 -769,00
6643 Canon EOS M + 22mm + 18-556mm + 90EX 422,00 1.135,00 2.310,00 -1.888,00 -753,00
2026 Fuji X-T1 + 18-135mm f/3.5-5.6 XF R LM OIS WR 542,00 1.111,00 2.299,00 -1.757,00 -646,00
8024 Fuji X-T1 Grafito Plata + 23mm f/1,4R 411,00 1.194,00 2.399,00 -1.988,00 -794,00
1728 Leica M-Monochrom Silver 617,00 1.145,00 2.196,00 -1.679,00 -434,00
6106 Leica Typ 240 561,00 1.210,00 2.184,00 -1.623,00 -413,00
6716 Nikon D3200 631,00 1.142,00 2.213,00 -1.582,00 -440,00 =

Eliminar Cancelar

Cédigo: Cédigo alfanumérico de la familia.

Nombre: Descripcion de la familia.

TPV: Si activamos este check, esta familia seré utilizada en el médulo TPV.
Imagen: Imagen descriptiva de la familia. Se mostrara en el TPV.

En la pestafia Articulos se mostraran los articulos pertenecientes a esta familia.

2.5 Formas de pago

La ficha de una forma de pago consta de los siguientes campos:
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[ BON ) Forma...

Forma de pago

Nombre [ERecivos 23060550

Tipo de documento ¢ Recibo e
N° de vencimientos 3 Aplicar condiciones especiales TPV

Dias primer vencimiento 30

Dias entre vencimientos 30

Condiciones especiales Emisién Contactos

Eliminar Cancelar

Nombre: descripcion de la forma de pago que se reflejara en todos los documentos.

Tipo de documento: Tipo de documento en funcién del cual, se enlazara con la gestion de cobros y pagos del mddulo de
contabilidad.

N° de vencimientos: nimero de recibos en los que se dividira el importe total de la factura.

Dias primer vencimiento: nimero de dias desde la fecha de factura hasta el primer vencimiento.

Dias entre vencimientos: nimero de dias de intervalo entre vencimientos.

Con la combinacién de los tres campos anteriores, es posible definir todas las casuisticas posibles de vencimientos. En el ejemplo
mostrado, se refleja la configuracion para la division de una factura en tres vencimiento cada 30 dias, siendo la primera fecha de

vencimiento del primer pago después de 30 dias de la fecha de factura.

Tpv: Indicara si esta forma de pago estara disponible para el médulo de TPV.
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Aplicar condiciones especiales: Indicara si esta forma de pago estara sujeta a condiciones especiales de generacion de
vencimientos en funcion de porcentajes.

Una vez marcado permite configurar para cada vencimiento los dias para el calculo para la fecha de vencimiento, el porcentaje para el
célculo del importe y el tipo de documento que cada vencimiento generara.

En la pestafia condiciones especiales se mostraran los campos para realizar la configuracion de cada célculo de vencimiento.

[ XON ] Forma ...

Forma de pago

Nombre | 20% Contado y 80% cheque|
Tipo de documento ¢ Cheque v
N° de vencimientos 2 /| Aplicar condiciones especiales

Condiciones especiales Emisién Contactos

Vto. Dias Porcentaje Tipo de documento
1° 0 20,00 Caja v
2° 0 80,00 Cheque v

Eliminar Cancelar

2.6 ldiomas

El mantenimiento de los idiomas nos mostrara un listado con los idiomas dados de alta en la aplicacién.
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T — i S sk
B Idiomas *

Inicio
Ventas
Compras

Idiomas

Almacén

« v v~

Maestros |h’extn a buscar Q v

Almacenes
Articulos +
Contactos
Familias Nombre
Formas de pago Espafiol
Idiomas Inglés
Monedas
Paises
Provincias
Series
Tarifas de venta
Tipos de documento
Tipos de relacién
Turnos

Contabilidad

Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

Asi mismo nos permitird dar de alta nuevos idiomas en la aplicacién solicitandonos su nombre, cédigo ISO y permitiendo
asociar contactos y direcciones al idioma.
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Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

O Idiomas * [ Idioma Espafiol *

Idioma
Nombre IS0 639-1
es
Contactos  Direcciones
+
Nombre T Teléfono
8205982

Adolfo Omar Perez Araya

Nuevo cliente

2.7 Monedas

Cancelar

Eliminar

El mantenimiento de monedas nos muestra una pestafia con un buscador alfanumérico que nos permitira listar las

monedas que se encuentran dadas de alta en la aplicacion.
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Mend general

Inicio
Ventas
Compras
Almacén

« v v~

Maestros
Almacenes
Articulos
Contactos
Familias
Formas de pago
Idiomas
Monedas
Paises
Provincias
Series
Tarifas de venta
Tipos de documento
Tipos de relacién
Turnos

Contabilidad

Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

0 Monedas

Monedas

+

Simbolo

x

T 150

DKK
NOK
AUD
CAD
NZD
usb
EUR
CHF
GBP
JPY

1SO ndm.
208
578
036
124
554
840
978
756
826
392

Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

Nombre

Corona Danesa
Corona Noruega
Délar Australiano
Délar Canadiense
Délar Neozelandés
Délar USA

Euro

Franco Suizo
Libra esterlina
Yen Japonés

Texto a buscar

Desde este menu podremos dar de alta una nueva moneda en la aplicacion, para lo que nos solicitara su nombre,

simbolo, cédigo 1ISO asi como la moneda destino en que la transformaremos al operar con divisas.

La misma informacion se ve al editar un registro de una moneda desde el menu principal.
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Mend general

Inicio
Ventas
Compras
Almacén

« v v~

Maestros
Almacenes
Articulos
Contactos
Familias
Formas de pago
Idiomas
Monedas
Paises
Provincias
Series
Tarifas de venta
Tipos de documento
Tipos de relacién
Turnos

Contabilidad

Salir

Ejemplo, S.A.
jarboleya

Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

0O Monedas * [3J Moneda Délar USA %

Simbolo

$

IS0 4217 IS0 ndm

usb 840

Cotizacién

Moneda
Nombre
Dolar USA
Divisas
+
Moneda origen ¥ Moneda destino Fecha
Libra esterlina (GBP) Ddlar USA (USD) 311017
30/10/17
2710117
26/10/17
25/10117
2411017
231017
20/10/17
19/10117
18/10/17
17110117
16/10/17
13/10117
12,1017
111017
10110117
91017

Eliminar

1,162800
1,163500
1,161600
1,160600
1,182900
1,176600
1,175500
1,177300
1,178300
1179800
1,176300
1,176800
1,179300
1,182000
1,187800
1,181500
1,176900
12173700 ¥

Cancelar

[ JON ) Divisa EUR-USD

Divisa
Moneda destino

Moneda origen

: | B

Délar USA v

Eliminar Cancelar

En la toolbar de la pestafia principal de este apartado se encuentra disponible un boton que permite actualizar las
cotizaciones de todas las divisas para el supuesto que se haya configurado la aplicacion para trabajar con divisas.
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+ .ee

Simbolo Actualizar cotizaciones de todas las divisas
Exportar los seleccionados a JSON
Importar de JSON

Eliminar los seleccionados

NZD 554 Ddlar Neozelandés
usbD 840 Délar USA

€ EUR 978 Euro
CHF 756 Franco Suizo

£ GBP 826 Libra esterlina
JPY 392 Yen Japonés

2.8 Paises

El mantenimiento de los paises mostrara un formulario para rellenar el Nombre del pais y una serie de pestafias con datos
adicionales:
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[ NON VERP - Ejemplo, S.A.

O Paises X

Paises
[Texto a buscar Qv
Bandera ¥ Nombre Version
° Espafia 22.0.2
E USA 22.0.2

Provincias: mostrard las provincias creadas en la aplicacion y que pertenezcan al pais.
Direcciones: mostrara las direcciones de los contactos que pertenezcan al pais.
Contactos: mostrara los contactos que pertenezcan al pais.

Editando un pais se podran definir los siguientes datos:
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[ JON VERP - Ejemplo, S.A.

O Paises * [ Pals X

,
Pais

Nombre Moneda
| i Euro

Provincias Direcciones Contactos Configuracién

4

Nombre ¥ Pprefijo CP

Asturias 33

Barcelona 08

Madrid 28
Eliminar

IS0 2 IS0 3 Prefijo Formato direccién

ES ESP +34 CP- Localidad ~

Moneda: moneda del pais.
ISO 2: texto descriptivo.
ISO 3: texto descriptivo.

Prefijo telefénico: prefijo telefénico del pais.

Formato direccién: formato de la direccion que se mostrara en los informes.

2.9 Provincia

El mantenimiento de las provincias consta de los siguientes campos:

64



Avd de las Escuelas SIN
I L' i 10310 Talayuela (Caceres)

TIf. 927 667 000

SOFTWARE Fax: 927 578 565
\ e correo@iflyp.com
E ifl
TODO EN INFORMATICA WWWw.iTiyp.com

* Consultoria » Respuesta Professonal * Servicio Técnico
* Programas pars empresas, de Geslon, Contabilidad. .. y programas a medida

Manual de médulo de gestion 22

[ NON VERP - Ejemplo, S.A.

O Provincia X

Provincia
Nombre Pais Prefijo postal
! Espafia v 33

Eliminar Cancelar

Nombre: nombre de la provincia.
Pais: pais al que pertenece la provincia.

Prefijo postal: prefijo postal de la provincia.

2.10 Series

Las series de facturas seran las mismas a utilizar que en el médulo de contabilidad siendo muy importantes para el correcto
funcionamiento del médulo contable.
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[ JoX ] Seri...

Serie
Nombre

| Compras Intracomunitarias

Datos Contadores

Datos generales Contabilidad
Abreviatura | Cl v Serie contable
) Tipo de IVA deducible Adquisiciones intracomunitarias de bienes corrientes v
Tipo Compras A
Contador por ejercicio Serie de autofactura intracomunitaria ~ § Vientas Intracomunitarias de servicios v
Exento IVA

Aplicar retencidn alquileres
No facturable

No generar registro de IVA

Eliminar Cancelar

Al seleccionar una serie, ademas del Nombre, nos muestra dos pestafias con los Datos y los Contadores Unicos por ejercicio contable.
Los campos de las series a rellenar son los siguientes:

Abreviatura: este texto se mostrara en los listados, rejillas, etc.

Serie factura tipo: indicaremos si es de Compras o Ventas.

Contador por egjercicio: indica si el contador sera unico por cada ejercicio.

Exento IVA: indica si esta serie estara exenta de IVA.

Aplicar retencion alquileres: indica si se aplicara retencion de alquileres sobre esta serie.

No facturable: indica si los registros asociados a esta serie son o no facturables.

No generar registro de IVA: indica que se desea que los documentos asociados a esta serie no generen registro de IVA.

Serie contable: En el caso de que la serie de facturas de VERP sea a su vez una serie en contabilidad, debemos marcar esta opcion
y elegir el Tipo de IVA devengado de las opciones que nos muestra la imagen.

Serie de autofactura intracomunitaria: Para supuestos de autorepercusion en operaciones intracomunitarias.

2.11 Tarifas de venta

Opcioén para definir diferentes tipos de tarifas a aplicar. Si no se genera ninguna tarifa, en los presupuestos, pedidos, albaranes y
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facturas se aplicara el precio de la ficha del articulo elegido.

e0e VERP - Ejemplo, S.A.

[ Tarifas de venta %

Tarifas de venta

Texto a buscar Q v

+

Cédigo Nombre
2 Especial

Cdédigo: Cédigo de la tarifa a relacionar con los articulos.

Nombre: Descripcion de la tarifa.
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2.12 Tipos de documento

Mantenimiento de los tipos de documentos necesarios para identificar los registros en la cartera de cobros y pagos.

El mantenimiento de cada tipo, consta de 4 pestafias en el formulario tal y como se describe en la imagen.

[ NON ] [ vERP - Ejemplo, S.A.

[ Tipos de documento %

Tipo de documento

Nombre

[Fecied

Configuracién de cobros  Plantillas de cobros  Configuracién de pagos  Plantillas de pagos
Contabilizacién

v Generar asiento al agrupar cobros

v Generar asiento al desglosar cobros
Remesas

v | El tipo de documento es remesable
v | Agrupar los cobros de la misma cuenta auxiliar y fecha de vto.

v Igualar fechas de vto. de la misma cuenta auxiliar para agrupar

En el maestro de tipos de documentos (recibos, pagarés, etc.) se ha incluido la configuracion del comportamiento del documento para

la remesas de cobros. Como se puede ver en la captura anterior.

Cancelar

Generar asiento al agrupar cobros: Tras realizar una operacién de agrupamiento, se genera un asiento que reflejara dicho

agrupamiento consiguiendo de esta forma que los apuntes vivos del cliente coincida con los vencimientos a cobrar pendientes.

Generar asiento al desglosar cobros: Tras realizar una operacion de desglose, se genera un asiento que reflejara dicho desglose

consiguiendo de esta forma que los apuntes vivos del cliente coincida con los vencimientos a cobrar pendientes.

El tipo de documento es remesable: Solamente los documentos que tengan este check marcado podran ser incluidos en las

remesas de cobros.

Agrupar los cobros de la misma cuenta auxiliar y fecha de vto: Cuando se afiaden los vencimientos a una remesa, si esta
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marcado este check, todos aquellos que sean de la misma auxiliar y la misma fecha de vencimiento, se agruparan automaticamente
en un Unico vencimiento que sera el incluido finalmente en la remesa, quedando los seleccionados con el estado de agrupados. En la
cuenta auxiliar existe un check “No agrupa vencimientos” que permite que aunque esté activado este check para el tipo de documento,
no se aplique este agrupamiento para los vencimientos de esa cuenta auxiliar.

Igualar fechas de vto. de la misma cuenta auxiliar para agrupar: Si este check estd marcado y se afiaden a la remesa mas de un
vencimiento de la misma cuenta auxiliar, el programa se encargara de poner a todos los vencimientos de esa cuenta, la fecha de
vencimiento mayor. Una vez realizada esta operacion ya se puede aplicar el criterio anterior de agrupamiento si el check esta
activado.

Ademés, se pueden configurar las diferentes plantillas de asientos que se aplicaran para las diversas operaciones que se realizan con
los vencimientos a cobrar en una remesa, lo que permite que cada tipo de documento pueda tener una contabilizacion diferente y
personalizada.

sce vERP - Ejemplo, 5.A.
Men( general
[l inicic * [3 Tiposdedocumentos X [3 Tiposde documento

Inicio

» Ventas i
Tipo de documento
» Compras
» Almacén .
Nombre
~ Maestros
Almacenes Rec“”
Articulos
Contactos
Familias Configuracién de cobros  Plantillas de cobros  Configuracién de pagos  Plantillas de pagos
Formas de pago Remesas de cobros: Plantillas de asientos a generar
Idiomas
Monedas Presentacién ¢ Remesa: Presentacién °
Paises
Provincias Abono (Descuente) i Remesa: Abono al descuento :
Series
Tarifas de venta Abono (Cobro) i Remesa: Abono al cobro v
Tipos de documento R . ~
. Devolucién ¢ Remesa: Impagados v
Tipos de relacin
Turnos Vencimiento ¢ Remesa: Al vencimiento °
Contabilidad

Salir 2 Dias de demora desde el vto. para eliminarlo del riesgo

En los efectos abonados al llegar el vencimiento, teniendo en cuenta los dias de demora, crear la operacion de cobro sin generar asiento

Ejemplo, S.A.
mconde: Eliminar Cancelar

Presentacion: Plantilla con la que se generard el asiento cuando se crea una nueva remesa. Es opcional.

Abono (Descuento): Plantilla con la que se generara el asiento cuando se pulsa el boton de Abono al descuento sobre los
vencimientos seleccionados en el formulario de remesa. Es opcional.

Abono (Cobro): Plantilla con la que se generard el asiento cuando se pulsa el boton de Abono al cobro sobre los vencimientos
seleccionados en el formulario de remesa. Es opcional.

Devolucién: Plantilla con la que se generara el asiento cuando se pulsa el boton de Impagado sobre los vencimientos seleccionados
en el formulario de remesa. Es opcional.

Vencimiento: Plantilla con la que se generara el asiento automatico cuando el programa detecte vencimientos ya vencidos. Es
opcional.
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Dias de demora desde el vto. para eliminarlo del riesgo: En el caso de que esté configurada la plantilla de vencimiento, para
seleccionar los vencimientos que estan vencidos, se sumara a la fecha de vencimiento el nimero de dias de demora configurado.

2.13 Tipos de relacion

El mantenimiento de los tipos de relacion consta de los siguientes campos:

[ BON VERP - Ejemplo, S.A.

[ Tipo de relacién %

Tipo relacion

Nombre

| Mostrar en gris en la rejilla de relaciones
Contactos
+
Nombre 7 Teléfono °
Guillermo Gémez 96123456
Ariztides David Collao Pizarro 7513935
Ejemplo, S.A.
Ana Regina Benavides Ruiz 4276841
Ejemplo, S.A.
Camilo Esteban Maya Podesta 858623
Ejemplo, S.A. v
20

Eliminar Aceptar Cancelar

.

Nombre: nombre del tipo de relacion.

Mostrar en gris en la rejilla de relaciones: si esta activado se mostrara en gris tipo “desactivado”.

En la pestafia de Contactos, se mostraran los contactos relativos a este tipo de relacion.
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2.14 Turnos

El mantenimiento de los turnos consta de los siguientes campos:

| NON ) Turno
Turno
Nombre Hora inicial Hora final
A ~
Turno 1 8:00 16:00
v v
Eliminar Cancelar

Nombre: Nombre del turno.

Hora inicial: Hora de inicio del turno.

Hora final: Hora final del turno.
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3.Ventas

El circuito de ventas tiene cinco documentos: Presupuesto, pedido, albaran, prefactura y factura.

Una prefactura es el documento previo a la emisién de la factura en firme, todavia no tiene asignado el nimero de factura definitivo ni
la fecha de emision. Una vez que la prefactura se convierte en factura, se le asigna a la prefactura el nimero y fecha y se convierte en
factura.

Dependiendo de donde se inicie el ciclo de venta, el albaran o la factura seran los documentos que generen movimientos de salida
en el almacén. El proceso se puede realizar de forma secuencial desde el primer documento, generando el presupuestos, el pedido,
el albaran o albaranes de envio de la mercancia, generando la prefactura y finalmente emitiendo la factura del cliente, o bien, el
proceso puede comenzar directamente en un albaran o emitir directamente la factura del cliente.

3.1 Presupuestos

En el menu de presupuestos, por defecto nos muestra los presupuestos pendientes de aceptar. Si pulsamos en el icono del buscador,
nos activara la posibilidad de buscar los presupuestos entre fechas y por su estado.

| NON [@ VERP - Ejemplo, S.A.

B Presupuestos de venta X

Presupuestos de venta

Q A
Periodo de fechas v v
Estado Pendiente Aceptado Rechazado (@ Todo
+ &

N°® Presupuesto v Fecha Cliente Base Total Estado °
001/2017/V20008 24/8/17 Aaron Elias Briceo Araya 336,00 406,56 Pendiente
001/2017/V20007 24/8/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
001/2017/V20006 31/7/17 Aaron Elias Briceo Araya 561,00 678,81 Pendiente
001/2017/v20005 28/7/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
001/2017/V20004 28/7/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
001/2017/V20003 27/7/17 Ada Del Veliz Gonzalez 225,00 272,25 Pendiente
001/2017/V20002 27/7/17 Abigail Andrea Pujado Gatica 809,00 978,89 Pendiente
001/2017/V20001 27/7/17 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Pendiente
001/2015/V19999 14/11/15 Richard Orlando Veloso Chavez 678,00 820,38 Pendiente
001/2015/V19998 14/11/15 Teresa De Torres Diaz 7.371,00 8.918,91 Pendiente ~
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El presupuesto de venta tiene la siguiente informacion, que puede verse de forma resumida,

[ NN ) [ vERP - Ejemplo, S.A.
B Presupuestosdeventa * B Pres. 001/2017/V20008 X
Presupuesto de venta
N° Presupuesto Fecha Cliente - 22509339 Comercial Serie Estado
001/2017/V20008 Aaron Elias Briceo Araya o T i Ventas " Pendiente v v
+
Descripcion - Cantidad Pedida Precio % Dto. Importe Tipo IVA Estado
Canon 40mm /2,8 STM EF 1,00 0,00 336,00 0,00 336,00 General
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 0,00 250,00 10,00 225,00 General
Nikon D3200 1,00 0,00 374,00 0,00 374,00 General
% Dto. Base total Total IVA Total presupuesto
0,00 935,00 196,35 131,35
Eliminar Cancelar Opciones

o de forma detallada con todas las pestafias. La forma con que se muestra inicialmente es configurable por empresa.
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ene [ VERP - Ejemplo, S.A.

B Presupuestosdeventa X B Pres. 001/2017/V20008 X

Presupuesto de venta

N° Presupuesto Fecha Cliente - 22509339 Comercial Serie Estado

001/2017/v20008 24/8/17 ¥ i  Aaron Elias Briceo Araya : & : i Ventas : Pendiente v B
N° documento Fecha validez Contacto Forma de pago

20008 23/9117 v : : ¢ Recibo a 30 dias f/fra. :

Detalle Pedidos Impuestos Observaciones Trazabilidad

+
Descripcién i Cantidad Pedida Precio % Dto. Importe Tipo IVA Estado
Canon 40mm /2,8 STM EF 1,00 0,00 336,00 0,00 336,00 General
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 0,00 250,00 10,00 225,00 General
Nikon D3200 1,00 0,00 374,00 0,00 374,00 General
% Dto. Base total Total IVA Total presupuesto
0,00 935,00 196,35 1131,35

Eliminar Cancelar Opciones

® Detalle: Esta pestafia es la principal, en la que se introduciran todos los datos del presupuesto y los articulos
correspondientes. Al crear una nueva linea o modificar una existente, nos mostrara los siguientes campos:
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| NON | Linea de presupuesto de venta

Linea de presupuesto de venta

Articulo Descripcién Trazabilidad

Articulo
: | Canon 40mm /2,8 STM EF| -
Cantidad Precio % descuento Importe
1,00 336,00 0,00 336,00
Tipo de IVA Estado
General v Retencién IRPF Retencién alquiler  Pendiente v

Eliminar Afiadir mas Cancelar Opciones

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del botén de maestros.

Cantidad: Unidades del articulo.

Precio: Precio de venta del articulo.

% descuento: Porcentaje de descuento que se aplicara al articulo.

Importe: Importe neto descontando el descuento.

Tipo de IVA: Tipo de IVA a aplicar a este articulo.

Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.

Retencioén alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.
Estado: Los estados del presupuesto, pueden ser Pendiente, Aceptado o Rechazado.

® Pedidos: Desde esta pestafia podremos servir las lineas de detalle del presupuestos de forma total o parcial para generar un
pedido.
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o0 e VERP - Ejemplo, S.A.

B Presupuestosdeventa X B Pres. 001/2017/V20008 X

Presupuesto de venta

N° Presupuesto Fecha Cliente - 22509339 Comercial Serie Estado

001/2017/v20008 24/817 v i Aaron Elias Briceo Araya : H : i Ventas : Pendiente vi|a
N° documento Fecha validez Contacto Forma de pago

20008 23/9/17 ~ : : ¢ Recibo a 30 dias f/fra.

Detalle Pedidos Impuestos Observaciones Trazabilidad

Cantidad pedida Descripcién Cantidad Pedida Precio unitario Dto. Importe Tipo IVA Estado
1,00 Canon 40mm f/2,8 STM EF 1,00 0,00 336,00 0,00 336,00 General
1,00 Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 0,00 250,00 10,00 225,00 General
1,00 Nikon D3200 1,00 0,00 374,00 0,00 374,00 General
Pedir seleccién Pedido todo
% Dto. Base total Total IVA Total presupuesto
0,00 935,00 196,35 1131,35

Eliminar Cancelar Opciones

La rejilla mostrada permite la multiseleccion de las lineas a servir. Una vez seleccionadas las lineas, podremos pulsar el botén de
Generar pedido con la selecciéon que nos generara un Pedido de venta con los articulos seleccionados o pulsar el botén Generar
pedido con todas las lineas que generara un pedido con todo el contenido del presupuesto.

Una vez efectuada cualquiera de las dos opciones disponibles, el sistema nos mostrara un formulario modal para introducir los datos
minimos para la creacién del pedido de cliente.
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Nuevo pedido

Cliente

Contacto

Forma de pago

Comercial

Fecha

Entregar el

Serie

Almacén

Pedido de venta

| Aaron Elias Briceo Araya

Recibo a 30 dias f/fra.

9/10/17 ~
Ventas
Almacén

Cancelar
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Al aceptar el formulario, el pedido sera generado automaticamente.

v e [ VERP - Ejemplo, S.A.
B Presupuestosdeventa *x B3 Pres. 001/2017/v20008 * B Pedido de venta 001/2017/V20005
Pedido de venta
N° Pedido Fecha Cliente - 22509339 Comercial Serie Estado
001/2017/v20005 i AaronElias Briceo Araya |} i Ventas : Pendiente v| | >
+
Descripcién b2 Cantidad Pendiente Precio % Dto. Importe Tipo IVA Estado
Canon 40mm /2,8 STM EF 1,00 1,00 336,00 0,00 336,00 General
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 1,00 250,00 10,00 225,00 General
% Dto. Base total Total IVA Total pedido venta
0,00 561,00 117,81 678,81
Eliminar Cancelar Opciones

® Impuestos: Esta pestafia muestra un resumen de los distintos tipos de bases imponibles del presupuesto.
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ece [ vERP - Ejemplo, S.A.
B Presupuestosdeventa X B Pres. 001/2017/V20008 X
Presupuesto de venta
N° Presupuesto Fecha Cliente - 22509339 Comercial Serie Estado
001/2017/V20008 24/8/17 v i  Aaron Elias Briceo Araya = Ventas  _  Aceptado vl|a
N° documento Fecha validez Contacto Forma de pago
20008 23/9117 v Recibo a 30 dias f/fra.
Detalle Pedidos Imp Obser Trazabilidad
Bases e impuestos
Tipo Bases % IVA
General 935,00 21,00 196,35
Reducido 0,00 10,00 0,00
Stper reducido 0,00 4,00 0,00
Especial 0,00 0,00 0,00
Exento 0,00
Totales Retenciones y recargos
Total bases 935,00 1190
IRPF
Total IVA 196,35 Alquiler
Total presupuesto 1131,35 Recargo
% Dto. Base total Total IVA Total presupuesto
935,00 196,35 1131,35
Eliminar Cancelar Opciones

Observaciones: Permite introducir las condiciones de venta de ese presupuesto y observaciones internas
Trazabilidad: Muestra los documentos generados a partir del presupuesto (pedidos, albaranes y facturas). Al hacer doble-
click en cualquiera de los registros mostrados, nos abrira el formulario correspondiente.
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LN

B Presupuestos deventa X B Pres. 001/2017/V20008 X

Presupuesto de venta

N° Presupuesto Fecha Cliente - 22509339

001/2017/V20008 Y87 v| i  Aaron Elias Briceo Araya

N°® documento Fecha validez Contacto

20008 23/9/17 ~
Detalle Pedidos | t Observaci T ilidad
Pedidos

Albaranes

FecRa Total N° Pedido

FecRa
9/1017 678,81 001/2017/v20005 9/10117

Eliminar

[ vERP - Ejemplo, S.A.

Comercial

Forma de pago

: i Recibo a 30 dfas f/fra.

Total N° Albardn
678,81 001/2017/v20003

% Dto.

0,00

Un presupuesto de venta puede tener tres estados que se indican con un icono diferente:

Pendiente: Esta aceptar por parte del cliente
® Aceptado: El cliente lo ha aceptado y se pasa a pedido
°

Serie Estado
Ventas Aceptado v ~
Facturas
FecRa Total N° Factura

9/10/117 678,81 001/2017/V20007

Base total Total IVA Total presupuesto

935,00 196,35 1131,35
Cancelar Opciones

Rechazado: Para rechazar un presupuesto, hay que cumplimentar el campo fecha de rechazo de la pestafia observaciones

En la parte inferior del formulario de Presupuesto de Venta, aparece el botén Opciones. Al hacer clic en el botén, aparecen varias
opciones:
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% Dto. Base total

0,00 935,00

Duplicar
Previsualizar informe
Imprimir

Editar informe

Duplicar presupuesto: se utilizara para crear un duplicado del presupuesto.

Previsualizar informe: mostrara un informe del presupuesto por pantalla.

Opciones

St

e Rinmpha, 15

Imprimir: se utilizara para imprimir directamente el presupuesto.

Editar informe: se abrira el editor de informes para poder personalizar el informe del presupuesto. Es aconsejable realizarlo por

usuarios avanzados.
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3.2 Pedidos

En el mend de pedidos, por defecto nos muestra los pendientes de servir. Si pulsamos en el icono del buscador, nos activara la
posibilidad de buscar los pedidos entre fechas y por su estado.

[ ON ] [ vERP - Ejemplo, S.A.
B Pedidos de venta %
Pedidos de venta
Texto a buscar Q ~
Periodo de fechas ~ ~
Estado () Pendiente () Parcialmente servido () Servido (®) Todo
+ &

N° Pedido M Fecha Cliente Base Total Estado .
001/2017/V20003 11/5/17 Aaron Elias Briceo Araya 255,00 308,55
001/2015/v20000 12/11/15 Alan Ivan Roco Pozo 807,00 976,47
001/2015/v19999 12/11/15 Marco Antonio Moncada Duran 1.000,00 810,00
001/2015/v19998 12/11/15 Julia Margarita Pizarro Cortes 2.298,00 2.780,58
001/2015/v19997 12/11/15 Marianela Ximena Cortes Campusano 440,00 532,40
001/2015/v19986 12/11/15 Nolfia Del Leon Bugueo 1.461,00 1.767,81
001/2015/v19995 12/11/15 Bernardita Isabel Juica Campusano 1.394,00 1.686,74
001/2015/V19994 12/11/15 Alejandro Esteban Torrejon Veliz 2.664,00 3.223,44
001/2015/v19993 12/11/15 Natalia Gissel Carcamo Fernandez 153,00 185,13
001/2015/v19992 12/11/15 Jose Adan Castillo Vargas 282,00 341,22 .
100 116.091,00 140.070,1

El pedido tiene varias pestafias:
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B Pedidosdeventa * B Pedido de venta 001/2017/V20003 X

Pedido de venta

Ne Pedido Fecha Cliente - 22509339

001/2017/v20003 1/5117 ~ ¢ Aaron Elias Briceo Araya

+

Descripcidn

Comercial

¢ Ana Regina Benavides Ruiz

Cantidad Pendiente Precio % Dto.

Estado

Pendiente

Importe Tipo IVA

Canon 24mm f/3,5L Il TS-E

1,00 1,00 255,00 0,00

255,00 General

Eliminar

Base total

255,00

Aceptar

Total IVA

53,55

Cancelar

Total pedido venta

308,55

Opciones
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e0e VERP - Ejemplo, S.A.

B Pedidosdeventa X B Pedido de venta 001/2017/V20003 X

Pedido de venta

N° Pedido Fecha Cliente - 22509339 Comercial Serie Estado

001/2017/V20003 1/5/17 ~ i  Aaron Elias Briceo Araya : i Ana Regina Benavides Ruiz : i Ventas " Pendiente v
N° documento Entregar el Contacto Forma de pago Almacén

20003 v||3 © i Reciboa 30 dias f/fra. : Almacén

Detalle Servir Impuestos Observaciones Trazabilidad

+
Descripcién 2 Cantidad Pendiente Precio % Dto. Importe Tipo IVA Estado
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 1,00 255,00 0,00 255,00 General
% Dto. Base total Total IVA Total pedido venta
0,00 255,00 53,55 308,55

Eliminar Cancelar Opciones

e Detalle: Esta pestafia es la principal, en la que se introduciran todos los datos del pedido y los articulos correspondientes.
Aparecera automaticamente rellenado si ha sido generado desde un presupuesto. Al crear una nueva linea o modificar una
existente, nos mostrara los siguientes campos:
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[ ] [ ] Linea de presupuesto de venta

Linea de pedido de venta

Articulo Descripcion  Trazabilidad

Articulo Entrega prevista
| . ¥
Cantidad Cantidad pendiente Precio % descuento Importe
1,00 1,00 255,00 0,00 255,00
Tipo de IVA Almacén Estado
General v Retencidn IRPF Retencién alquiler i Almacén : Pendiente v Cancelado

Eliminar Aceptar y seguir Cancelar

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del botén de maestros.
Entrega prevista: Fecha prevista de entrega del producto.

Cantidad: Unidades del articulo.

Cantidad pendiente: Indica la cantidad que queda pendiente por servir.
Precio: Precio de venta del articulo.

% descuento: Porcentaje de descuento que se aplicara al articulo.

Importe: Importe neto descontando el descuento.

Tipo de IVA: Tipo de IVA a aplicar a este articulo.

Retencion alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.
Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.
Almacén: Almacén al que pertenece el articulo del pedido.

Estado: Se actualizard automaticamente en funcion de si esta servido o no.
Cancelado: Indica si se ha cancelado manualmente la linea del pedido a servir.

e Servir: Desde esta pestafia podremos servir las lineas de detalle del pedido de forma total o parcial para generar un albaran.
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B Pedidos de venta X

Pedido de venta
N° Pedido

001/2017/v20003

N° documento

20003

Detalle Servir Impuestos

Cantidad servida N° de pedido Fecha Ref® articulo  Articulo
v 1,00 001/2017/v20003 11/5/17 3635
Generar albarén Generar factura
Todo Seleccién

Eliminar

B Pedido de venta 001/2017/V20003 X

Fecha Cliente - 22509339
1/5/17 ~ Aaron Elias Briceo Araya

Entregar el Contacto

v

Observaciones Trazabilidad

[ VERP - Ejemplo, S.A.

Comercial
Ana Regina Benavides Ruiz
Forma de pago

Recibo a 30 dias f/fra.

Canon 24mm f/3,5L Il TS-E

% Dto.

0,00

Serie Estado
Ventas " Pendiente vV
Almacén
Almacén
Base total Total IVA Total pedido venta
255,00 53,55 308,55

Cancelar Opciones

La rejilla mostrada permite la multiseleccion de las lineas a servir. Una vez seleccionadas las lineas, podremos pulsar el botén de
Generar albaran de la seleccion que nos generard un Albaran de venta con los articulos seleccionados, pulsar el boton Generar
albaran de todo que generara un albaran con todo el contenido del pedido y sus equivalentes de facturas Generar factura de la
seleccién y Generar factura de todo que realizara el mismo procedimiento anterior pero generando directamente las facturas en lugar

de los albaranes.

Una vez efectuada cualquiera de las opciones disponibles, el sistema nos mostrara un formulario modal para introducir los datos
minimos para la creacién del albaran.
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| NON Nuevo albaran

Albaran de venta
Cliente H BAaron Elias Briceo Araya

. A
Contacto H o
Forma de pago ¢ Recibo a 30 dias f/fra. :
Comercial i Ana Regina Benavides Ruiz :
Fecha 9/10/17 ~ 14:02
Direccién de envio i Aaron Elias Briceo Araya :
Serie :  Ventas o

v

Almacén :  Almacén :

Al aceptar el formulario, el albaran sera generado automaticamente.
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®"e [ vERP - Ejemplo, S.A.

B Pedidosdeventa X B Pedido de venta 001/2017/V20003 X B A.. X

Albaran de venta

N° Albarén Fecha Cliente - 22509339 Comercial Serie Estado
001/2017/v20004 9/10/17 ~ i  Aaron Elias Briceo Araya Ana Regina Benavides Ruiz : i Ventas : Sin facturar &
Almacén Direccién de envio

N° documento Hora Contacto Forma de pago

Briceo Araya _

20004 14:02 Recibo a 30 dias f/fra. O i Almacén
Detalle Pedidos Impuestos Observaciones Trazabilidad
+
Descripcién > Cantidad Precio % Dto. Importe % IVA
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
% Dto. Base total Total IVA Total albardn
0,00 255,00 53,55 308,55

Eliminar Cancelar Opciones

Impuestos: Esta pestafia muestra un resumen de los distintos tipos de bases imponibles del pedido.

Observaciones: Permite introducir las condiciones de ese pedido y observaciones internas.
Trazabilidad: Muestra los documentos generados a partir del pedido (presupuestos, albaranes y facturas). Al hacer doble-

click en cualquiera de los registros mostrados, nos abrira el formulario correspondiente.

Un pedido de venta puede tener tres estados que se indican con un icono diferente:
e Pendiente: Esta pendiente de servir

e Parcial: Se ha servido parte
e Recibido: Se ha servido todo y se ha pasado a albaran

En la parte inferior del formulario de Pedidos de Venta, aparece el botén Opciones. Al hacer clic en el botén, aparecen varias

opciones;
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Duplicar

Previsualizar informe
% Dto. Base total

Imprimir
0,00 255,00

Editar informe

Cancelar Opciones

Duplicar: se utilizara para crear un duplicado del pedido.

Previsualizar informe: mostrara un informe del pedido por pantalla.
Imprimir: se utilizara para imprimir directamente el pedido.

Editar informe: se abrira el editor de informes para poder personalizar el informe del pedido. Es aconsejable
realizarlo por usuarios avanzados.

3.2.1 Generar Albaradn desde menu

Desde el menu principal de Pedidos, es posible realizar una multiseleccion de los pedidos en la rejilla y generar posteriormente los
albaranes de forma automatica.

Pedidos de venta

N° Pedido Facturar pedidos seleccionados

Hacer albaran de los pedidos seleccionados

001/2015/v19998 12/11/15 Julia Margarita Pizarro Cortes
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Una vez pulsamos en la opcion, el sistema nos preguntara si estamos seguros de generarlos y si confirmamos, nos generara los
albaranes agrupandolos por serie-cliente-forma de pago-descuento.

® 00

tienen el mismo cliente, comercial, serie, forma de

g pago y descuento?

@ :Desea agrupar en un documento los pedidos que

No Si

[ BON Nuevo albaran

Albaran de venta

Cliente HEllAlan lvan Roco Pozo)
- ~
Contacto : o
. ~
Forma de pago : o
- A
Comercial :
v
A
Fecha 9/10/17 v 15:03
3 . . .
Direccion de envio : o

Serie ¢ Ventas

Almacén ¢ Almacén
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[ vERP - Ejemplo, S.A

Inicio X B Pedidosdeventa X i Albaranes de venta generados desde pedidos X

+ (=] e
N° Albarén h Fecha Hora Cliente Base Total Facturado
@ 001/2017/V20008 9/10/17 15:08 Marianela Ximena Cortes Campusano

001/2017/v20009 9/10/17  15:08 Nolfia Del Leon Bugueo 1.461,00 1.767,81

2 2.300,21

3.2.2 Generar Factura desde menu

Desde el menu principal de Pedidos, es posible realizar una multiseleccion de los pedidos en la rejilla y generar posteriormente los
albaranes de forma automatica.

Pedidos de venta

Una vez pulsamos en la opcion, el sistema nos preguntara si estamos seguros de generarlos y si confirmamos, nos generara las
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facturas agrupandolas por serie-cliente-forma de pago-descuento.
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3.3 Albaranes

En el menu de albaranes, por defecto nos muestra los pendientes de facturar. Si pulsamos en el icono del buscador, nos activara la
posibilidad de buscar los albaranes entre fechas y por su estado.

[ BON VERP - Ejemplo, S.A.
B Albaranes de venta %
Albaranes de venta
Texto a buscar Q ~
+ &
N° Albardn e Fecha Hora Cliente Base Total Facturado “
001/2017/v20009 9/10117 15:08 Nolfia Del Leon Bugueo 1.461,00 1.767,81 Sin facturar
001/2017/v20008 9/10117 15:08 Marianela Ximena Cortes Campusano 440,00 532,40 Sin facturar
001/2017/V20007 9/10/17 15:08 Marco Antonio Moncada Duran 1.000,00 810,00 Sin facturar
001/2017/V20006 9/10/17 15:08 Julia Margarita Pizarro Cortes 1.388,00 1.679,48 Sin facturar
001/2017/V20005 9/10/17  15:08 Alan Ivan Roco Pozo 807,00 976,47 Sin facturar
001/2017/v20004 9/10/17 14:02 Aaron Elias Briceo Araya 255,00 308,55 Sin facturar
001/2017/v20003 9/10117 13:56 Aaron Elias Briceo Araya 561,00 678,81 Facturado
001/2016/v20002 6/7/16 13:29 Samuel Francisco Yaez Collao 4.492,50 5.435,93 Facturado
001/2016/V20001 7/1/16 13:14 Julia Margarita Pizarro Cortes 2.000,00 2.060,00 Facturado
001/2015/v20000 13/11/15 5:09 Yislen Maritza Trujillo Cruz 610,00 738,10 Sin facturar
001/2015/Vv19999 13/11/15 5:09 Jose Omar Yaez Gajardo 224,00 271,04 Sin facturar
001/2015/V19998 13/11/15 5:09 Miriam Fabiola Lopez Lopez 1.008,00 1.219,68 Sin facturar
001/2015/V19997 13/11/15 5:09 Maria Eugenia Carvajal Galleguillos 946,00 1.144,66 Sin facturar
001/2015/v19996 13/11/15 5:09 Bernarda Ines Bugueo Cisternas 734,00 888,14 Sin facturar -
100 82.580,57

El albaran tiene varias pestafas:
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B Albaranesdeventa * B A.. X

Albaran de venta

N° Albaran Fecha Cliente - 62648407 Comercial

+

Descripcién Cantidad Precio . Importe
PENTAX 645D + 55mm F2.8AL(IF) SDM AW 3,00 242,00 726,00

Nikon D40 2,00 164,00 328,00
Fuji 27mm f/2.8 XF 1,00 407,00 407,00

Base total Total IVA Total albardn

1461,00 306,81 1767,81

Eliminar Cancelar Opciones
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e Detalle: Esta pestafia es la principal, en la que se introduciran todos los datos del albaran y los articulos correspondientes.
Aparecera automaticamente rellenado si ha sido generado desde un pedido. Al crear una nueva linea o modificar una

existente, nos mostrara los siguientes campos:

[ BoN ] Linea de venta
Linea de venta

Articulo Descripcién  Trazabilidad

Articulo

PENTAX 645D + 56mm F2.BAL(IF) SDM A

Cantidad Precio Precio medio % descuento
3,00 242,00 206,49 0,00
Tipo de IVA Almacén
General v Retencidn IRPF Retencidn alquiler i Almacén

Importe

726,00

Eliminar Aceptar y seguir Cancelar

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del botén de maestros.

Cantidad: Unidades del articulo.
Precio: Precio de venta del articulo.
Precio medio: Precio medio de venta del articulo.

% descuento: Porcentaje de descuento que se aplicara al articulo.

Importe: Importe neto descontando el descuento.
Tipo de IVA: Tipo de IVA a aplicar a este articulo.

Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.
Retencioén alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.

Almacén: Almacén al que pertenece el articulo de la linea de albaran.

e Pedidos: Desde esta pestafia podremos afiadir las lineas pendientes de servir de forma total o parcial.
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[ BON )

B Albaranes de venta %

B A. X

Albaran de venta

N° Albarén
001/2017/V20009
N° documento

20009

9/10/17 ~

Hora Contacto

Fecha Cliente - 62648407 Comercial Serie
Nolfia Del Leon Bugueo : H : i Ventas
Forma de pago Almacén
Pendiente TPV O % Aimacén

15:08

Detalle Pedidos Impuestos Obser

Cantidad servida
3,00
2,00
1,00
1,00
1,00
2,00
1,00
3,00
2,00
1,00
2,00
2,00
3,00
3,00
3,00
2,00

Afadir

Eliminar

N° de pedido
001/2015/V6735
001/2015/V6735
001/2015/V7714
001/2015/V7714
001/2015/V7714
001/2015/v8345
001/2015/v8345

001/2015/v10381
001/2015/V13832
001/2015/v13832
001/2015/V13832
001/2015/V15077
001/2015/V15077
001/2015/V17205
001/2015/V17205
001/2015/V18429

Fecha Ref* articulo
20/2/15 9766
20/2/15 6766
12/3/15 2026
12/3/15 5112
12/3/15 6290
24/3/15 108
24/3/15 8825

4/5/15 4775
12/7/15 9108
12/7/15 7109
12/7/15 4861
6/8/15 3427
6/8/15 7109
18/9/15 6141
18/9/15 8887
12/10/15 1728

VERP - Ejemplo, S.A.

Articulo

Canon 60mm f/2,8 USM MACRO EF-S

Leica M7 Cromada

Fuji X-T1 + 18-135mm f/3.5-5.6 XF R LM OIS WR

Fuji Instax 210

Leica 28mm f/2 Summicron-M Negro

Fuji 27mm /2.8 XF

Polaroid Z2300 Negra

Leica M7 Negra

PENTAX 645D + 55mm F2.8AL(IF) SDM AW

Canon EOS 1DC + 24-70mm f/2.8L Il USM EF + 1500E
Leica MP Negra

Nikon D5300

Canon EOS 1DC + 24-70mm f/2.8L Il USM EF + 1500E
Nikon D40

Voigtlander Bessa Ill W Negra

Leica M-Monochrom Silver

% Dto. Base total

0,00 1461,00

Estado

Direccién de envio

B
B
Total IVA Total albarén
306,81 1767,81
Cancelar Opciones

La rejilla mostrada permite la multiseleccién de las lineas a afiadir. Una vez seleccionadas las lineas, podremos pulsar el botén de
Afiadir las lineas seleccionadas que nos agregara dichas lineas al albaran de venta.

e Impuestos: Esta pestafia muestra un resumen de los distintos tipos de bases imponibles del albaran.

e Observaciones: Permite introducir las condiciones de ese albaran y observaciones internas.
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[ O ] Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.
B Fra. 001/2017/V20005 %
Pre-fra.
N° Factura Fecha factura Cliente - 50836304 Comercial Serie Estado
001/2017/v20005 13/10117 ~ Noelia Edith Perez Barahona ; - Ventas . Facturado N v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20005 16:21 - Recibo a 30 dias f/fra. Almacén -
Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Cobros Asiento
Presupuestos Pedidos
Fecha Total N° Presupuesto Fecfia Total N° Pedido
14/11/15 3.702,60 001/2015/v19991 131017 3.702,60 001/2017/V20005
Albaranes Facturas rectificativas (abonos) / Factura original
Fecha Total N° Albardn FecRa Total N° Factura
1311017 3.702,60 001/2017/v20003
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 3.060,00 642,60 3.702,60

e Trazabilidad: Muestra los documentos generados a partir del albaran (pedidos, presupuestos y facturas). Al hacer doble-click
en cualquiera de los registros mostrados, nos abrira el formulario correspondiente.

Un albaran de venta puede tener dos estados que se indican con un icono diferente:

e Sin facturar: Esta pendiente de facturar.
e Facturado: Esta facturado.

En la parte inferior del formulario de Albaranes de Venta, aparece el botdn Opciones. Al hacer clic en el botdn, aparecen varias
opciones:
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% Dto. Base total

0,00 1461,00

Facturar albaran
Previsualizar informe
Imprimir

Editar informe

Cancelar

Opciones

Facturar albaran: generara una factura automatica de este albaran. Si en la configuracion de la empresa tenemos activado el check
de “Prefacturas” se generara una prefactura sin nimero asignado que debera ser facturada posteriormente.

Nos mostrara un formulario para rellenar los datos minimos necesarios para la generacion de la prefactura o factura.

0@

Nueva factura

Factura de venta

Cliente

: | Nolfia Del Leon Bugueo

Contacto :

Formadepago ¢ Pendiente TPV

Comercial

15:27

Fecha factura 91017 ~
Serie ¢ Ventas
Almacén : ‘ Almacén

Cancelar

Previsualizar informe: mostrara un informe del albaran por pantalla.

Imprimir: se utilizara para imprimir directamente el albaran.

Editar informe: se abrira el editor de informes para poder personalizar el informe del albaran. Es aconsejable realizarlo por usuarios

avanzados.
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3.3.1 Generar Factura desde menu
Desde el menu principal de Albaranes, es posible realizar una multiseleccién de los registros mostrados en la rejilla y generar
posteriormente las facturas de forma automatica.

Albaranes de venta

N° Albaran Facturar los albaranes seleccionados

N 001/2017/VZUUUS
v 001/2017/V20008 9/10/17 15:08 Marianela Ximena Cortes Campusano

VA 001/2017/V20007 9/10/17 15:08 Marco Antonio Moncada Duran

Si los albaranes elegidos son de clientes diferentes, el sistema agrupara los albaranes por cliente y en funcién de si tiene configurada
en su ficha la agrupacién o no de los mismos, generara a su vez tantas facturas como albaranes tenga (en el caso de estar activada
esa opcion) o los agrupara todos en una misma factura por serie-cliente-forma de pago-descuento.

Nos pedira la fecha de factura mediante un formulario
| JOX |
Facturacion de albaranes

Fecha factura de venta

octubre v 2017

lun mar mié jue vie séb  dom

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

31

Y abrira una nueva pantalla con el listado de las facturas generadas.
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[ BON ) VERP - Ejemplo, S.A.

B Albaranesdeventa X ®i Facturas de venta generados desde albaranes %

’

N° Factura v Fecha Hora Cliente Base Total Facturada Contabilizada
.
001/2017/v20009 91017 13:30 Marianela Ximena Cortes Campusano 440,00 532,40 Facturado No
B 001/2017/v20010 9/10117 13:30 Nolfia Del Leon Bugueo 1.461,00 1.767,81 Facturado No

R ———————

3.4 Facturas

En el menu de facturas, por defecto nos aparece vacio. Si pulsamos en el icono del buscador, nos activara la posibilidad de buscar las
facturas y/o prefacturas entre fechas y por su estado.
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[ NoN ) VERP - Ejemplo, S.A.
B Facturas de venta %
Facturas de venta
Texto a buscar QA
Periodo de fechas v v
Estado () Prefactura () Factura (® Todo
+ 6 .ee

N° Factura ¥ Fecha Hora Cliente Base Total Facturada Contabilizada '
‘001/2017N20010 9/10117 13:30 Nolfia Del Leon Bugueo 1.461,00 1.767,81 Facturado No
001/2017/V20006 4/10117 19:38 Aaron Elias Briceo Araya 225,00 272,25 Facturado No
001/2017/V20005 4/1017 19:38 Samuel Francisco Yaez Collao 4.035,50 4.882,96 Facturado No
001/2017/V20008 9/10117 13:30 Marco Antonio Moncada Duran 1.000,00 810,00 Facturado No
001/2017/V20007 9/10117 13:56 Aaron Elias Briceo Araya 561,00 678,81 Facturado No
001/2017/V20004 2117 19:29 Julia Margarita Pizarro Cortes 2.000,00 2.024,00 Facturado Si
001/2016/V20003 7/116 16:16 Samuel Francisco Yaez Collao 4.492,50 5.435,93 Facturado Si
001/2017/V20009 9/10/17 13:30 Marianela Ximena Cortes Campusano 440,00 532,40 Facturado No
001/2016/V20002 30/10/16 10:33 Alan Ivan Roco Pozo 0,00 0,00 Facturado No
001/2015/V20000 13/11/15 17:54 Lucinda Del Cerda Torrejon 341,00 412,61 Facturado Si
001/2015/V19999 13/11/15 17:54 Jonathan Alejandro Miranda Cortes 206,00 249,26 Facturado Si
001/2015/V19998 13/11/15  17:54 Ana Maria Apala Campusano 224,00 271,04 Facturado Si
001/2015/V19997 13/11/15 17:54 Sandra Paola Serrano Olivares 141,00 170,61 Facturado No .
100

La factura tiene varias pestafias:
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[ JON [@ vERP - Ejemplo, S.A.
B Facturasdeventa x B F., X

Pre-factura de venta

N° Factura Fecha factura Cliente - 62648407 Comercial Serie Estado

001/2017/V20010 v| %  Nolfia Del Leon Bugueo . i} % Ventas | _ v

+

Albarédn e Fecha Hora Descripcién Cantidad Precio % Dto. Importe % IVA

001/2017/V... 910/17 15:08 PENTAX 645D + 55mm F2.8AL(IF) SDM AW 3,00 242,00 0,00 726,00 21,00

001/2017/V... 910/17 16:08 Nikon D40 2,00 164,00 0,00 328,00 21,00

001/2017/V... 910117 16:08 Fuji 27mm /2.8 XF 1,00 407,00 0,00 407,00 21,00

% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 1461,00 306,81 1767,81
Eliminar Cancelar Opciones

e Detalle: Esta pestafia es la principal, en la que se introduciran todos los datos de la factura y los articulos correspondientes.
Aparecera automaticamente rellenado si ha sido generado desde un albaran. Al crear una nueva linea o modificar una
existente, nos mostrara los siguientes campos:
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[ N Linea de venta

Linea de venta

Articulo Descripcién  Trazabilidad

Articulo

PENTAX 645D + 56mm F2.BAL(IF) SDM A

Cantidad Precio Precio medio
3,00 242,00 206,49
Tipo de IVA
General v Retencidn IRPF Retencidn alquiler
Eliminar

% descuento Importe
0,00 726,00
Almacén
. ~
Almacén

Aceptar y seguir Cancelar

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del boton de maestros.

Cantidad: Unidades del articulo.
Precio: Precio de venta del articulo.

Precio medio: Precio medio de venta del articulo.

% descuento: Porcentaje de descuento que se aplicara al articulo.

Importe: Importe neto descontando el descuento.
Tipo de IVA: Tipo de IVA a aplicar a este articulo.

Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.
Retencioén alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.

Almacén: Almacén al que pertenece el articulo de la linea de albaran.

e Albaranes: Nos mostrara una rejilla con el histérico de los albaranes incluidos en la factura.
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VERP - Ejemplo, S.A.

ece
B Facturasdeventa X B F.. X
Pre-factura de venta
N° Factura Fecha factura Cliente - 62648407 Comercial Serie Estado
001/2017/V20010 9/10/17 ~ Nolfia Del Leon Bugueo , Ventas _ Facturado N v
N°® documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20010 13:30 : Pendiente TPV Almacén
Detalle Albaranes Impuestos Obser Tr ilidad Cor ilidad
N° albarén ® Fecha Hora Cliente Base Total
001/2017/V20009 9/10/17 15:08 Nolfia Del Leon Bugueo 1.461,00 1.767,81
Afiadir
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 1461,00 306,81 1767,81
Eliminar Cancelar Opciones

Es posible seleccionar los albaranes a afiadir a la factura pulsando el boton Afadir los albaranes seleccionados.

Impuestos: Esta pestafia muestra un resumen de los distintos tipos de bases imponibles de la factura.
Observaciones: Permite introducir las condiciones de esa factura y observaciones internas.

Trazabilidad: Muestra los documentos generados a partir de la factura (presupuestos, pedidos, albaranes y facturas de
abono). Al hacer doble-click en cualquiera de los registros mostrados, nos abrira el formulario correspondiente.
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[ BN VERP - Ejemplo, S.A.

B Facturasdeventa * B F.. X

Pre-factura de venta

N° Factura Fecha factura Cliente - 62648407 Comercial Serie Estado
001/2017/V20010 9/10/17 ~ i Nolfia Del Leon Bugueo : : : i Ventas : Facturado . v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20010 13:30 : H : i  Pendiente TPV : i Almacén
Detalle Albaranes Impuestos Observaci Tr ilidad Cor ilidad
Presupuestos Pedidos
FecRa Total N° Presupuesto Fecfa Total N° Pedido
12/1/156 1.767,81 001/2015/V19996
Albaranes Facturas rectificativas (abonos) / Factura original
FecRa Total N° Albaran FecRa Total N° Factura
9/10/17 1.767,81 001/2017/V20009
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 1461,00 306,81 1767,81

Eliminar Cancelar Opciones

Una factura de venta puede tener tres estados que se indican con un icono diferente:
e Prefactura: Esta pendiente de facturar y asignar la numeracion correcta.
e Facturado: Esta facturada.

e Contabilizada: Esta contabilizada

En la parte inferior del formulario de Facturas de Venta, aparece el boton Opciones. Al hacer clic en el botén, aparecen varias
opciones:

Previsualizar informe: mostrara un informe de la factura por pantalla.
Imprimir: se utilizara para imprimir directamente la factura.

Editar informe: se abrira el editor de informes para poder personalizar el informe de la factura. Es aconsejable realizarlo por usuarios
avanzados.
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e Cobros: Muestra los vencimientos generados en funcién de la forma de pago del documento.
o0 e Mi én - Ejemplo, S.A.
B Facturasdeventa * B Fra. 001/2016/V20003 X
Pre-fra.
N° Factura Fecha factura Cliente - 25584534 Comercial Serie Estado
001/2016/V20003 7M16 ~ Samuel Francisco Yaez Collao

N° documento Hora Contacto

20003 16:16

Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Cobros Asiento

Forma de pago
20% Contado y 80% cheque
+ &

Estado Importe (Estado) Importe (Nominal)

Cobrado 4.348,74 4.348,74 711116
Cobrado 1.087,19 1.087,19 7Mmne

5.435,93 5.435,93
Eliminar

Camilo Esteban Maya Podesta

Forma de pago

20% Contado y 80% cheque

Vencimienta  Fecha emisién Tipo documento
7/11/16 Cheque
7/11/16 Caja

% Dto.

0,00

. i Ventas
Almacén

Almacén

Base total

4.492,50

v_ ¥

Generar cobros

Normativa

Total IVA Total factura
943,43 5.435,93
Cancelar Opciones

Generar vencimientos: en el caso de que la forma de pago elegida no haya generado vencimientos, podriamos generarlos de forma

manual.

Asiento: Muestra los datos contables de la factura indicando su n° de asiento (estara a cero si no esta contabilizada).
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ece Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

B Facturasdeventa X B Fra. 001/2016/V20003 %

Pre-fra.
N° Factura Fecha factura Cliente - 25584534 Comercial
001/2016/V20003 7Mmpe - i Samuel Francisco Yaez Collao : i Camilo Esteban Maya Podesta
N° documento Hora Contacto Forma de pago
20003 1618 0§ _ i 20%Contadoy 80% cheque

Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Cobros Asiento

Serie (contable)

Ventas

Apunte Cuenta Nombre de la cuenta Concepto

0 Apuntes

Eliminar

En el formulario tenemos el botén para Contabilizar la factura.

Serie Estado
Almacén
Almacén -
Asiento
- 0 Contabilizar
Documento P Debe Haber
0,00 Descuadre 0,00 0,00
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 4.492 50 943,43 5.435,93

Contabilizar: Contabilizara la factura. En el caso de que los datos sean correctos, nos mostrard un mensaje

@00

' Asiento n°® 2200
-y Documento n° 001/2017/V20010

Se ha generado el registro de IVA Repercutido 3

De 430.0.0001006 - Nolfia Del Leon Bugueo

Aceptar
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y actualizara la trazabilidad con los datos del asiento generado.

eve Mi aplicacion - Ejemplo, S.A.
B Facturasdeventa * B Fra. 001/2016/V20003 X
Pre-fra.
N° Factura Fecha factura Cliente - 25584534 Comercial Serie Estado
001/2016/V20003 7M16 ~ Samuel Francisco Yaez Collao Camilo Esteban Maya Podesta : f  Ventas : Facturado Y
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20003 16:16 20% Contado y 80% cheque Almacén -

Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Cobros Asiento

Serie (contable)

Asiento
B Ventas

. 2148 Descontabilizar
Apunte Cuenta Nombre de la cuenta Concepto Documento P Debe Haber
1 430.0.0001180 Samuel Francisco Yaez Collao Factura de venta 001/2016/V20003 de Samuel Francis  001/2016/V20003 5.435,93

2 700.0000001 Ventas Factura de venta 001/2016/V20003 de Samuel Francis  001/2016/V20003 4.492,50

3 477.0000001 IVA Ventas General Factura de venta 001/2016/V20003 de Samuel Francis  0071/2016/V20003 943,43

3 Apuntes 0,00 Descuadre 5.435,93 5.435,93
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 4.492,50 943,43 5.435,93

Eliminar

Contabilizada Cancelar Opciones

Los botones cambiaran para poder Verificar el asiento y Descontabilizar la factura.

3.4.1 Generar Factura de abono desde menu

Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla y generar
posteriormente las facturas de abono de forma automatica.
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+ =
N° Factura Pendientes de contabilizar
oo1/2014 Contabilizar facturas de venta {3C Muoz Rodriguez
001/2014 ta Maturana
Descontabilizar facturas de venta

001/2014 a Parra
001/2014 Abonar factura seleccionada pcich Poblete
001/2014/V0006 8/10/14 9:14 Magaly Angelica Gutierrez Godoy

v 001/2014/V0007 8/10/14 9:14 Jessica Alejandra Lara Rios
001/2014/V0008 8/10/14 9:14 Ivonne Juliana Tapia Rojas

Nos mostrara un formulario para introducir los datos de la factura de abono (rectificativa).

| NON Abono Factura de Venta

Introduzca los datos para la generacion de la factura rectificativa (Abono)

Generar |@ Factura rectificativa (Abono)l () Factura rectificativa y albaran de abono

Fecha 9/10/17 ~ 18:23
Serie i Ventas

Abonar (@) Factura completa () Lineas de factura

Podemos elegir si queremos generar una factura rectificativa o una factura rectificativa con su albaran de abono correspondiente.

La serie de factura debera ser especifica para las facturas rectificativas y podemos elegir si abonarla completamente o solo algunas
lineas.

Una vez rellenados los campos, el sistema nos generara una factura idéntica con importe negativo regularizando la trazabilidad de la
factura origen y la de la factura de abono, de tal forma que podemos ver desde qué factura fue generada.

3.4.2 Facturas pendientes de contabilizar
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Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla que estén
pendientes de contabilizar.

+ =
N° Factura Pendientes de contabilizar
00/ 2014/] Contabilizar facturas de venta  {+8C uoz Rodriguez
001/2014/\ ta Maturana
Descontabilizar facturas de venta
001/2014/\ 1a Parra

001/2014p  Abonar factura seleccionada Ipcich Poblete

001/2014/v0006 8/10/14 9:14 Magaly Angelica Gutierrez Godoy

Nos mostraré en la rejilla solo las facturas pendientes de contabilizar para poder operar con ellas.

3.4.3 Contabilizar facturas de venta en grupo

Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla y contabilizar las
facturas de forma automatica.

+ =
N° Factura Pendientes de contabilizar

v Contabilizar facturas de venta  {+38C Muoz Rodriguez
: Descontabilizar facturas de venta
v Abonar factura seleccionada
Vg 001/2014/V0006 8/10/14 9:14 Magaly Angelica Gutierrez Godoy
v 001/2014/V0007 8/10/14 9:14 Jessica Alejandra Lara Rios
v 001/2014/V0008 8/10/14 9:14 Ivonne Juliana Tapia Rojas

Después de solicitarnos conformidad para el proceso, las facturas seleccionadas seran contabilizadas automaticamente.

3.4.4 Descontabilizar facturas de venta en grupo

Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla y descontabilizar las
facturas de forma automatica.
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+ & |-

N° Factura Pendientes de contabilizar
Contabilizar facturas de venta  {+3C Moz Roclriguez
Descontabilizar facturas de venta

Abonar factura seleccionada

001/2014/V0006 8/10/14 9:14 Magaly Angelica Gutierrez Godoy
001/2014/V0007 8/10/14 9:14 Jessica Alejandra Lara Rios
001/2014/v0008 8/10/14 9:14 Ivonne Juliana Tapia Rojas

SIS ]S

Después de solicitarnos conformidad para el proceso, las facturas seleccionadas seran descontabilizadas automaticamente.

3.5 Cobros

Si tenemos habilitada esta opcién en el parametros generales nos mostrara directamente el apartado cobros de tesoreria del médulo
de contabilidad.

Esté pensado para aquellos usuarios que no necesitan tener acceso completo al médulo de contabilidad pero si a esta informacion.
Se trata de los cobros que realizamos a nuestros clientes/deudores.

3.5.1. Ficha de un cobro

Cuando damos de alta o editamos un cobro se nos presenta el siguiente formulario:
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e0e IE vERP - Ejemplo, S5.A.

Meni general

[ inicio * @ Cobros * @ Cobro *

Inicie

Asientos

Vencimiento a cobrar

4

Tesorerfa

Cobros

Deudor = i 4300 :1 :AaronEh’asBm’:euAraye

Remesas de cobros

Pagos - -
B:

Remesas de pagos anco | 3 v v

Conciliacién bancaria

» Tributos Datos del vencimi Operaciones de cobro i y
» Inmovilizado
» Informes
Importes Fechas y n® documentos
» Procesos anuales
» Maestros
Nominal 201,67 Fecha vencimiento 8NNz ~
General
Gastos 0,00 Fecha emision 9nonT -~
Total 201,67 N@ Factura PR-01
Cobrado 0,00 Asiento origen H 2192
Pendiente 201,67 Vencimiento desglosado | § 348
Banco Cuenta
BIC/SWIFT Cuenta completa
Ejemplo, S.A. Eliminar

meconde

Otros datos

Estado

N° Remesa

Documento de cobro

Tipo documento

Pendiente v

Recibo

Pendiente de imprimir

12 operaci6n de adeudo de la cuenta

Los datos que contiene son:

Cuenta auxiliar: Cuenta auxiliar a la que pertenece el cobro. Sera una cuenta de clientes/deudores.

Banco: Banco en el que sera realizado el cobro.
El formulario ademds contiene las pestafias siguientes:
Datos del vencimiento
Importes:
Nominal: Nominal del cobro.
Gastos: Gastos que el cobro implique.
Total: Importe nominal + gastos.
Cobrado: Importe que nos han satisfecho del cobro.
Pendiente: Importe ain no cobrado.
Fechas y n® documentos:
Vencimiento: Fecha en la que ha de realizarse el cobro.

Emision: Fecha en la que fue emitido.
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N° Factura: NUmero de la factura que sera recogido automéaticamente desde el asiento. Al generar los vencimientos de una
factura, si hay mas de un vencimiento, en el numero de documento se afiadira # y el nimero de asiento, para poder
identificar si es el 1°, 2°, etc
Asiento origen: Nimero de asiento desde el que ha sido generado. Es posible acceder directamente a él.

Otros Datos:

Estado: Estado del cobro

Pendiente
Cobrado
Remesado
Abonado
Impagado
Agrupado
Desglosado
Cancelado

Todo lo pdte.

N° remesa: Si el cobro ya ha sido remesado aqui veremos a qué remesa pertenece. Si el contenido es 0 quiere decir que el cobro
esta sin remesar.

Tipo documento: Tipo de documento que se asignara automaticamente desde la forma de pago del asiento.

Descripcion: Nos permite escribir una breve descripcion del cobro.

Operaciones de cobro.

Dentro de esta pestafia se muestra una rejilla con todas las operaciones que el cobro ha generado (emision, cobro, desglose, etc.).
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e0e IE] vERP - Ejemplo, S.A.
Menil general
[ inicio * @ Cobros X @ Cobro x
Inicio

b Asientos P

+ Tesorerfa Vencimiento a cobrar
Cobros N N N
Remesas da cobros Deudor i 4300 .1 .. Aaron Elias Briceo Araya .
Pagos N N -
Remesas de pagos Banco | 1 v v v
Conciliacién bancaria

b Tributos Datos del vencimi Operaciones de cobro jentos y

» Inmovilizado

» Informes

» Procesos anuales +

» Maestros i . .

- ‘ Cperacion Fecha Documente de cobro Importe Asiento Remesa Cuenta del deudor
enera
Generado por desglose 910/17 201,67 2,195 0 430.0.0000001 - Aaron Elias Briceo Araya
Ejemplo, S.A. Eliminar Cancelar
meonde

Agrupamientos y desgloses.

Si el cobro ha sido originado por el agrupamiento de varios cobros, éstos apareceran en la rejilla contenida en esta pestafia. Si
queremos deshacer un agrupamiento por el motivo que sea lo que habra que hacer sera eliminar el cobro agrupado, no los cobros que

lo originaron.
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IE vERP - Ejemplo, S5.A.

B inicio % @ Cobros % (@ Cobro *

Inicio
b Asientos P
. Vencimiento a cobrar
¥ Tesorerla
Cobros N N
Remesas de cobros Deudor | § . Aaron Elias Briceo Araya .
Pagos ~ ~ -
Banco | §
Remesas de pagos v v v
Conciliacién bancaria
b Tributos Datos del vencimi Operaciones de cobro i ¥
» Inmovilizado
b Informes Agrupamientos
» Procesos anuales
b Maestros Imparte (Estadb) N° imiento Tipo Normativa Estado D Auxiliar
General
Desgloses
Importe (Estads) No imiento Tipo Normativa Estado Domiciliacién  Auxiliar
201,67 PR-01 8/M1/17 Recibo Pendiente

‘Aaron Elias Briceo Araya

201,67 PR-01 8/12/17 Recibo Pendiente ‘Aaron Elias Briceo Araya
201,67 PR-01 7/118 Recibo Pendiente ‘Aaron Elias Briceo Araya
201,67 PR-01 6/2/18 Recibo Pendiente ‘Aaron Elias Briceo Araya
201,67 PR-01 8/3/18 Recibo Pendiente Aaron Elias Briceo Araya
201,65 PR-01 7]4{18 Recibo Pendiente

‘Aaron Elias Briceo Araya

Ejemplo, S.A. Eliminar Cancelar
meonde

119



3.5.2 Operar con cobros

Es muy habitual, por ejemplo, buscar los cobros de un cliente; en este caso deberiamos especificar en el formulario de la blisqueda la

cuenta auxiliar del cliente cuyos cobros queremos encontrar.

Podemos también especificar un rango de fechas (desde/hasta), un banco, un tipo de documento y/o el estado de los cobros a buscar:
Pendientes, remesados, abonados, impagados, cobrados, agrupados, desglosados, cancelados, pendientes de imprimir y/o

pendientes de aceptar.

Una vez hayamos cumplimentado los parametros necesarios para la busqueda, pulsaremos el botén Buscar.

Hecho esto se presentara una rejilla con todos los cobros que cumplan los criterios especificados en la busqueda.

e0e
Menii general
[ inicio * @ Cobros
Inicio
» Asientos
v Tesoreria CObrOS
Cobros Cuenta
Remesas de cobros
Pagos .
Remesas de pagos
Conciliacién bancaria + & ‘7|
» Tributos —
» Inmovilizado Auxiliar
» Informes Aaron Elias Briceo Ar...
» Procesos anuales Aaron Elias Briceo Ar...
b Maestros Aaron Elias Briceo Ar...
Genaral Nolfia Del Leon Bugu...
Nolfia Del Leon Bugu...
Nolfia Del Leon Bugu...
Molfia Del Leon Bugu...
Nolfia Del Leen Bugu...
Aaran Elias Briceo Ar...
Nolfia Del Leon Bugu...
Molfia Del Leon Bugu...
Nolfia Del Leen Bugu...
Aaran Elias Briceo Ar...
Nolfia Del Leon Bugu...
Molfia Del Leon Bugu...
Nolfia Del Leon Bugu...
Odett Mariela Borque...
Nolfia Del Leon Bugu...
Aaron Elias Briceo Ar...
Nolfia Del Leon Bugu...
Nolfia Del Leon Bugu...
Ejemplo, S.A.
meconde

X

Importe (Estado) Estado
201,67 Pendiente
201,67 Pendiente

0,00 Desglosado
0,00 Abonado
4,15 Agrupado
4,17 Agrupado
4,17 Pendiente
4,17 Cobrado
40,34 Cobrado
4,17 Cobrado
25,00 Agrupado
91,76 Agrupado
40,33 Cobrado
4,17 Cobrado
0,00 Desglosado
0,00 Desglosado
0,00 Cobrado
0,00 Cobrado
40,33 Cobrado
50,00 Cobrado
0,00 Desglosado
8.665,64

[ vERP - Ejemplo, S.A.

Vencimiento
81217
81117
8Nz
7mnz
mpz
mnz

8/917

9/8/17
247117
1072117
w0717
10,7117
24{6[17
10/8/17
10/6/17
10/8/17
30/5/17
27/5/17
25/5/17
1/517
11/5/17

Emision Tipo documento  Normativa

9/10/17 Recibo
9/10/17 Recibo
9/10/17 Recibo
12/5/17 Recibo
12/5/17 Reciba
12/56/17 Recibo
12/5/17 Recibo
12/5/17 Recibo
25/4/17 Reciba
12/56/17 Recibo
12/5/17 Recibo
17115 Recibo
25/4/17 Recibo
12/6/17 Reciba
12/5/17 Recibo
12/5/17 Recibo
20/1/15 Recibo
17/116 Reciba
25/4117 Recibo
12/5/17 Recibo
12/5/17 Recibo

N° documenta
PR-01
PR-01
PR-01

A132131

aaa

aaa
001/2015/V4952
A132131

001/2015/V5136 ...

001/2015/v4852
A132131
aaa

aaa

Fecha desde

Remesa Domiciliacién

0

0

0

16 572.0000001
0 572.0000001
0 572.0000001
0 0081.5380
0 572.0000001
0

0 572.0000001
0 572.0000001
9 572.0000001
0

0 572.0000001
0 572.0000001
0 572.0000001
9 572.0000001
9 572.0000001
0

0 572.0000001
0 572.0000001

Fecha hasta

3112117 v Qv

Banco

Banco
Banco

Banco

Banco

Banco
Banco

Banco

Banco
Banco
Banco
Banco

Banco

Banco

Banco -

Las operaciones que podemos realizar con los cobros son las especificadas en el boton Operaciones Cobros de la toolbar situada en
la parte superior de la rejilla, y que pasamos a detallar.
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Cobrar C
Agrupar

Desglosar

Cancelar

Generar una nueva remesa

Afiadir los cobros a una remesa existente
Dejar en la lista los seleccionados #hS

Contabilizar cobros vencidos

3.5.2.1 Cobrar

En primer lugar buscaremos los cobros que tengamos pendientes y, en la rejilla resultante, iremos activando el check de la primera
columna de la rejilla en cada cobro que vayamos a cobrar. A continuacion elegiremos la opcién Cobrar del menu antes mencionado. Al
hacerlo el sistema nos presentara el formulario siguiente:
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[ NN ] Datos del cobro | pago

Preferencias

Datos para la generacidn del cobro/pago
Fecha 91017 ~
Cuenta del banco i 672 : 1
Documento de cobrofpago AA-001

Concepto Cobro factura

Gastos asociados

Sarvicios genscsl

Servicios reducido 0,00
Servicios siper reducido 0,00
Servicios exentos 0,00
VA 0,00

MNP factura gastos

| Crear un apunte en el banco por el total de los cobros/pagos

En dicho formulario se solicitan los campos siguientes:

Fecha: En la que realizaremos el cobro.

Cuenta del banco: Cuenta contable del banco o de caja por la que vamos a realizar el cobro.

Concepto: Descripcion del cobro que se va a realizar (por ejemplo, Cobro de contado). Este concepto ira en el asiento.

Crear un apunte en el banco por el total de los cobros: Si activamos esta opcién se generara un Unico apunte por el total en el
asiento. Si estd desactivada, se generaran en el asiento tantos apuntes como vencimientos hayamos seleccionado en la lista.

Mostrar el asiento tras ser generado: Si activamos esta opcién haremos que, tras la ejecucion de este proceso, se nos abra la ficha

del asiento generado.




Los campos que aparecen bajo el literal Gastos o ingresos asociados son campos que habran sido establecidos en la opcion de
configuracicon de Empresa-->Configuracion-->Gastos bancarios.

Una vez aceptado el formulario del cobro se generara el asiento y, si hubiésemos especificado algun gasto de comisién con IVA el

programa crearia automaticamente el registro de IVA soportado.

Si modificamos la cantidad cobrada de un vencimiento por ejemplo, y editamos el asiento, veremos que el sistema lo ha cuadrado
automaticamente.

Si eliminamos el asiento generado al hacer los cobros éstos volveran a figurar como pendientes.

NOTA: Todas las operaciones de cobros y pagos deben hacerse a través de este menu de tesoreria, no por asiento manual ni por
plantilla pues, al hacerlo desde este menu quedard todo correctamente enlazado y todas las operaciones convenientemente
registradas.
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3.5.2.2 Agrupar

Otra operacion posible es que queramos agrupar varios cobros del mismo cliente en un Unico cobro. En primer lugar buscaremos los
cobros pendientes del cliente y, en la rejilla resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada cobro que
queramos agrupar:

A continuacion pulsaremos el botén Operaciones cobro de la barra de herramientas y seleccionaremos la opcién Agrupar. Se
presentara el formulario siguiente:

| NON Agrupar vencimientos

Agrupar vencimientos

Importe m
Fecha vencimiento 2712)17 ~
Fecha de emisién 30M1o0n6 ~

NE Documento 001/20M16/V20002 #2 + +1

Tipo documento i Cheqgue

Ll

Banco

i 572 1 " Banco

Los campos que contiene son:

Importe: Este se correspondera con la suma de los importes de los cobros agrupados.
Fecha vencimiento: Fecha de vencimiento del nuevo cobro.

Fecha de emision: Fecha de emision del cobro.

N° documento: Numero del nuevo cobro.

Tipo de documento: Tipo de documento del cobro (contado, giro, etc.).

Banco: Banco a través del cual vamos a realizar el cobro.

Si cancelamos el formulario no se llevara a cabo la operacion. Si aceptamos, el proceso nos presentara la ficha del nuevo vencimiento
agrupado.
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Si en dicho formulario vamos a la pestafia Agrupamientos veremos cémo, a diferencia de lo que ocurre en la operacion de desglose,
el documento es diferente en cada uno de los apuntes. Los cobros de los documentos agrupados seran cancelados pues se habra
generado un nuevo cobro con la suma de todos ellos.

En el vencimiento generado aparecera registrada la operacion Generado por agrupamiento.
Los vencimientos originales apareceran en estado agrupado. Si editamos cualquiera de ellos y vamos a la pestafia Operaciones
veremos que nos ha generado una operacién con el nombre Cancelado por agrupamiento.

Al igual que ocurre con los desgloses, la generacion o no del asiento tras hacer el agrupamiento dependera de lo que hayamos
establecido en el tipo de documento asociado al cobro.

En el caso de los agrupamientos es mas ventajoso generar asiento por el motivo siguiente: Cuando hacemos el punteo de clientes y
proveedores; una factura esta totalmente cobrada o totalmente pagada en funciéon de que tenga los mismos importes en el debe y en
el haber. En el desglose no hay problema porque el nimero del documento es el mismo pero al agrupar el problema es que si
agrupamos tres documentos con distinto nimero, el agrupado no lleva ninguno de los tres, con lo cual contablemente tendriamos un
asiento A, uno B y otro C.

Posteriormente, cuando vayamos a cobrar el importe del asiento A+B+C, nos encontraremos con que es un nimero de documento
diferente y, por tanto, los otras tres tienen un importe al haber que no se corresponde al debe lo que nos obligara a tener que
puntearlos a mano. Sin embargo, si hacemos que se genere el asiento al agrupar, lo que va a hacer el sistema es, cuando se haga el
agrupamiento, cancelar el A, cancelar el B y cancelar el C y crear uno nuevo llamado A+B+C, que cuando lo cobremos también sera
cancelado, con lo cual todo queda contablemente automatizado, sobre todo en lo que respecta al punteo.

Si por el motivo que sea queremos deshacer un agrupamiento la forma correcta de proceder seria eliminar el vencimiento generado

en el agrupamiento. Cuando lo hacemos el sistema deja los vencimientos originales otra vez libres y elimina su operacion de
Cancelado por agrupamiento. Si la operacion hubiese generado asiento, también lo borraria.

3.5.2.3 Desglosar

Puede ocurrir que lleguemos a un acuerdo con un cliente para fraccionar en varios cobros uno que tiene pendiente; esto es lo que se
llama desglosar un cobro.

En primer lugar buscaremos los cobros pendientes del cliente y, en la rejilla resultante, haremos un clic con el botdn izquierdo del

ratén sobre cualquier columna de la fila que contenga el cobro a desglosar. A continuacion pulsaremos el boton Operaciones cobro
de la barra de herramientas y seleccionaremos la opcién Desglosar.

Aparecera el siguiente formulario:



| JoN | Desglosar vencimiento

Desglosar vencimiento

Importe a desglosar Fecha vencimiento

201,867 81117 ~

Desglosar en mportes Vencimientos
1 vencimiento 100,84 8mn7 ~

3 vencimientos 0,00 v

4 vencimientos 0,00 v

5 vencimientos 0,00 v

& vencimientos 0,00 v

El formulario presentara un Unico desglose por el total del cobro y con la fecha de vencimiento que tenia. Si deseamos generar, por
ejemplo, tres desgloses, pulsaremos sobre el boton 3 vencimientos y el programa automaticamente generard en el formulario tres
cobros, con el importe correspondiente a cada uno, e incrementando en un mes la fecha de vencimiento del cobro anterior. La suma
de los tres importes coincidira con el total del cobro a desglosar. Si queremos seguir adelante con el desglose pulsaremos el botén
Aceptar si queremos cancelarlo pulsaremos el boton Cancelar.

Al aceptar, el cobro aparecera en estado desglosado. Si editamos este registro veremos cOmo, en la pestafia Operaciones veremos
cémo el programa ha creado una operacion llamada Cancelado por desglose. Si editamos esa operacion podremos comprobar que
también nos ha generado un asiento:

Si lo editamos veremos que en el haber ha cancelado el importe total del cobro y en el debe ha puesto los importes correspondientes
a cada uno de los cobros resultantes del desglose:

Si ahora editamos cualquiera de los tres cobros generados, veremos que nos ha creado una operacion llamada Generado por
desglose. Si editamos dicha operacion comprobaremos que también tiene asignado el mismo asiento.

El que al desglosar un cobro se genere un asiento es algo opcional. Esté definido en el tipo de documento asociado al cobro. En la

configuracion de cobros de un tipo de documento podemos decirle que genere un asiento al agrupar cobros o que lo genere al
desglosarlos.

3.5.2.4 Cancelar
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A la hora de cobrar un vencimiento, puede ocurrir que el contable, en lugar de registrarlo en la ficha del vencimiento, genere desde
contabilidad el asiento del cobro. Nos encontramos con que en contabilidad esta cancelado el cobro pero en la gestion de cobros
figura como pendiente. De alguna forma tendremos que quitar ese cobro sin que se genere ningln asiento, dado que el asiento ya ha
sido generado. En este caso lo que tenemos que hacer es cancelarlo.

En primer lugar buscaremos los cobros pendientes del cliente y, en la rejilla resultante, iremos activando el check de la primera
columna de la rejilla en cada cobro que tengamos que cancelar.

A continuacion pulsaremos el botéon Operaciones cobro de la barra de herramientas y seleccionaremos la opcién Cancelar. Al
hacerlo el sistema nos pedird que confirmemos si deseamos llevar a cabo la cancelacion; si respondemos que no, no sera efectuada,
si respondemos que si, los vencimientos seleccionados seran marcados como cancelados.

Los vencimientos originales apareceran en estado cancelado. Si editamos cualquiera de ellos y vamos a la pestafia Operaciones
veremos que nos ha generado una operacién con el nombre Cancelado.

3.5.2.5 Generar remesa de cobros

Habitualmente las remesas de cobros las realizaremos a partir de una lista de vencimientos a cobrar. Asi que en primer lugar
buscaremos los cobros que tengamos pendientes y, en la rejilla resultante, iremos activando el check de la primera columna de la
rejilla en cada cobro que queramos remesar.

Cobros
Cuenta
+ &

Auxiliar T Importe (Estadc) Estado Vencimiento

4l Aaron Elias Briceo Araya 100,83 Pendiente 81217
Aaron Elias Briceo Araya 201,67 Cobrado BN217

vl Molfia Del Leon Bugueo 1.767,81 Pendiente 81117

V4l Aaron Elias Briceo Araya 100,84 Pendiente 81117
Aaron Elias Briceo Araya 0,00 Desglosado 8/Mmjn7?
Aaran Elias Briceo Araya 0,00 Desglosado B/1117
Molfia Del Leon Bugueo 0,00 Abonado MmNz
Molfia Del Leon Bugueo 4,15 Agrupado 7M1z
Molfia Del Leon Bugueo 4,17 Agrupado 7Mmnz

NOTAS:

e Los vencimientos a remesar han de tener todos el mismo tipo de documento.
e Eltipo de documento asociado a los vencimientos debe estar configurado como remesable.

Una vez seleccionados los vencimientos pulsaremos el botén Operaciones con remesa de cobros de la barra de herramientas
situada en la parte superior de la rejilla y elegiremos la opcién que nos interese, Generar una nueva remesa o Afiadir los cobros a
una remesa existente.

127



Avd de las Escuelas SIN

Fl YP 10310 Talayuela (Cace
TIf: 927 667 000

1es)

» SOFTWARE Fax: 927 578 565
v correo@iflyp.com
www.iflyp.com

TODO EN INFORMATICA
* Consultoria » Respuesta Professonal * Servicio Técnico
* Programas para empresas. de Geslon, Contabilidad. .. y programas a medida

Manual de médulo de gestion 22

Cobrar C
Agrupar

Desglosar

Cancelar

Generar una nueva remesa

Afiadir los cobros a una remesa existente
Dejar en la lista los seleccionados ]

Contabilizar cobros vencidos

En el caso de que el tipo de documento asociado a los vencimientos no sea remesable, el sistema mostrara un aviso indicandolo.

®0O0

Ha seleccionado vencimientos con diferentes tipos de
documentos, revise la seleccién

- —

Aceptar

En el caso de que el tipo de documento sea remesable, se nos presentara el formulario de alta de remesa de cobros:
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[ NON Mueva remesa de cobros

Remesa de cobros

. s - Bl
Banco :  B72 1 Banco

W W W

Fecha de envio Enonz ~

Fecha de abono 10M10/17 ~
. Pl
Normativa i B2B w
" - tl -~
Tipo de documento | ¢ | Recibo -

Dicho formulario contiene lo siguiente:

Banco a través del cual se efectuara el cobro de la deuda.

Fecha de envio de la remesa.

Fecha de abono: Fecha tedrica o prevista en la que el cobro sera satisfecho.

Normativa: Seleccionar la normativa a aplicar para la presentacién telematica de la remesa. Por ejemplo, SEPA B2B.
Tipo de documento: Seleccionar el tipo de documento de la remesa (normalmente coincidira con el tipo de documento
asociado a los cobros seleccionados).

129



Avd de las Escuelas SIN
Fl YP 10310 Talayuela (Caceres)

TIE 927 667 000
SOFTWARE Fax: 927 578 565
v “/i (;nrutt?i??tsflyp cam
TODO EN INFORMATICA WWWw.iTiyp.com
* Consultoria » Respuesta Professonal » Servicio Taecnico

* Programas para empresas. de Geslon, Contabilidad. .. y programas a medida

Manual de médulo de gestion 22

Una vez introducidos estos datos pulsaremos el botén Aceptar y el programa creara la remesa con los cobros seleccionados y la
presentara de nuevo por pantalla:

[ JoN | Remesa de cobros

Remesa de cobros

N2 Remesa Fecha de envio Fecha de abono Tipo de documento Mormativa Banco D Abonada

17 9MoNn7 ~ 1010117 ~ i Recibo : i B2B

wae

~
Banco . Al descuento

Vencimientos a cobrar  Asientos  Presentacion

Importe (Estadd) Estado Vencimiento Tipe documente  Mormativa NP doc Domiciliacidn Auxiliar 12 EMC EPP
J 1.771,98 Remesado 8/11/17 Recibo B2B aaa §72.0000001 Mol.. Si
1.771,98
Abonar al dto. Abonar al cobro Impagar Quitar Imprirmir

Eliminar Cancelar

El formulario incluye las pestafias siguientes:
Vencimientos a cobrar
Incluye una rejilla con todos los vencimientos de la remesa. Desde esta pestafia podremos hacer las operaciones siguientes:

e Imprimir remesa: Nos permite lanzar un informe por impresora con todos los vencimientos de la remesa. El informe
generado sera como el que sigue:
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ece

Previsualizacion

;

forox [-]& & [B® < ¢ () - [EIHHE D&

Remesas de cobres: Detalles de vencimientos
Fecha te infarme: /102017

velneo:

Remesas de cobros: Detalles de vencimientos.

Neremess  Fechadeenvio Fecha de az0na Tipo e cocumento Mormative Banco.
17 oaM0017 101012017 Recbo B8 572.0000001 - Banco

Importe(Estado) Estado Vencimiento Tipe documents  NF documento  Domicilielacian  Auxiliar dltime asiento

177198 Remesado 08/11/2017 Recio a3 572.0000001

1 N°de vencimientos

177198 Total remesado

Abonar al descuento: Méas adelante en este manual, explicaremos la operativa de los abonos al descuento de cobros.
Abonar al cobro: Méas adelante en este manual, explicaremos la operativa de los abonos al cobro de cobros.

Impagar: Este proceso lo veremos en el manual dedicado a los tipos de documento.

Quitar: Si nos hemos equivocado en la seleccién de algun recibo en la remesa bastara con que seleccionemos en esta rejilla
elllos vencimientos deseados y pulsar este botén. Esto hard que los vencimientos sean quitados de la remesa y vueltos a
dejar como pendientes de remesar.
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Datos
Incluye los campos siguientes:

Total remesa: Este campo presentara el importe total a cobrar.

Abonado: Este campo presentara el importe cobrado.

Pendiente de abonar: Este campo presentara el importe de los vencimientos no cobrados de la remesa.

Abonada: Esta opcién sera activada automaticamente cuando hayamos marcado todos los vencimientos de la
remesa como cobrados.

Asientos
Incluye una rejilla con los asientos que la generacion de la remesa haya generado.
Presentacion

Desde aqui podremos generar la remesa en soporte magnético, en base a qué normativa bancaria se va a generar el soporte
magnético.

Una vez seleccionado, pulsar el boton Generar fichero. Esto implicara la ejecucion de un proceso que nos pedira la senda
del fichero a generar. El contenido del fichero generado sera mostrado en el control de texto de esta pestafia:

00 I VERP - Ejemplo, S.A.
Men( general
B inicio x @ Remesasdecobros X [@ Remesadecobros x
Inicio
b Asientos
Remesa de cobros

= Tesoreria

Cobros

o i it ¥| Abonada
Remesas de Cobros N° Remesa Fechadeenvio  Fechade abono Tipo de documento Normativa Banco

Pagos 16 16/517 ~ 7517~ Recibo i B8 i Banco  [¥] Al descuento
Remesas de pagos
Conciliacién bancaria

Tributos Vencimientos a cobrar  Asientos  Presentacién

Inmovilizado

Informes N

Normativa i B2B Generar fichero
Procesos anuales

vyvwvvw

Maestros Fichero a presentar

General

<?xml version="1.0' encoding="'utf-8'2>
<Document xmins="urni i in.008.001.02 i="http: w3 hema-i '
<CstmrDretDbtinitn>
<GrpHdr>
<Msgld>FSDD16-15-42-20</Msgld>
<CreDtTm>2017-10-09T00:00:00</CreDtTm>
<NbOfTxs>1¢/NbOfTxs>
<CtrlSum>8.32</CtrISum>
<InitgPty>
<Nm>EJEMPLO, S.A.</Nm>
<lid>
<Orgld>
<0thr>
<Id>ES58000A36000008</Id>
</Othr>
<[Orgld>
</ld>
</InitgPty>
<[GrpHdr>
<Pmtinf>
<Pmtinfld>16-RCUR-2017-11-07 </Pmtinfid>
<PmtMtd>DD</PmtMtd>
<NbOfTxs>1</NbOfTxs>
<CtrlSum>8.32</CtrlSum>
Do Talot

Ejemplo, S.A. Eliminar Cancelar

meonde

Los vencimientos que originaron la remesa pasaran a estado remesado vy, si editamos uno de ellos, veremos que en la pestafia
Operaciones de cobro se habra generado una operacion con el nombre Remesado.

3.5.2.6 Afadir cobros a una remesa

Si queremos afiadir cobros a una remesa ya existente basta con lanzar una busqueda de cobros pendientes, seleccionar los que
nos interese, pulsar el botén Operaciones con remesa de cobros de la barra de herramientas situada en la parte superior de la
rejilla. De la lista de opciones que se presenta seleccionar la llamada Afiadir los cobros a una remesa existente. Esto hara que
se nos presente un localizador con todas las remesas (ordenadas desde la mas reciente a la mas antigua).
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Tendremos que seleccionar en la lista la remesa deseada. Si esta establecido que se genere algun tipo de apunte en contabilidad
éste serd generado y al finalizar se mostraréa el formulario de la remesa.
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3.5.3 Informes de cobros.

Desde el menu principal de cobros tendremos la opcién de imprimir los siguientes informes:
e Cobros por fecha de vencimiento.
e  Cobros por cuenta auxiliar.
e Cobros por banco.

3.6 Remesa de cobros

Si tenemos habilitada esta opcidn en el parametros generales nos mostrara directamente el apartado remesas de cobros de tesoreria
del médulo de contabilidad.

Esté pensado para aquellos usuarios que no necesitan tener acceso completo al médulo de contabilidad pero si a esta informacion.

Esta opcién del mena nos permite gestionar las remesas de cobros que hayamos dado de alta desde el apartado de cobros. Apartado
3.5.2.5 de este documento. Generar una remesa de cobros.

Nos permitira buscar remesas generadas por banco, fechas y estado pendiente de abonar.

o0 e Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

B Remesas de cobros %

Remesas de cobros

Banco Fecha desde Fecha hasta

- oo MR 116 ~ E] B112/17 ~ Pendientes de abonar Q.

L]

N° remeSa Fecha envio Fecha abono Banco Normativa Al dto. N°dom. N° pdtes. Abonada Total remesado EMC  EPP
16 16/5/17 17/5/17 572.0000001 - Banco B2B si 1 0 832 0 0
15 16/5/17 17/5/17 572.0000001 - Banco 828 si 1 0 1676 0
14 15/5/17 15/5/17 672.0000001 - Banco 828 No 7 No 20000 0 0O
13 1517 2/5/17 572.0000001 - Banco B2B No 1 No 223 0 0
12 1517 2/5/17 672.0000001 - Banco 828 No 1 No 220 0 0
1 26/4/17 27/4/17 572.0000001 - Banco B2B No 2 0 1289 0 0
10 26/4/17 28/4/17 572.0000001 - Banco CORE No 2 oﬂ 123481 0 0
9 26/a/17 27/4/17 572.0000001 - Banco 828 No 3l o 20475 0 0
8 19/7/16 24/7/16 572.0000001 - Banco CORE No 1 0“ 35211 0 0
7 19/7/16 21716 672.0000001 - Banco CORE No 1 No 38211 0 0
6 19/7/16 24/7/16 572.0000001 - Banco CORE No 1 No 12735 0 0
5 181716 24/7/16 572.0000001 - Banco CORE No 1 No 12737 0 0
4 19/7/16 20/7/16 572.0000001 - Banco 828 No 1 No 25203 0 0O
3 1/8/16 12/4/16 572.0000001 - Banco B2B No a No 1.271,10“ 0
2 10/4/16 15/4/16 572.0000001 - Banco CORE No 1 0 38654 0 O
1 10/4/16 11/4/16 572.0000001 - Banco B2B si 1 OE 47108 0 0

16 5.259,75
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Segun los criterios seleccionados nos listara las remesas y nos mostrara la siguiente informacién en la lista:

Numero de remesa. Unico en el sistema para esa remesa.
Fecha de envio.

Fecha de abono.

Banco.

Normativa.

Al descuento.

NUmero de domiciliaciones.

NUmero de pendientes

Abonada. Estado de la remesa.

Total remesado. Importe de la remesa.
EMC

EPP

Si editamos la remesa nos mostrara informacién de la remesa y sus vencimientos.

En esta pestafia de una remesa en concreto podremos ver en una pestafia los vencimientos a cobrar que se incluyeron en la misma,
en otra los asientos que se hubiesen podido generar, siendo posible navegar al asiento concreto desde ahi, y finalmente el fichero en

soporte magnético que se hubiese generado en su caso. Asimismo nos avisara de los vencimientos con errores indicandonos cuales
son.

e0e Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

B Remesasdecobros * [ RemesacobroBanco X

Remesa de cobros

N® Remesa Fecha de envio Fecha de abono Tipo de documento Normativa Banco Abonada

EI 11/4/16 ~ 12/416 ~ i C i B2B i Banco . Al descuento

Vencimientos a cobrar  Asientos  Presentacion

Importe (Estadb) Estado Vencimiento Tipo documento Normativa N° documento Domiciliacién Auxiliar 1" EMC EPP
383,52 Remesado 31/3/15 Recibo 001/2015/v5140  572.0000001 Elba Nelly Salfate Bravo Si
352,03 Remesado 31/3/15 Recibo 001/2015/v5133  572.00000071 Jose Luis Marin Araya Si
483,52 Remesado 30/4/15 Recibo 001/2015/v5140  572.0000001 Elba Nelly Salfate Bravo Si
52,03 Remesado 4/4116 Recibo 001/2015/v5133  572.00000071 Jose Luis Marin Araya Si -
1.271,10

Abonar al dto. Abonar al cobro Impagar Quitar Imprimir (O]
Eliminar Cancelar
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3.6.1 Cobrar una remesa

La opcion mas interesante de esta pestafia es que incluye la opcién que nos permitira dar por cobrado un vencimiento una vez se
materialice.

Para ello disponemos de los botones de Abonar al descuento o Abonar al cobro, segin la opcion por la que se haya gestionado.

Si seleccionamos la opcién gestionada nos abrird una pestafia que nos solicitara los siguientes datos para generar el asiento de cobro
de la remesa, asi como de los posibles gastos ocasionados.

e Fecha de abono.
e Gastos:
o  Servicios general (Segun tipo de IVA). Importe del gasto.
o  Servicios reducido (Segun tipo de IVA).Importe del gasto.
o  Servicios super reducido (Segun tipo de IVA). Importe del gasto.
o  Servicios exento (Segun tipo de IVA). Importe del gasto.
e |VA. Calculara la aplicacién segin la opcion elegida.
e N°factura gastos.

[ BON ] VERP - Ejemplo, S.A.

O nicio * B Remesasdecobros X B RemesacobroBanco X [@ RemesacobroBanco X

Remesa de cobros

N° Remesa Fechadeenvio  Fechade abono Tipo de documento Normativa Banco Abonada
17 910117 ~ 101017 ~ i Recibo ot B2B T % Banco ~ ¥ Aldescuento
Vencimientos a cobrar  Asientos  Presentacién
Importe (Estadd) Estado Vencimiento Tipo documento Normativa N° documento Domiciliacién  Auxiliar * EMC EPP

v 1.771,98 Remesado 8/1117 Recibo B2B aaa 572.0000001 Nolfia Del Leon Bugueo Si

1.771,98

Abonar al dto. Abonar al cobro Impagar Quitar Imprimir

Si pulsamos aceptar nos abrira una pestafia con el asiento generado.
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o0 e Asiento 2282
Asiento
N° Asiento 2282 Tipo de asiento Normal v Repetitivo
Fecha documento gnnz - Plantilla ! Remesa: Abono al descuento - Generar
Fecha contable 7MN7 ~ Serie de factura recibida : -

<

>

Serie de factura emitida

Apuntes IVA Repercutido IVA Soportado Cobros Pagos Operaciones de cobro Operaciones de pago

-

+ ’ [ ]
Apunte Cuenta Nombre de la cuenta Concepto Documento P Debe Haber
| 1 431.0001006 Nolfia Del Leon Bugueo Abono vencimiento re... aaa 1.771,98
| 2 520.8.0000001 Banco Prueba Abono remesa n°® 17 1.771,98
2 Apuntes 0,00 Descuadre 1.771,98 1.771,98

Eliminar Excluir de verificaciones autométicas Cancelar Opciones

Los vencimientos de la remesa pasaran al estado cobrado.

3.6.2 Impagar un vencimiento cobrado de una remesa.

Cuando un vencimiento de una remesa que habiamos dado por cobrado resulta impagado podremos gestionarlo y generar el asiento
correspondiente desde la remesa en concreto.

Para ello debemos localizar la remesa y dentro de ella seleccionar el vencimiento impagado. Utilizaremos el botén de impagar y nos
abrird una pestafia similar a la de abonar una remesa.
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Impagados de remesa

Fecha de devolucién
Gastos

Servicios general

Servicios reducido

Servicios stper reducido

Servicios exentos

IVA

N° factura gastos

Impagados de remesa

N

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Cancelar

Introducimos los datos que nos solicita y generara el correspondiente asiento pasando el vencimiento a estado impagado.

3.6.3 Informes de remesas de cobros.

Disponemos de la opcidn en la pestafia principal de remesas de cobros de imprimir un informe del listado de remesas seleccionado.
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L SN ] Previsualizacion

e -6 & Bl ¢ ¢ Cln - [CEHE D=

Remesas de cobros por nimero de remesa 07 Nov. 2017
Ejemplo, S.A. Pagina 1

Fecha envio Fecha abono Importe Banco N° Remesa
16/05/2017 17/05/2017 8,32 572.0000001 - Banco
16/05/2017 17/05/2017 116,76 572.0000001 - Banco
15/05/2017 15/05/2017 200,00 572.0000001 - Banco
01/05/2017 02/05/2017 21,23 572.0000001 - Banco
01/05/2017 02/05/2017 21,20 572.0000001 - Banco
26/04/2017 27/04/2017 112,99 572.0000001 - Banco
26/04/2017 28/04/2017 1.234,81 572.0000001 - Banco
26/04/2017 27/04/2017 204,75 572.0000001 - Banco
19/07/2016 24/07/2016 352,11 572.0000001 - Banco
19/07/2016 21/07/2016 352,11 572.0000001 - Banco
19/07/2016 24/07/2016 127,35 572.0000001 - Banco
19/07/2016 24/07/2016 127,37 572.0000001 - Banco
19/07/2016 20/07/2016 252,03 572.0000001 - Banco
11/04/2016 12/04/2016 1.271,10 572.0000001 - Banco

N W A 0O N O ©

10/04/2016 15/04/2016 386,54 572.0000001 - Banco
10/04/2016 11/04/2016 471,08 572.0000001 - Banco

-

Asimismo dentro de una remesa concreta, podremos generar un informe de los vencimientos de la misma.
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4.Compras

El circuito de compras tiene tres documentos: Pedido, albaran y factura.

Dependiendo de donde se inicie el ciclo de compra, el albaran o la factura seran los documentos que generen movimientos de
entrada en el almacén. El proceso se puede realizar de forma secuencial desde el primer documento, generando el pedido, el
albaran o albaranes de envio de la mercancia y finalmente la factura del proveedor, o bien, el proceso puede comenzar directamente
en un albaran.

4.1 Pedidos

En el mend de pedidos, por defecto nos muestra los pendientes de servir. Si pulsamos en el icono del buscador, nos activara la
posibilidad de buscar los pedidos entre fechas y por su estado.

[ XON ) 6 vERP - Ejemplo, S.A.

¥ Pedidos de compra %

Pedidos de compra
Texto a buscar Q N
Perfodo de fechas v 4
Estado Pendiente Parcialmente recibido () Recibido (® Todo
+ &

N° Pedido ¥ Ne Pedido proveedor Fecha Proveedor Base Total Estado 2
001/2015/C20000 J5477 11/11/15 Jacqueline Andrea Varas Aros 117,81 142,55 Pendiente
001/2015/C19999 M3772 11/11/15 Margarita Del Castro Castro 561,20 679,05 Pendiente
001/2015/C19998 F3942 11/11/15 Fabiola Francisca Veliz Alvarez 462,48 559,60 Pendiente
001/2015/C19997 P15893 11/11/15 Patricio Hernan Leon Castillo 860,86 1.041,64 Pendiente
001/2015/C19996 E5062 11/11/15 Elias Fernando Contreras Gallardo 976,80 1.181,93 Pendiente
001/2015/C19995 R9896 11/11/15 Raul Ricardo Cerda Molina 1.305,48 1.579,63 Pendiente
001/2015/C19994 H15872 11/11/15 Herman Armando Ramirez Gonzalez 720,36 871,64 Pendiente
001/2015/C19993 P25091 11/11/15 Paula Carolina Osandon Alvarez 110,94 134,24 Pendiente
001/2015/C19992 R701 11/11/15 Rodrigo Antonio Castillo Cornejo 527,88 638,73 Pendiente
001/2015/C19991 A26298 11/11/15 Ana Patricia Alcayaga Marin 219,76 265,91 Pendiente
001/2015/C19990 M22979 11/11/15 Marisol Angelica Araya Castillo 229,68 277,91 Pendiente
001/2015/C19989 711505 11/11/15 Zulema Del Ossandon Diaz 183,34 221,84 Pendiente
001/2015/C19988 J30977 11/11/15 Juana Elena Aguilar Dubo 590,90 714,99 Pendiente
001/2015/C19987 V11878 11/11/15 Victor Andres Cabello Velis 413,28 500,07 Pendiente
001/2015/C19986 H29572 11/11/15 Hernan Enrique Arratia Burdiles 680,85 823,83 Pendiente
001/2015/C19985 S23187 11/11/15 Svlvia Eliana Alfaro Esauivel 208,32 252,07 Pendiente i
100

El pedido tiene varias pestafias:

140



Avd de las Escuelas SIN
F l Y P 10310 Talayuela (Caceres)
TIF: 927 667 000

SOFTWARE Fax: 927 578 565

correo@iflyp.com

TODO EN INFORMATICA www.iflyp.com

+ Consultoria » Respuasta Profesional » Servicio Técnico
* Programas pars empresas. de GesUon, Contabilidad. .. y programas a medida

Manual de médulo de gestion 22

¥ Pedidosdecompra * ¥ Pedidodecompra X

Pedido de compra

N° Pedido proveedor Fecha Proveedor - 61303009
11116 ~ i Margarita Del Castro Castro

Previsto para

Articulo Cantidad Pendiente Precio % Dto. Tipo IVA Estado
Leica 18mm f/3,8 Super-Elmar-M Asph Negro 2,00 2,00 280,60 0,00 General

Base total Total IVA Total Pedido

561,20 117,85 679,05

Eliminar Cancelar Opciones
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o e [ VERP - Ejemplo, S.A.
' Pedidosdecompra X ¥ Pedidodecompra X
Pedido de compra
N° Pedido proveedor Fecha Proveedor - 61303009 Serie Estado
M3772 11/1115 v i Margarita Del Castro Castro : Compras :
N° documento Previsto para Contacto Forma de pago Almacén
19999 251115 v i 7 i Reciboa 30 dias f/fra. Almacén
Detalle Recibir Impuest Obser Trazabilidad
+
Articulo ad Cantidad Pendiente Precio % Dto. Tipo IVA Estado
Leica 18mm f/3,8 Super-Elmar-M Asph Negro 2,00 2,00 280,60 0,00 General
% Dto. Base total Total IVA Total Pedido
0,00 561,20 117,85 679,05
Eliminar Cancelar Opciones

[ ]
crear una nueva linea o modificar una existente, nos mostrara los siguientes campos:

Detalle: Esta pestafia es la principal, en la que se introduciran todos los datos del pedido y los articulos correspondientes. Al
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Articulo de compra

Linea de pedido de compra

Articulo Descripcién  Trazabilidad

Articulo

Previsto para

H | Leica 18mm f/3,8 Super-Elmar-M Asph Negrol

Cantidad Cantidad pendiente Precio

2,00 2,00 280,60
Tipo de IVA
General ~ Retencién IRPF Retencion alquile
Almacén
Almacén
Eliminar

251115 ~
Coste % descuento Importe
280,60 0,00 561,20
Estado
Pendiente hd Cancelado

Cancelar

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del boton de maestros.

Cantidad: Unidades del articulo.

Cantidad pendiente: Indica la cantidad que queda pendiente por recibir.

Precio: Precio de compra del articulo.
Coste: Coste del articulo.

% descuento: Porcentaje de descuento que se aplicara al articulo.

Importe: Importe neto descontando el descuento.
Tipo de IVA: Tipo de IVA a aplicar a este articulo.

Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.

Retencion alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.
Almacén: Almacén al que pertenece el articulo del pedido.

Estado: Se actualizard automaticamente en funcion de si esta recibido o no.

Cancelado: Indica si se ha cancelado manualmente la linea del pedido a recibir.

Recibir: Desde esta pestafia podremos marcar las lineas de detalle del pedido de forma total o parcial para generar un

albaran de recepcién de mercancias.
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e~ e VERP - Ejemplo, S.A.

¥ Pedido de compra X

Pedido de compra

N° Pedido proveedor Fecha Proveedor - 61303009

M3772 11115 v Margarita Del Castro Castro
N° documento Previsto para Contacto
19999 25/1/15 v

Detalle Recibir Impuestos Observaciones Trazabilidad

Cantidad recibida Ne° de pedido Fecha Articulo
v 2,00 001/2015/C19999 11/11/15 Leica 18mm f/3,8 Super-Elmar-M Asph Negro
Generar albaran Generar factura
Seleccién Todo Seleccién Todo
Eliminar

Serie Estado
Compras Pendiente N | v

Forma de pago Almacén

Recibo a 30 dias f/fra. Almacén %
% Dto. Base total Total IVA Total Pedido
0,00 561,20 117,85 679,05
Cancelar Opciones

La rejilla mostrada permite la multiseleccion de las lineas a recibir. Una vez seleccionadas las lineas, podremos pulsar el botén de
Generar albaran de la seleccién que nos generard un Albaran de compra con los articulos seleccionados, pulsar el botén Generar
albaran de todo que generara un albaran con todo el contenido del pedido y sus equivalentes de facturas Generar factura de la
seleccion y Generar factura de todo que realizara el mismo procedimiento anterior pero generando directamente las facturas en lugar

de los albaranes.

Una vez efectuada cualquiera de las opciones disponibles, el sistema nos mostrara un formulario modal para introducir los datos

minimos para la creacion del albaran.
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Proveedor

Contacto

Forma de pago

Ne° Albaran proveedor

Fecha

Fecha recepcién

Serie

Almacén

Al aceptar el formulario, el albaran sera generado automaticamente.

Albaran de compra

| Margarita Del Castro Castro

Recibo a 30 dias f/fra.

9/10/117 ~

9/10/17 ~

Compras

Almacén

18:32

Cancelar
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¥ Pedidodecompra X ¥ Albaran de compra

Albaran de compra

N° Albarén proveedor

A123543540

+

Articulo

Leica 18mm f/3,8 Super-Elmar-M Asph Negro

Eliminar

X

Fecha Proveedor -

Margarita Del Castro Castro

VERP - Ejemplo, S.A.

Serie Fecha recepcién Estado
: Compras : 9/10/17 ~  Sin facturar N | v
h Cantidad Precio % Dto. Importe % IVA
2,00 280,60 0,00 561,20 21,00
% Dto. Base total Total IVA Total albardn
0,00 561,20 117,85 679,05

Cancelar Opciones

Impuestos: Esta pestafia muestra un resumen de los distintos tipos de bases imponibles del pedido.
Observaciones: Permite introducir las condiciones de ese pedido y observaciones internas.
Trazabilidad: Muestra los documentos generados a partir del pedido (albaranes y facturas). Al hacer doble-click en

cualquiera de los registros mostrados, nos abrira el formulario correspondiente.

Un pedido de compra puede tener cuatro estados que se indican con un icono diferente:

En la parte inferior del formulario de Pedidos de Compra, aparece el botén Opciones. Al hacer clic en el botén, aparecen varias

Cancelado: Esta cancelado.

Pendiente: Esta pendiente de recibir

Parcialmente recibido: Se ha recibido parte

Recibido: Se ha recibido todo y se ha pasado a albaran

opciones:
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Duplicar
Previsualizar informe
Imprimir

Editar informe

Duplicar: se utilizara para crear un duplicado del pedido.

Opciones

Previsualizar informe: mostrara un informe del pedido por pantalla.

Imprimir: se utilizara para imprimir directamente el pedido.

Editar informe: se abrira el editor de informes para poder personalizar el informe del pedido. Es aconsejable

realizarlo por usuarios avanzados.

4.1.1 Generar Albaran desde menu

Desde el menu principal de Pedidos, es posible realizar una multiseleccion de los pedidos en la rejilla y generar posteriormente los

albaranes de forma automatica.

+ E_P ses

N° Pedido Hacer albaran de lista de pedidos

1a Proveedor

V@l 001/2015/CZUU0UU Jo47 7 1,11, 15 Jacqueline Andrea Varas Aros

001/2015/C19998 F3942 11/11/15 Fabiola Francisca Veliz Alvarez

Una vez pulsamos en la opcion, el sistema nos preguntara si estamos seguros de generarlos y si confirmamos, nos generara los

albaranes agrupandolos por serie-cliente-forma de pago-descuento.
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[ NON ] Albarén de compra
Albaran de compra
Proveedor : I lJacqueline Andrea Varas Aros

= ~

Contacto H »
Forma de pago ¢ Recibo a 30 dias f/fra. :
N° Albaran proveedor
Fecha 910117 ~ 18:35
Fecha recepcién 9/10/17 ~
Serie i Compras :
Almacén i Almacén :

[ NON ] VERP - Ejemplo, S.A.

E Pedidos de compra X i Albaranes de compra generados desde pedidos %

’

N° Albardn ¥ N° Albardn proveedor Fecha Hora Proveedor Base Total Facturado

v 001/2017/C20003 9/10/17 18:35 Jacqueline Andrea Varas Aros 142,55 Sin facturar

1 142,55

4.1.2 Generar Factura desde menu

Desde el menu principal de Pedidos, es posible realizar una multiseleccion de los pedidos en la rejilla y generar posteriormente los
albaranes de forma automatica.
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N° Pedido Hacer albaran de lista de pedidos a Proveedor

il 001/2015/1 Hacer factura de lista de pedidos
N 001/2015/ a5 Patricio Hernan Leon Castillo

Vgl 001/2015/C19996 E5062 11/11/15 Elias Fernando Contreras Gallardo

5 Fabiola Francisca Veliz Alvarez

001/2015/C19995 R9896 11/11/15 Raul Ricardo Cerda Molina

Una vez pulsamos en la opcion, el sistema nos preguntara si estamos seguros de generarlos y si confirmamos, nos generara las
facturas agrupandolas por serie-proveedor-forma de pago-descuento.

[ NN ] Factura de compra

Factura de compra

Proveedor : | Fabiola Francisca Veliz Alvarez]
~
Contacto
v
. . ’, Lo
Forma de pago ¢ Recibo a 30 dias f/fra.

Ne factura proveedor

Fecha 911017 ~ 18:38

Fecha recepcién 9/10/17 ~

Serie : Compras :
Almacén i Almacén o
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® o VERP - Ejemplo, S.A.
B nicio X B Pedidosdecompra % ® Facturas de compra generados desde pedidos X
N° Factura ¥ N° Factura proveedor Fecha Hora Proveedor Base Total Estado Contabilizada
91017 18:38 Fabiola Francisca Veliz Alvarez 559,60 Sin conformar
‘ 001/2017/C12121.... 91017 18:38 Patricio Hernan Leon Castillo 860,86 1.041,64 Sin conformar No
‘ 001/2017/C12121.... 91017 18:38 Elias Fernando Contreras Galla... 976,80 1.181,93 Sin conformar No
3

4.2 Albaranes

En el menu de albaranes, por defecto nos muestra los pendientes de facturar. Si pulsamos en el icono del buscador, nos activara la
posibilidad de buscar los albaranes entre fechas y por su estado.
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ece VERP - Ejemplo, S.A.
‘¥ Albaranes de compra X
Albaranes de compra
Texto a buscar QA
Periodo de fechas v v
Estado () Sinfacturar () Facturado (® Todo
4 =
N° Albaran ¥ N° Albaran proveedor Fecha Hora Proveedor Base Total Facturado !
i001/2017/C20003 \ 9/10/17 18:35 Jacqueline Andrea Varas Aros 117,81 142,55 Sin facturar
001/2017/C20002 9/10/17 18:32 Margarita Del Castro Castro 561,20 679,05 Sin facturar
001/2016/C20001 12/4/16 12:26 Aaron Pedro Agurto Pastenes 1.000,00 850,00 Facturado
001/2015/C20000 P13930 11/11/15  20:39 Paulina Monserrat Diaz Barah... 557,76 674,89 Facturado
001/2015/C19999 M20051 11/11/15  20:39 Manuel Agustin Ibarra Donoso 797,94 965,51 Sin facturar
001/2015/C19998 R22409 11/11/15  20:39 Roberto Antonio Zepeda Vega 1.547,00 1.871,87 Sin facturar
001/2015/C19997 E703 11/11/15  20:39 Eveline Ivonne Castaeda Oliva... 1.106,82 1.339,25 Sin facturar
1001/2015/C19996 H25166 11/11/15  20:39 Hugo Antonio Ardiles Olivares 381,90 462,10 Sin facturar
001/2015/C19995 J3201 11/11/15  20:39 Jorge Alexis Muoz Videla 667,92 808,18 Sin facturar
001/2015/C19994 E4167 11/11/15  20:39 Elisa Inelia Elgueta Llanos 1.236,90 1.496,65 Sin facturar
001/2015/C19993 P24412 11/11/15  20:39 Paola Alejandra Cangana Diaz 463,20 560,47 Sin facturar
001/2015/C19992 R28304 11/11/15  20:39 Rodrigo Ignacio Rubio Gonzalez 216,75 262,27 Sin facturar
001/2015/C19991 M30265 11/11/16  20:38 Mario Enrique Ahumada Muoz 729,12 882,24 Sin facturar
0N1/2015/019990  M32A14 111115 20:38 Marin Fnriaue Carvaial Rarrera 695 40 841 43 Sin facturar I
100 73.819,03

El albaran tiene varias pestafas:
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B Albaranes de compra X

jempl

¥ Albardn de compra X

Albaran de compra

Ne° Albarén proveedor

Fecha Proveedor - 32389221 Serie

Estado

Fecha recepcién

M20051 1/11/15 v i Manuel Agustin Ibarra Donoso : ¢ Compras 12/11/15 v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
19999 20:39 T % Z i ContadoTPV | i Almacén
Detalle Pedidos Impuestos Observaciones Trazabilidad
+
Articulo = Cantidad Precio % Dto. Importe % IVA
Pelicula Provia 400 X 120 (1x5 Pack) 3,00 265,98 0,00 797,94 21,00
% Dto. Base total Total IVA Total albarén
0,00 797,94 167,57 965,51
Eliminar Cancelar Opciones
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® Detalle: Esta pestafia es la principal, en la que se introduciran todos los datos del albaran y los articulos correspondientes.
Aparecera automaticamente rellenado si ha sido generado desde un pedido. Al crear una nueva linea o modificar una
existente, nos mostrara los siguientes campos:

[ ] [ ] Linea de compra

Linea de compra

Articulo  Descripcién  Trazabilidad

Articulo

Pelicula Provia 400 X 120 (1x5 Pack)

Cantidad Precio Coste % descuento Importe
3,00 265,98 265,98 0,00 797,94
Tipo de IVA Almacén
General v Retencién IRPF Retencidn alquiler i Almacén -

Eliminar Aceptar y seguir Cancelar

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del botén de maestros.

Cantidad: Unidades del articulo.

Precio: Precio de venta del articulo.

Precio coste: Precio de coste del articulo.

% descuento: Porcentaje de descuento que se aplicara al articulo.

Importe: Importe neto descontando el descuento.

Tipo de IVA: Tipo de IVA a aplicar a este articulo.

Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.

Retencioén alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.
Almacén: Almacén al que pertenece el articulo de la linea de albaran.

e Pedidos: Desde esta pestafia podremos afiadir las lineas pendientes de servir de forma total o parcial.
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" e [ VERP - Ejemplo, S.A.

Inicio X ¥ Albaranesdecompra X ¥ Albardndecompra X

Albaran de compra

N° Albarén proveedor Fecha Proveedor - 72522155 Serie Fecha recepcion Estado
P13930 1/1115 ~ i Paulina Monserrat Diaz Barahona : : Compras : 12/1115 ~ Facturado v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20000 20:39 0 i % Contado TPV O i Amacén s
Detalle Pedidos Impuestos Observaciones Trazabilidad
Cantidad recibida N° de pedido Fecha Articulo
1,00  001/2014/C1180 31/10/14 Leica M7 Cromada
3,00 001/2015/C6247 9/2/15 Leica M-Monochrom Silver
2,00 001/2015/C13614 7/7/15 Canon EOS M + 22mm + 18-55mm + 90EX
1,00 001/2015/C13771 10/7/15 Canon EOS 6D + 24-70mm f/4L IS + BG-E13 + LP-E6
1,00 001/2015/C15451 13/8/16 Canon 24mm f/3,5L Il TS-E
Afiadir
% Dto. Base total Total IVA Total albardn
0,00 557,76 17,13 674,89

Eliminar Cancelar Opciones

La rejilla mostrada permite la multiseleccion de las lineas a afiadir. Una vez seleccionadas las lineas, podremos pulsar el boton de
Afiadir las lineas seleccionadas que nos agregara dichas lineas al albaran de venta.

e Impuestos: Esta pestafia muestra un resumen de los distintos tipos de bases imponibles del albaran.
e Observaciones: Permite introducir las condiciones de ese albaran y observaciones internas.

Trazabilidad: Muestra los documentos generados a partir del albaran (pedidos, presupuestos y facturas). Al hacer doble-click
en cualquiera de los registros mostrados, nos abrira el formulario correspondiente.

Un albaran de compra puede tener dos estados que se indican con un icono diferente:

e Sin facturar: Esta pendiente de facturar.
e Facturado: Esta facturado.

En la parte inferior del formulario de Albaranes de Compra, aparece el boton Opciones. Al hacer clic en el boton, aparece la opcion

siguiente:
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% Dto. Base total Total IVA Total albaran

0,00 557,76 17,1
Facturar albaran

Cancelar Opciones

Facturar albaran: generara una factura automatica de este albaran.

Nos mostrara un formulario para rellenar los datos minimos necesarios para la generacion de la prefactura o factura.

[ NON ) Factura de compra

Factura de compra

Proveedor : | Paulina Monserrat Diaz Barahona)

Contacto : °
v

Forma de pago :  Contado TPV :

N° factura proveedor

Fecha 9/10/17 v 18:46

Fecha recepcién 9/10/17 v

Serie :  Compras :

Almacén 2 Almacén :
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e e VERP - Ejemplo, S.A.

Inicio X B Albaranesdecompra X E Albardndecompra X E Facturadecompra X

Factura de compra

N® factura proveedor Fecha Proveedor - 72522155 Serie Fecha recepcion Estado
F34-6934935490 9/1017 ~ i  Paulina Monserrat Diaz Barahona ot Compras o 9/10/17 ~  Sin conformar -
+
Albarén h Fecha Hora Articulo Cantidad Precio % Dto. Importe % IVA

001/2015/C... 11/1116  20:39 Polaroid Z2300 Negra 185,92 0,00 567,76 21,00

% Dto. Base total Total IVA Total factura

0,00 557,76 117,13 674,89

Eliminar Cancelar Opciones

4.2.1 Generar Factura desde menu

Desde el menu principal de Albaranes, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla y generar
posteriormente las facturas de forma automatica.

+

N° Albarén Hacer factura de lista de albaranes ‘ Hora Proveedor

001/2015/Czuuuu FIsgsu IO 20:39 Paulina Monserrat Diaz Barahona

vl 001/2015/C19999 M20051 11/11/15  20:39 Manuel Agustin Ibarra Donoso

001/2015/C19998 R22409 11/11/15 20:39 Roberto Antonio Zepeda Vega

Nos pedira la fecha de factura y el nimero de factura del proveedor mediante un formulario

156



FLY P

SOFTWARE

\d__/

TODO EN INFORMATICA

* Consultoria » Res
* Programas para ¢

4

CCo

y programas a medida

Avd de las Escuelas SIN
10310 Talayuela (Caceres)
TIE 927 667 000
Fax: 927 578 555

correo@iflyp.com

www.iflyp.com

Manual de médulo de gestion 22

Numero Factura Proveedor

Facturacién de albaranes de compra

| F92395223|

octubre
lun mar
2 3
-9- 10
16 17
23 24
30 31

Fecha factura de compra

mié

1
18
25

v 2017

jue

12
19
26

vie

13
20
27

sab dom
1
7 8
14 15
21 22
28 29
Cancelar

Y abrird una nueva pantalla con el listado de las facturas generadas.

VERP - Ejemplo, S.A.

Inicio X

+ (8] -

N° Factura

B Albaranes de compra X

-

N° Factura proveedor

Il 001/2017/C12121... F92395223

Fecha Hora Proveedor

® Facturas de compra generados desde pedidos

9/10/17 16:48 Manuel Agustin Ibarra Donoso

X

Total Estado Contabilizada

965,51 Sin conformar
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4.3 Facturas

En el menu de facturas, por defecto nos aparecen las facturas pendientes de contabilizar.
activard la posibilidad de buscar las facturas entre fechas y por su estado.

eCe

[ vERP - Ejemplo, S.A.

Si pulsamos en el icono del buscador, nos

'E Facturas de compra X

Facturas de compra

P R

-

N° Factura
001/2017/C12121...
001/2017/C12121...
001/2017/C12121...
001/2017/C12121...
001/2017/C12121...
001/2017/C12121... F2
001/2017/C12121... F1

T 001/2017/C12121... 111
001/2017/C20003 A3435354
001/2016/C20002 A3434343434

7001,’2016)@20001 A3434343434

N° Factura proveedor
F92395223

"

Fecha
91017
81017
9/1017
91017
9/10/17
6/1017
6/1017
4/10/17

21n7
6/7/16
6/7/16

Texto a buscar

Periodo de fechas

Estado

Hora Proveedor

16:48 Manuel Agustin Ibarra Donoso

18:46 Paulina Monserrat Diaz Barah...

18:38 Elias Fernando Contreras Gall...

18:38 Patricio Hernan Leon Castillo

18:38 Fabiola Francisca Veliz Alvarez

9:57 Aaron Pedro Agurto Pastenes
9:55 Aaron Pedro Agurto Pastenes
20:03
19:04 Aaron Pedro Agurto Pastenes

11:53 Paulina Monserrat Diaz Barah...

11:53 Paulina Monserrat Diaz Barah...

Texto a buscar

I

() Sin conformar

Base
797,94
557,76
976,80
860,86
462,48
591,36
255,00

0,00
1.000,00
610,30
0,00

() Conformada () Contabilizada (® Todo

Total Estado Contabilizada
965,51 Sin conformar No
674,89 Sin conformar No

1.181,93 Sin conformar No
1.041,64 Sin conformar No
559,60 Sin conformar No
715,55 Sin conformar No
308,55 Sin conformar No

0,00 Sin conformar No
850,00 Sin conformar No
738,46 Sin conformar No

0,00 Sin conformar No

La factura tiene varias pestafias:
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eV e Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

E Facturasdecompra X H Fra.A3434343434 X

Factura de compra

Ne factura proveedor Fecha Proveedor - 72522155 Serie Fecha recepcion Estado

A3434343434 6/7/16 ~ i Paulina Monserrat Diaz Barahona : i Compras - 6/7/16 ~ _ v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén

20002 1:53 © i " i Reciboa30diasfffra. © i Almacén -

Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Pagos Asiento

+
Albardn - Fecha Hora Artlculo Cantidad Precio % Dto. Importe % IVA
001/2015/C... 5/10/15  20:16 Nikon D5300 2,00 305,15 0,00 610,30 21,00

% Dto. Base total Total IVA Total factura

0,00 610,30 128,16 738,48

Eliminar Contabilizada Cancelar Opciones

e Detalle: Esta pestafia es la principal, en la que se introduciran todos los datos de la factura y los articulos correspondientes.
Aparecera automaticamente rellenado si ha sido generado desde un albaran. Al crear una nueva linea o modificar una
existente, nos mostrara los siguientes campos:
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[ oy Linea de compra
Linea de compra

Articulo Descripcién  Trazabilidad

Articulo

Pelicula Provia 400 X 120 (1x5 Pack) o

Cantidad Precio Coste % descuento Importe
3,00 265,98 265,98 0,00 797,94
Tipo de IVA Almacén
General v Retencién IRPF Retencién alquiler : Almacén -

Eliminar Aceptar y seguir Cancelar

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del botén de maestros.

Cantidad: Unidades del articulo.

Precio: Precio de venta del articulo.

Coste: Precio de coste del articulo.

% descuento: Porcentaje de descuento que se aplicara al articulo.

Importe: Importe neto descontando el descuento.

Tipo de IVA: Tipo de IVA a aplicar a este articulo.

Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.

Retencion alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.
Almacén: Almacén al que pertenece el articulo de la linea de albaran.

e Albaranes: Nos mostrara una rejilla con el historico de los albaranes incluidos en la factura.
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¥ Facturas de compra X

¥ Facturade compra X

Factura de compra

Ne° factura proveedor

Fecha Proveedor - 32389221
F92395223

9/10/17 ~
N° documento Hora Contacto

20:00 Manuel Agustin Ibarra Donoso

001/2015/C...

29/6/15
7/2)15
30/1114

19:18 Manuel Agustin Ibarra Donoso
001/2015/C...

17:54 Manuel Agustin Ibarra Donoso
001/2014/C...

17:13 Manuel Agustin Ibarra Donoso

Eliminar

Manuel Agustin Ibarra Donoso

VERP - Ejemplo, S.A.

Serie Fecha recepcién Estado
: Compras i 9/10/17 ~ > v
Forma de pago Almacén
12121219 16:48 2 Contado TPV Almacén
Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Contabilidad
N° albar3n Fecha Hora Proveedor
7/9115

Base Total

483,06 584,50
702,09 849,53
329,84 399,11
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 797,94 167,57

965,51

Cancelar

Opciones

Es posible seleccionar los albaranes a afiadir a la factura pulsando el boton Afadir los albaranes seleccionados

Impuestos: Esta pestafia muestra un resumen de los distintos tipos de bases imponibles de la factura.
Observaciones: Permite introducir las condiciones de esa factura y observaciones internas.
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e e Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.
E Facturasdecompra X H Fra.A3434343434 X
Factura de compra
N° factura proveedor Fecha Proveedor - 72522155 Serie Fecha recepcion Estado
A3434343434 8/7/16 ~ Paulina Monserrat Diaz Barahona % Compras - 6/7/16 ~ Sin conformar v v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20002 11:53 - Recibo a 30 dias f/fra. _ Almacén -
Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Pagos Asiento
Pedidos Albaranes | Factura original
Fecha Total S/N° Pedido Fecfa Total S/N° Albarédn Fecfa Total S/N° Factura
5/10115 738,46 P17062
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 610,30 128,16 738,48
Eliminar Contabilizada Cancelar Opciones

e Trazabilidad: Muestra los documentos generados a partir de la factura (pedidos y albaranes). Al hacer doble-click en
cualquiera de los registros mostrados, nos abrira el formulario correspondiente.

Sin conformar: Esta pendiente de conformar.

Conformada: Esta conformada.
Contabilizada: Esta contabilizada

Una factura de compra puede tener tres estados que se indican con un icono diferente:

e Pagos: Muestra los vencimientos generados en funcion de la forma de pago del documento.
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ece Mi - Ejemplo, S.A.
E Facturasdecompra X H Fra.A3434343434 X
Factura de compra
N° factura proveedor Fecha Proveedor - 72522155 Serie Fecha recepcion Estado
A3434343434 6/716 ~ Paulina Monserrat Diaz Barahona : Compras 6/7/16 ~ _ v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20002 11:53 © Recibo a 30 dias f/fra. ~ Almacén
Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Pagos Asiento
Forma de pago
Recibo a 30 dias f/ffra. Generar pagos
+ &
Estado h Importe (Estado) Importe (Nominal) Vencimiento Fecha emisién Tipo documento
Pendiente 738,46 738,46 5/8/16 6/7/16 Recibo
738,46 738,46
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 610,30 128,16 738,48
Eliminar Cancelar Opciones

Generar vencimientos: en el caso de que la forma de pago elegida no haya generado vencimientos, podriamos generarlos de forma

manual.

e Asiento: Muestra los datos contables de la factura indicando su n° de asiento (estara a cero si no esta contabilizada).
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ece Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

E Facturasdecompra X H Fra.A3434343434 X

Factura de compra

Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Pagos Asiento
Serie (contable)

Compras

Apunte Cuenta Nombre de la cuenta Concepto

0 Apuntes

Eliminar

En el formulario tenemos el botén para Contabilizar la factura.

N° factura proveedor Fecha Proveedor - 72522156 Serie Fecha recepcion Estado
A3434343434 6/7/16 ~ i Paulina Monserrat Diaz Barahona : i Compras 6/7/16 ~ _ v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20002 M53 0 C i Reciboa 30 dias f/fra. Almacén -
Asiento
- 0 Contabilizar
Documento P Debe Haber
0,00 Descuadre 0,00 0,00
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 610,30 128,16 738,48
Cancelar Opciones

Contabilizar: Contabilizara la factura. En el caso de que los datos sean correctos, nos mostrara un mensaje

® OO

' Asiento n°® 2195
W Documento n®° A3434343434

Se ha generado el registro de IVA Soportado 24

De 400.0.0001332 - Paulina Monserrat Diaz Barahona

Aceptar
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y actualizara la trazabilidad con los datos del asiento generado.

e e Mi aplicacién - Ejemplo, S.A.

E Facturasdecompra X H Fra.A3434343434 X

Factura de compra

N° factura proveedor Fecha Proveedor - 72522156 Serie

Fecha recepcién Estado
A3434343434 6/7/16 ~ ¢ Paulina Monserrat Diaz Barahona : i  Compras : 6/7/16 ~ Sin conformar v v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén
20002 1M:63 % T i Reciboa30dasfffra. . i Almacén 5
Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Pagos Asiento
Serie (contable) Asiento
B Compras - 2190  Descontabilizar
Apunte Cuenta Nombre de la cuenta Concepto Documento P Debe Haber
1 400.0.0001332 Paulina Monserrat Diaz Barahona Factura de compra A3434343434 de Paulina Monserrat A3434343434 738,48
2 600.0000001 Compras Factura de compra A3434343434 de Paulina Monserrat A3434343434 610,30
3 472.0000001 IVA Compras General Factura de compra A3434343434 de Paulina Monserrat A3434343434 128,16
3 Apuntes 0,00 Descuadre 738,46 738,48
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 610,30 128,16 738,48

Eliminar Contabilizada Cancelar Opciones

Los botones cambiaran para poder Verificar el asiento y Descontabilizar la factura.

4.3.1 Generar Factura de abono desde menu

Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccién de los registros mostrados en la rejilla y generar
posteriormente las facturas de abono de forma automatica.

+a[3

N° Factura Pendientes de contabilizar | Hora Proveedor
001/2017/¢ Contabilizar facturas de compra 16:48 Manuel Agustin Ibarra Donoso
001/2017/¢ 18:46 Paulina Monserrat Diaz Barahona
Descontabilizar facturas de compra .

001/2017/¢ 18:38 Elias Fernando Contreras Gallardo
001/2017/¢ ~ Conformar facturas de compra 18:38 Patricio Hernan Leon Castillo
001/2017/C Abonar factura seleccionada 18:38 Fabiola Francisca Veliz Alvarez
001/2017/Crzr1zrs ¥z ©/10/17 9:57 Aaron Pedro Agurto Pastenes

V@l 001/2017/C12121... F1 6/10/17 9:55 Aaron Pedro Agurto Pastenes
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Nos mostrara un formulario para introducir los datos de la factura de abono (rectificativa).

[ NON ) Abono Factura de Compra

Introduzca los datos para la generacion de la factura rectificativa (Abono)

Generar (® Factura rectificativa (Abono) () Factura rectificativa y albaran de abono
Fecha 911017 ~ 19:50
Serie ¢ Compras :

S/N° Factura | A-345234

Abonar () Factura completa (® Lineas de factura
Articulo M Cantidad Precio unitario Dto. Importe Tipo IVA
Pelicula Provia 400 X 120 (1x5 Pack) 3,00 265,98 0,00 797,94 General

Podemos elegir si queremos generar una factura rectificativa o una factura rectificativa con su albaran de abono correspondiente.
La serie de factura debera ser especifica para las facturas rectificativas y podemos elegir si abonarla completamente o solo algunas
lineas.

Una vez rellenados los campos, el sistema nos generara una factura idéntica con importe negativo regularizando la trazabilidad de la
factura origen y la de la factura de abono, de tal forma que podemos ver desde qué factura fue generada.

4.3.2 Facturas pendientes de contabilizar

Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla que estén
pendientes de contabilizar.
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+ ﬁ LLL]
N° Factura | Pendientes de contabilizar
001/2017/¢ Contabilizar facturas de compra
001/2017/¢

Descontabilizar facturas de compra

001/2017/¢
001/2017)¢  Conformar facturas de compra
001/2017/¢ Abonar factura seleccionada
001/2017/Crz121... F2 o/ 1U/1/

Nos mostraré en la rejilla solo las facturas pendientes de contabilizar para poder operar con ellas.

4.3.3 Contabilizar facturas de compra en grupo
Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla y contabilizar las

facturas de forma automatica.

N° Factura

001/2014/¢
001/2014/¢
001/2014/¢
001/2014/¢

NAYAYAYAYANAY

Pendientes de contabilizar

Contabilizar facturas de compra

Descontabilizar facturas de compra
Conformar facturas de compra

Abonar factura seleccionada

001/2014/CUUUD MIYID S/ 10U/ 14
001/2014/C0007 M1791 8/10/14

Después de solicitarnos conformidad para el proceso, las facturas seleccionadas seran contabilizadas automaticamente.

4.3.4 Descontabilizar facturas de compra en grupo
Desde el menu principal de Facturas, es posible realizar una multiseleccion de los registros mostrados en la rejilla y descontabilizar las

facturas de forma automatica.
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N° Factura Pendientes de contabilizar

001/2014/(
001/2014/¢

Contabilizar facturas de compra

Descontabilizar facturas de compra

Wglrglyy  Conformar facturas de compra

001/2014/( Abonar factura seleccionada
S/1uf 14

001/2014/C0007 M1791 8/10/14

NAYAYAYAYANAS

Después de solicitarnos conformidad para el proceso, las facturas seleccionadas seran descontabilizadas automaticamente.

4.3.5 Conformar facturas de compra en grupo

+ & |

N° Factura Pendientes de contabilizar
Contabilizar facturas de compra
Descontabilizar facturas de compra

Conformar facturas de compra

Abonar factura seleccionada

o/ 10/ 1/

001/2017/C12121... 1M1 4/10/17

N AYAYAYAYAYAY

4.4 Pagos

Se trata de los pagos que realizamos a nuestros proveedores/acreedores. La operativa es idéntica a la de cobros descrita en el
apartado 3.5. de este manual.

4.4.1 Ficha de un pago

Cuando damos de alta o editamos un pago se nos presenta el siguiente formulario:
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[ ) [ ] [ vERP - Ejemplo, S.A.
Meni general

B inicio x B Pagos X B Pago X

Inicio

-

Asientos

Vencimiento a pagar

4

Tesoreria

Cobros

Remesas de cobros Acreedor ., Aaron Pedro Agurto Pastenes

Pagos ~
Banco io572 3 BANCO TRES
Remesas de pagos > v ~

Conciliacién bancaria

» Tributos Datos del vencimiento Operaciones Agrupamientos y desgloses
» Inmovilizado
» Informes
Importes Fechas y n° documentos Otros datos
» Procesos anuales
» Maestros §
Nominal 514,25 Vencimiento 1911117 ~ Estado Pendiente v
General
Gastos 0,00 Emisién 23(5/17 ~ N° Remesa : 0
Tota 514,25 Ne Factura 1212 Documento de pago  A13131231
Pagado 0,00 Asiento origen : 0 Tipe documento {  Recibo -
Pendiente 514,25 Vencimiento desglosado  § 288 Gastos por cuenta del beneficiario
Pendiente de imprimil
Banco Cuenta
BIC/SWIFT Cuenta completa
ALACESMIXXX ES890091555575566555555 A Q
Ejemplo, S.A. Eliminar m Cancelar

mconde

Los datos que contiene son:

Cuenta auxiliar: Cuenta auxiliar a la que pertenece el pago. Sera una cuenta de proveedores/acreedores.

Banco: Banco en el que sera realizado el pago.
El formulario ademas contiene las pestafias siguientes:

Datos del vencimiento
Estados:

Pendiente de imprimir: El uso de este campo o no depende del documento asignado al pago. Si editamos la ficha del
documento asociado podremos comprobar que en la pestafia Configuracién de pagos, uno de los campos es el formato de
impresion; ésta podra ser Ninguno, giro, letra, pagaré en formato 1, etc. Si el documento asociado al pago tiene establecido
algun formato de impresién, este campo sera activado automaticamente. Cuando imprimamos el informe asociado al
documento, el programa desactivara automaticamente esta opcion.

Pendiente de aceptar: El uso de este campo o no depende del documento asignado al cobro. Si editamos la ficha del
documento asociado podremos comprobar que en la pestafia Configuracion de pagos, uno de los campos es Requiere
aceptacion antes de su pago; si esta activo esta opcién de la ficha del vencimiento sera activada automaticamente. Cuando
aceptemos el vencimiento (veremos mas adelante este proceso), el programa desactivara automaticamente esta opcion.

Punteado: Esta opcidn se ha de activar o desactivar de forma manual. Sera el usuario quien la active cuando haya hecho las
comprobaciones pertinentes y considere que el cobro es correcto.

N° Punteo: Este dato sera cumplimentado por el usuario; simplemente introducir un nimero para indicar que el pago esta



punteado.

Importes:
Nominal: Nominal del pago.
Gastos: Gastos que el pago implique.
Total: Importe nominal + gastos.
Pagado: Importe que hemos satisfecho del pago.

Pendiente: Importe ain no pagado.

Fechas y n® documentos:

Vencimiento: Fecha en la que ha de realizarse el pago.

Emision: Fecha en la que fue emitido.

N° Factura: Numero de la factura que sera recogido automaticamente desde el asiento.

Asiento origen: Numero de asiento desde el que ha sido generado. Es posible acceder directamente a él.

Nuevo vencimiento: Si hemos agrupado varios pagos, en este campo se almacenara el enlace al pago agrupado.
Datos parala remesa de 6rdenes de pago:

N° remesa: Si el pago ya ha sido remesado aqui veremos a qué remesa pertenece. Si el contenido es 0 quiere decir que el
pago esta sin remesar.

Tipo documento: Tipo de documento que se asignara automaticamente desde la forma de pago del asiento.

Concepto remesa: Aqui introduciremos el concepto de la remesa, por ejemplo: Fra. N° 321321 de fecha 12-Marzo-2015.

Descripcion: Nos permite escribir una breve descripcion del pago.

Operaciones de pago.
Dentro de esta pestafia se muestra una rejilla con todas las operaciones que el pago ha generado (emision, cobro, desglose, etc.).

Agrupamientos y desgloses.

Si el pago ha sido originado por el agrupamiento de varios pagos, éstos apareceran en la rejilla contenida en esta pestafia. Si
queremos deshacer un agrupamiento por el motivo que sea lo que habra que hacer sera eliminar el pago agrupado, no los pagos que
lo originaron.

4.4.2 Operar con pagos

Es muy habitual, por ejemplo, buscar los pagos de un proveedor; en este caso deberiamos especificar en el formulario de la basqueda
la cuenta auxiliar del proveedor cuyos pagos queremos encontrar.

Podremos también especificar un rango de fechas (desde/hasta), un banco, un tipo de documento y/o el estado de los pagos a
buscar: Pendientes, remesados, abonados, impagados, cobrados, agrupados, desglosados, cancelados, pendientes de imprimir y/o
pendientes de aceptar.

Una vez hayamos cumplimentado los parametros necesarios para la blisqueda, pulsaremos el botén Buscar.
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Hecho esto se presentara una rejilla con todos los pagos que cumplan los criterios especificados en la busqueda.

o0 [E vERP - Ejemplo, S.A.
Meni general
B inicio % @ Pagos X
Inicio
» Asientos
+ Tesoreria Pagos
Cobros Cuenta Fecha desde Fecha hasta
Remesas de cobros
Pagos Dl o . E] e v i sz v Qv
Remesas de pagos
Conciliacién bancaria + & 1
» Tributos
» Inmovilizado Ausiliar "~ Importe (Estado) Estado Vencimiento Emisién Tipo documento N° documento Remesa Domiciliacién Banco 2
» Informes Pl Aaron Pedro Agurto Past... 514,25 Pendiente 191117 23/5/17 Recibo 1212 0 572.0000003 BANCO TRES
» Procesos anuales Compras -1.000,00 Pendiente 817 9/10/17 Recibo AA-0004 0 572.0000002 BANCO DOS
b Maestros NUEVO PROVEEDOR 1.210,00 Pendiente 8M17 9/10/17 Recibo AA-0004 0 572.0000002 BANCO DOS
General NUEVO PROVEEDOR 1.210,00 Pendiente 8117 910117 Recibo AA-003 0572.0000002  BANCO DOS
NUEVO PROVEEDOR 1.484,10 Pendiente 817 9/10/17 Recibo AA-002 0 572.0000002 BANCO DOS
Aaron Pedro Agurto Past... 514,25 Pendiente 20/10/17 23/5/17 Recibo n212 0 572.0000003 BANCO TRES
‘Aaron Pedro Agurto Past... 514,25 Pendiente 20/9/17 23/5/17 Recibo 11212 0 572.0000003 BANCO TRES
SEGUNDO PROVEEDOR 100,00 Agrupado 24/8/17 25/4/17 Recibo Bsdiwei 0
SEGUNDO PROVEEDOR 0,00 Cancelado 24/8)17 25/4/17 Recibo Bsdiwei 0
SEGUNDO PROVEEDOR 40,34 Pagado 2118117 23/5/17 Recibo A2 0 572.0000003 BANCO TRES
Aaron Pedro Agurto Past... 514,26 Pendiente 211817 23/5/17 Recibo 1212 0 572.0000003 BANCO TRES
SEGUNDQ PROVEEDOR 200,00 Pendiente 24717 25/4/17 Recibo Bsdiwei + 1 ]
SEGUNDO PROVEEDOR 100,00 Agrupado 247717 25/4/17 Recibo Bsdiwei 0
SEGUNDO PROVEEDOR 0,00 Desglosado 24717 25/4/17 Recibo Bsdiwei 0
SEGUNDQ PROVEEDOR 0,00 Desglosade 24717 25/4/17 Recibo Bsdiwei ]
SEGUNDO PROVEEDOR 40,33 Pendiente 22(717 23/5/17 Recibo A2 0 572.0000003 BANCO TRES
‘Aaron Pedro Agurto Past... 614,25 Pendiente 22(7/17 23/5/17 Recibo 1212 0 572.0000003 BANCO TRES
SEGUNDO PROVEEDOR 806,67 Pendiente 24/6/17 25/4/17 Recibo Bsdiwei + 1 0
SEGUNDO PROVEEDOR 403,33 Agrupado 247617 25/4/17 Recibo Bsdiwei 0
SEGUNDO PROVEEDOR 40,33 Pendiente 22/6/17 23/5/17 Recibo A2 0 572.0000003 BANCO TRES
NUEVO PROVEEDOR 121,00 Pendiente 22/6/17 23/5/17 Recibo Al 0 572.0000002 BANCO DOS
Aaron Pedro Agurto Past... 514,25 Pendiente 22/6/17 23/5/17 Recibo n212 0 572.0000003 BANCO TRES
Ejemplo, S.A. Anran Darra Anirta Dast 00 Anealasadn 2718017 22UR17 Dariha 11919 A &7 AnANANa QANAN TDES
mconde 19.117,93

Las operaciones que podemos realizar con los cobros son las especificadas en el botén Operaciones Cobros de la toolbar situada en
la parte superior de la rejilla, y que pasamos a detallar.

Pagar P
Agrupar

Desglosar

Cancelar

Generar una nueva remesa de pagos
Afiadir los pagos a una remesa existente

Dejar en la lista los seleccionados ¥#S

4.4.2.1 Pagar

En primer lugar buscaremos los pagos que tengamos pendientes y, en la rejilla resultante, iremos activando el check de la primera
columna de la rejilla en cada cobro que vayamos a cobrar. A continuacion elegiremos la opcién Pagar del menu antes mencionado. Al
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hacerlo el sistema nos presentara el formulario siguiente:

eCe Datos del cobro | pago

Preferencias

Datos para la generacién del cobro/pago
Fecha 91017 ~
Cuenta del banco i o572 i3 C i BANCOTRES
Documento de cobrofpage | Doc-01

Concepto Cobro factura

v Crear un apunte en el banco por el total de los cobros/pagos

Gastos asociados

Servicios general 0,00
Servicios reducido 0,00
Servicios siiper reducido 0,00
Servicios exentos 0,00
IVA 0,00

MO factura gastos

En dicho formulario se solicitan los campos siguientes:

Fecha: En la que realizaremos el pago.

Cuenta del banco: Cuenta contable del banco o de caja por la que vamos a realizar el pago.

Concepto: Descripcion del pago que se va a realizar (por ejemplo, Pago de contado). Este concepto ira en el asiento.

Crear un apunte en el banco por el total de los pagos: Si activamos esta opcidén se generara un Unico apunte por el total en el
asiento. Si esta desactivada, se generaran en el asiento tantos apuntes como vencimientos hayamos seleccionado en la lista.
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Mostrar el asiento tras ser generado: Si activamos esta opcion haremos que, tras la ejecucion de este proceso, se nos abra la ficha
del asiento generado.

Los campos que aparecen bajo el literal Gastos o ingresos asociados son campos que habran sido establecidos en la opcion de
configuracicon de Empresa-->Configuracion-->Gastos bancarios.

Una vez aceptado el formulario del pago se generara el asiento y, si hubiésemos especificado algiin gasto de comision con IVA el
programa crearia automaticamente el registro de IVA soportado.

Los vencimientos pagados pasaran a estado pagado.

Si modificamos la cantidad pagada de un vencimiento por ejemplo, y editamos el asiento, veremos que el sistema lo ha cuadrado
automéaticamente.

Si eliminamos el asiento generado al hacer los pagos éstos volveran a figurar como pendientes.
NOTA: Todas las operaciones de cobros y pagos deben hacerse a través de este menu de tesoreria, no por asiento manual ni por

plantilla pues, al hacerlo desde este menu quedara todo correctamente enlazado y todas las operaciones convenientemente
registradas.

4.4.2.2 Agrupar

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.5.2.2 de este documento, sélo que en este caso para los pagos.

4.4.2.3 Desglosar

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.5.2.3 de este documento, sélo que en este caso para los pagos.

4.4.2.4 Cancelar

El funcionamiento es el mismo que el del apartado_3.5.2.4 de este documento, s6lo que en este caso para los pagos.

4.4.2.5 Generar remesas de pagos

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.5.2.5 de este documento, sé6lo que en este caso para los pagos.

4.4.2.6 Afadir pagos a unaremesa

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.5.2.6 de este documento, sé6lo que en este caso para los pagos.

4.4.3 Informes de pagos.
Desde el menu principal de pagos tendremos la opcién de imprimir los siguientes informes:

e Pagos por fecha de vencimiento.

e Pagos por cuenta auxiliar.
e Pagos por banco.

4.5. Remesas de pagos

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.6 de este documento, sélo que en este caso referido a los pagos.


https://docs.google.com/document/d/19Im9CB3c3J39XLTiChY3qGw07TAXLq7zj8mRbQ1bnY4/edit#heading=h.lvdod25b4qib

4.5.1 Pagar unaremesa

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.6.1 de este documento, s6lo que en este caso referido a los pagos.

4.5.2 Impagar un vencimiento

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.6.2 de este documento, sélo que en este caso referido a los pagos.

4.5.3 Informes de remesas de pagos

El funcionamiento es el mismo que el del apartado 3.6.3 de este documento, s6lo que en este caso referido a los pagos.
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5. Almacén

El mantenimiento de los almacenes mostrara un formulario para rellenar los siguientes datos:

[ BON ] [ vERP - Ejemplo, S.A.

O Almacenes * [ Almacén X

Almacén

Cédigo Nombre Entidad
. . ~
Almacén A ; h

Movimientos

Articulo v Fecha Hora Tipo Entrada Salida Precio medio Stock “
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 41017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 6,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/10117 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 7,00
Sony NEX-FS 700 E Profi 471017 19:38 Salida 0,00 1,00 114,04 461,00
Canon 24mm f/3,6L Il TS-E 4/10/17 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 8,00
Canon 24mm f/3,6L Il TS-E 410117 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 9,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 410117 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 10,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 41017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 11,00
Canon 24mm f/3,6L Il TS-E 471017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 12,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/10/17 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 13,00
Canon 24mm f/3,6L Il TS-E 4710117 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 14,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 41017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 15,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 41017 19:38 Salida 0,00 7,00 233,66 16,00
Fuji Instax 210 9/10/17 15:08 Salida 0,00 1,00 109,56 645,00

Calcular existencias

Eliminar Cancelar

Cédigo: codigo del almacén.
Nombre: nombre del almacén.
Entidad: contacto relacionado con el almacén.

En la pestafia Movimientos se mostraran los movimientos histéricos de entradas y salidas generados automaticamente desde los
movimientos de compra y venta.

Desde el botén de Opciones podemos efectuar un recalculo de las existencias.
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Movimientos

Articulo Fecha Hora Tipo Entrada Salida Precio medio Stock
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/10117 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 6,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 411017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 7,00
Sony NEX-FS 700 E Profi 4/10/17 19:38 Salida 0,00 1,00 114,04 461,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/1017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 8,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 411017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 9,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/10/17 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 10,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/1017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 11,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 411017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 12,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/10/17 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 13,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 41017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 14,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 411017 19:38 Salida 0,00 1,00 233,66 15,00
Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 4/10/17 19:38 Salida 0,00 7,00 233,66 16,00
Fuji Instax 210 9/10/17 15:08 Salida 0,00 1,00 109,56 645,00
[ Calcular existencias ]

5.1 Inventario valorado

En esta opcion del mend almacén se podran consultar el inventario valorado en una determinada fecha.
Haciendo click en el icono Vistas alternativas, se accederé al informe asociado para realizar la impresion del mismo.
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[ NON ) VERP - Ejemplo, S.A.

@ Inventario valorado %

Inventario valorado

Fecha Almacén

91017 ~

=
Almacén h Fecha Familia Referencia Articulo
Almacén A 9/10/17 Objetivos 3635 Canon 24mm f/3,5L ...
Almacén A 9/10/17 Objetivos 6789 Canon 40mm /2,8 ...
Almacén A 9/10/17 Objetivos 9766 Canon 60mm f/2,8 ...
Almacén A 9/10/17 Cdmaras Digitales 7109 Canon EOS 1DC + 2...
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 477 Canon EOS 6D + 24...
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 8052 Canon EOS 6D + 24...
Almacén A 9/10/17 Camaras Digitales 7596 Canon EQOS 6D + 40...
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 6643 Canon EOS M + 22...
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 7886 Canon Powershot S...
Almacén A 9/10/17 Objetivos 108 Fuji 27mm f/2.8 XF
Almacén A 9/10/17 Cémaras analégicas 5112 Fuji Instax 210
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 2026 Fuji X-T1 + 18-135m...
Almacén A 9/10/17 Camaras Digitales 8024 Fuji X-T1 Grafito Pla...
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 4018 Kaiser VCP7005 Color
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 3633 Kaiser VCP9005 Col...
Almacén A 9/10/17 Objetivos 5615 Leica 18mm /3,8 Su...
Almacén A 9/10/17 Objetives 6290 Leica 28mm f/2 Su...
Almacén A 9/10/17 Cémaras Digitales 1728 Leica M-Monochro...
Almacén A 9/10/17 Camaras analdgicas 6766 Leica M7 Cromada
36

>

Almacén A L Q

Stock Precio medio Valor inventario .
5,00 236,70 1.183,54
14,00 285,82 4.001,54
541,00 226,37 122.471,37
577,00 209,87 121.098,18
577,00 40117 231.480,26
491,00 303,22 148.884,19
571,00 388,61 221.900,82
422,00 305,64 128.982,98
657,00 386,44 253.895,32
535,00 343,56 183.805,79
645,00 109,56 70.666,52
542,00 226,85 122.955,48
411,00 164,36 67.555,96
718,00 311,06 223.344,28
604,00 229,08 138.370,26
484,00 259,22 125.465,57
413,00 243,48 100.557,64
617,00 397,69 245.375,83

558,00 327,66 182.837,26
4.770.021,39

Informe de inventario valorado agrupado y con totales por familia.
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Inventario valorado a 09 oct. 2017 del almacén Almacén A
Ejemplo, S.A. 1
Articulo Existencia Precio medio Valor
Nuevo articulo de prueba 100,00 10,00 1.000,00
Total familia: 1.000,00
Camaras analégicas
5112 Fuji Instax 210 645,00 109,56 70.666,52
6766 Leica M7 Cromada 558,00 327,66 182.837,26
4775 Leica M7 Negra 619,00 174,89 108.262,77
7664 Leica MA Typ 127 Plata 521,00 248,61 129.526,96
4861 Leica MP Negra 528,00 119,94 63.330,59
7161 Nikon F-65 + 28-80 + 70-300 744,00 221,77 165.000,01
8825 Polaroid Z2300 Negra 497,00 190,52 94.688,80
8887 Voigtiander Bessa Ill W Negra 645,00 129,74 83.684,82
Total familia: Camaras analdgicas 897.997,73
Camaras Digitales
7109 Canon EOS 1DC + 24-70mm f/2.8L Il USM EF + 1500E 577,00 209,87 121.098,18
8052 Canon EOS 6D + 24-105mm f/4 IS 491,00 303,22 148.884,19
4771 Canon EOS 6D + 24-70mm f/4L IS + BG-E13 + LP-E6 577,00 401,17 231.480,26
7596 Canon EOS 6D + 40mm /2,8 STM + BG-E13 + LP-E6 571,00 388,61 221.900,82
6643 Canon EOS M + 22mm + 18-55mm + 90EX 422,00 305,64 128.982,98
7886 Canon Powershot SX510 HS 657,00 386,44 253.895,32
2026 Fuji X-T1 + 18-135mm 1/3.5-5.6 XF R LM OIS WR 542,00 226,85 122.955,48
8024 Fuji X-T1 Grafito Plata + 23mm f/1, 4R 411,00 164,36 67.555,96
4018 Kaiser VCP7005 Color 718,00 311,06 223.344,28
3633 Kaiser VCP9005 Color 604,00 229,08 138.370,26

5.2 Movimientos de almacén

Desde el menu de movimientos podremos realizar una blsqueda avanzada para mostrar las entradas y salidas de almacén entre
fechas, por almacén, de un articulo en concreto o de todos y elegir el tipo de movimiento (entrada, salida, inventario, regularizaciéon o

todos).
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@ Movimientos de almacén X

Movimientos de almacén
Articulo Fecha desde Cliente Tipo

¢ Canon 24mm #/3,5L 11 TS-E 9/10/16 ~ [ H I : ®) Todo
Almacén Fecha hasta Proveedor () Entrada () Salida

i . 91oN17 ~ i 7 O inventario () Regularizacion

+ &
Articulo - Fecha Hera Almacén Tipo Entrada Salida Precio % Dto. Coste Stock N° documento Cliente/Proveedor
Canon 24mm f/3,5L... 9non7 14:02 Almacén A Salida 1,00 255,00 5,00 001/2017/V20004 Aaron Elias Briceo A...
Canon 24mm f/3,5L... 91017 13:56 Almacén A Salida 1,00 250,00 10,00 236,71 6,00 001/2017/V20007 Aaron Elias Briceo A...
Canon 24mm f/3,5L... 81017 9:55 Almacén A Entrada 1,00 255,00 255,00 7,00 001/2017/C12121... Aaron Pedro Agurto...
Canon 24mm f/3,5L... 410117 19:38 Almacén A Salida 1,00 250,00 10,00 6,00 001/2017/V20006 Aaron Elias Briceo A...
Canon 24mm f/3,5L... 4/10/17  19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 7,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 4/10/17  19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 8,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 4/10/17  19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 9,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 410017 19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 10,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 4010017 19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 11,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 4010017 19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 12,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 41017 19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 13,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 41017 19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 14,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 41017 19:38 Almacén A Salida 1,00 255,00 233,66 15,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 4/10/17  19:38 Almacén A Salida 7,00 265,00 10,00 233,66 16,00 001/2017/V20005 Samuel Francisco Y...
Canon 24mm f/3,5L... 23/5/17  21:13 Almacén A Entrada 10,00 255,00 255,00 23,00 001/2017/C20004 Aaron Pedro Agurto...
15 11,00 19,00

Al realizar un alta manual de un movimiento de almacén, nos mostrara este formulario:
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Movimiento Inventario

Articulo  Descripcidn

Tipo
() Regularizacién

Articulo

Retencion IRPF Retencidn alquiler

Movimiento manual

Fecha Hora
9/10/17 ~ 20:03
Almacén

Almacén A

Cantidad inventario

0,00

>

Cancelar

En funcion del tipo (Regularizacion o inventario) nos mostrara los siguientes campos:

Tipo: Inventario (en el ejemplo de la imagen).
Fecha: Fecha del movimiento.

Hora: Hora del movimiento.

Articulo: Podra ser elegido utilizando las opciones del boton de maestros.

Cantidad inventario: Unidades del articulo.

Retencion IRPF: Indica si se aplicara retencion por IRPF en este articulo.

Retencioén alquiler: Indica si se aplicara retencién por concepto de alquiler en este articulo.

Almacén: Almacén asignado al movimiento.

Si el movimiento es de tipo Regularizacion el formulario mostrado es el siguiente:
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[ =N Movimiento manual

Movimiento Regularizacion

Articulo  Descripcidn

Tipo Fecha Hora
(®) Regularizacién () Inventario 9/10/17 ~ 20:03 :
Articulo

>

Canon 24mm f/3,5L 1l TS-E

Cantidad

Almacén

" | Retencién IRPF | Retencién alquiler ~ §  Almacén A

Con el objetivo de que los movimientos de almacén aparezcan ordenados segun la hora en que se graban o producen y que para el
célculo de existencias se aplique dicha hora permitiendo que las regularizaciones, inventarios y demas operaciones puedan estar
posicionadas en los movimientos en la posicion deseada, hemos afiadido la hora a las tabla de movimientos de almacén.

[ JON Movimiento manual

Movimiento Inventario

Articulo  Descripcién

Tipo Fecha Hora
) Regularizacién 910117 ~ 20:02
Articulo Cantidad inventario
Canon 24mm f/3,5L 11 TS-E : 125,00
Almacén
" | Retencién IRPF | | Retencidn alquiler ¢ Almacén A :

Afadir mas Cancelar
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Para que operativamente todo en VERP sea homogéneo con los movimientos hemos afiadido también la hora a todos los documentos
de compra y venta, de esta forma las lineas de detalle de un albaran (nota de entrega) o factura y sus lineas tendras, por defecto, la
misma hora.

[ JON ) F...

Pre-factura de venta

N Factura Fecha factura Cliente - 25584534 Comercial Serie Estado

. : ~ . ~ . ~
001/2017/v20005 4/1017 ~ ¢ muel Francisco Yaez Collao , 3 . i \Ventas . Facturado - v
N° documento Hora Contacto Forma de pago Almacén

20005 flo:zs O| % O % Tareta TPV o i AmacénA

Detalle Albaranes Impuestos Observaciones Trazabilidad Contabilidad

+
Albarén e Fecha Hora Descripcién Cantidad Precio % Dto. Importe % IVA
anonz 19:38 Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 7,00 255,00 10,00 1.606,50 21,00
411017 19:38 Canon 24mm f/3,6L Il TS-E 1,00 265,00 0,00 255,00 21,00
41017 19:38 Canon 24mm f/3,5L || TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
4/1017 19:38 Canon 24mm f/3,5L 1| TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
anonz 19:38 Canon 24mm f/3,5L || TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
41017 19:38 Canon 24mm f/3,6L Il TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
41017 19:38 Canon 24mm f/3,5L 1| TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
anonz 19:38 Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
411017 19:38 Canon 24mm f/3,6L Il TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
anon7 19:38 Sony NEX-FS 700 E Profi 1,00 134,00 0,00 134,00 21,00
401017 19:38 Canon 24mm f/3,5L Il TS-E 1,00 255,00 0,00 255,00 21,00
% Dto. Base total Total IVA Total factura
0,00 4035,50 847,46 4882,96

Eliminar Cancelar Opciones

5.3 Traspaso entre almacenes

Desde esta opcion de menu realizaremos el traspaso de productos entre almacenes. El formulario nos solicitara los siguientes
campos:
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@ Traspasos entre almacenes X @ Traspaso entre almacenes X

Traspaso entre almacenes

Trasladar

Almacén de origen Almacén de destino Fecha de salida Fecha de entrada
Almacén A : i Segundo Almacén : 9/10/117 ~ 10/10/17 ~

Articulo v Existencias Pte. recibir Pte. servir Disponible Teérica od
Kaiser VCP9005 Color 604,00 1.133,00 2.326,00 -1.722,00 -589,00
Fuji 27mm /2.8 XF 545,00 1.093,00 2.263,00 -1.718,00
Kaiser VCP7005 Color 718,00 1.145,00 2.238,00 -1.520,00 -375,00
Leica M7 Cromada 558,00 1.069,00 2.262,00 -1.704,00 -635,00
Articuld Fecha Hora Almacén Tipo Entrada Salida Precio % Dto. Coste Stock N° documento Cliente/P
0 0.00 0.00

Eliminar Cancelar

Almacén origen: almacén desde el que se moveran los productos.

Almacén destino: almacén que recibira los productos.

Fecha de salida: fecha de salida de los productos desde el almacén de origen.
Fecha de entrada: fecha de entrada de los productos al almacén de destino.

En la pestafia Articulos se afiadiran los articulos a mover entre almacenes. A continuacion, seleccionar el articulo que se va a reubicar
y hacer click en el boton Mover.

En la pantalla inferior se mostrara un movimiento de salida del almacén origen y movimiento de entrada en el almacén destino.
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