
Tastenkombinationen für Windows 10 & 11

Effizienter arbeiten 

mit diesen hilfreichen Shortcuts



Allgemeine Tastenkombinationen

• Strg + C: Kopieren

• Strg + V: Einfügen

• Strg + X: Ausschneiden

• Strg + Z: Rückgängig machen

• Strg + A: Alles auswählen

• Alt + Tab: Zwischen Fenstern wechseln

Fensterverwaltung

• Windows-Taste + Pfeil links/rechts: Fenster andocken

• Windows-Taste + Tab: Aufgabenansicht öffnen

• Alt + F4: Aktives Fenster schließen



Virtuelle Desktops

• Windows-Taste + Strg + D: Neuen Desktop erstellen

• Windows-Taste + Strg + Pfeil links/rechts: Zwischen Desktops wechseln

• Windows-Taste + Strg + F4: Aktuellen Desktop schließen

Dateiverwaltung

• Strg + N: Neues Fenster öffnen

• F2: Datei/Ordner umbenennen

• F5: Aktualisieren



Systemsteuerung und Einstellungen

• Windows-Taste + I: Einstellungen öffnen

• Windows-Taste + L: PC sperren

• Windows-Taste + R: Ausführen-Dialog öffnen

Screenshots und Bildschirm

• PrtScn: Gesamten Bildschirm aufnehmen

• Alt + PrtScn: Aktives Fenster aufnehmen

• Windows-Taste + Shift + S: Bereich auswählen und Screenshot machen


