
Más info

de
Monitoras

MANUAL



PAPELES PERSONALES

HOJA DE VIDA

CEDULA Y
CARNET

PRUEBA
WARTEGG

CERTIFICADO
PRIMER

RESPONDIENTE

ASISTIR A
CAPACITACIONES



PORTE DE UNIFORME CORRECTAMENTE



Dejar a los estudiantes
de jardín y transición en
la puerta del salón.

Estar en el punto de
encuentro para recoger
a los niños de primaria y
llevarlos a la ruta.



Ayudar a subir y
bajar de la ruta
escolar en la
dirección asignada.
Dejar en los
paraderos
autorizados, no
podrá realizar
cambios sin aviso
de la empresa

.



Hay que asegurar que todos
tengan el cinturón y estén

sentados adecuadamente, no
permitir que se paren durante el

recorrido.

Evitar que los estudiantes 
coman, jueguen, realicen
tareas o lean durante el

recorrido.



Siempre comunicarse
con respeto y

generando confianza.

Velar que los estudiantes
utilicen un vocabulario
adecuado y decente .



ASEGURAR EL ADECUADO PORTE DE
UNIFORME



Revisar en cada
recorrido que la
ruta escolar este

en orden, limpia y
que los estudiantes

no dejen objetos
personales.



Llenar la
planilla de

horario y el
reporte de
asistencia

diariamente



Tener el ontrack
siempre activo
indicando el inicio
y fin de ruta.
Reportar por este
medio imprevistos
o situaciones
requeridas.
Reportar por el
grupo de
WhatsApp inicio,
fin y novedades
de los recorridos.



Tomar Foto y enviar la
novedad a la empresa

donde indique el
tiempo de espera al

niño y comunicación
con los padres de

familia sin respuesta.



Procurar el cuidado integral de
su salud y suministrar
información veraz sobre su
estado de salud.
Reportar inmediatamente todo
accidente de trabajo o
incidente.
Informar las condiciones de
riesgo detectadas a la empresa.
Participa en la prevención de
riesgos laborales

REPORTRE DE SU SALUD Y RIESGOS
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Prohibiciones



MUCHAS
GRACIAS


