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Comptabilité et Gestion
RNCP 39159
Titre de niveau 5 en 2 ans

Intitulé du titre : Brevet de Technicien Supérieur de Comptabilité et de Gestion
Niveau : Titre professionnel RNCP — Niveau 5 (Bac+2)

Prérequis : Baccalauréat ou équivalent (niveau 4)

Objectif général : Prendre en charge les activités comptables, fiscales, sociales et de
gestion de 1’organisation a laquelle le titulaire appartient ou pour le compte de
laquelle il agit au titre d’un prestataire extérieur.

Compétences visées :

e Controler et traiter sur le plan comptable et fiscal, les opérations commerciales,
Suivre les opérations bancaires,
Controler et traiter sur le plan comptable et fiscal, les opérations d’inventaire,
Préparer les comptes annuels (bilan, compte de résultat et annexes),
Gérer les obligations fiscales et sociales,
Analyser et prévoir I’activité (calcul de cotits, élaboration des budgets),
Analyser la situation financiére de I’organisation,
Fiabiliser I’information et le systéeme d’information comptable.

Activités principales :
e Enregistrement et suivi des opérations comptables relatives aux clients et aux fournisseurs,
Réalisation des rapprochements bancaires,
Réalisation des opérations d’inventaire et production des comptes annuels,
Traitements des opérations relatives a la TVA,
Gestion comptable de la paie,
Calcul, controle et analyse des cofits de revient des activités, produits et services de
I’organisation,
e Analyse de I’équilibre financier de 1’organisation.

Débouchés professionnels :
e Comptable unique dans les petites structures,
e Comptable spécialis¢ dans les entreprises de plus grand dimension,
e Assistant ou collaborateur en cabinet d’expertise comptable,
e Chargé de clientele ou conseiller en cabinet d’audit ou de conseil.

Pourquoi choisir cette formation ?
e Titre reconnu par I’Etat et recherché par les entreprises,
e Formation professionnalisante, basée sur des situations pratiques,
e Forte employabilité dans tous les secteurs d’activité,
e Se laisser le choix entre emploi et poursuite d’études.
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4 blocs d’enseignement professionnel :
- Analyse comptable, fiscale et sociale :

Controdle et traitement comptable et fiscal des documents commerciaux,
Suivi des créances clients et analyse du risque client,
Gestion des comptes bancaires (rapprochements bancaires),
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Préparation des déclarations de TVA et sociales.

- Pratiques comptables, fiscales et sociales :
v Production d’enregistrements de piéces comptables,
v Production de la balance générale, du grand livre, de la balance agée,
v Production de la déclaration de TVA,
v Production des déclarations sociales.

- Analyse de gestion et analyse financiére :

Calcul et analyse des colits complets ou partiels,
Elaboration de tableaux de bord,

Mise en place d’une gestion budgétaire,
Analyse de la santé financiere de 1’organisation,
Gestion de la rentabilité d’un investissement,
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Gestion de la trésorerie.

- Organisation du systéme d’information comptable :
v Analyse du systéme d’information comptable,
v Conduite d’une veille réglementaire comptable, fiscale ou sociale,
v Recherche d’informations,
v Amélioration de la qualité du SI.

4 blocs d’enseignement général :
- Culture générale et expression,
- Langue vivante : anglais,
- Mathématiques appliquées,
- Culture économique, juridique et managgériale.

Modalités d’évaluation :

- Controle continu et épreuves nationales écrites et orales (€tudes de cas, pratiques sur
informatiques...).

Durée de la formation en alternance : 2 ans — 1092h de formation
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Cadre comptable, fiscal et social(régles, principes, organisation, mécanismes. ..



