¡Hola! Me alegra mucho tu interés por cumplir con los estándares de habilitación.
En este índice encontrarás por cada estándar el documento que debes tener en tu carpeta, en el orden que se encuentra este listado.
El objetivo de este índice es que puedas verificar si en tu carpeta tienes cada uno de estos documentos.
¿Necesita la certeza total de que cumple con los estándares de Habilitación?
Contácteme para agendar su Auditoría Integral de Habilitación.




TALENTO HUMANO 

1. Hoja de vida profesional de la salud
· Diploma de pregrado
· Acta de grado
· Tarjeta profesional (cuando aplique)
· Portafolio de servicios 
· Constancia de autoevaluación 
      Hoja de vida auxiliar 
· Diploma 
· Acta de grado
· Resolución secretaria de salud
2. Registro Único Nacional de Talento Humano en Salud - RETHUS (profesional de la salud y auxiliar (cuando aplique))
10. Constancia de asistencia a formación continua en la atención integral en salud de personas víctimas de violencia sexual. (auxiliar y profesional de salud)
Acciones de formación continua talento humano 
· Marco teórico
· Cronograma de capacitación de talento humano
· Acta de capacitación (opcional)
· Evaluación de capacitación
· Constancia de Asistencia a capacitación 


INFRAESTRUCTURA 
· Licencia de construcción
· Concepto sanitario.
· Certificado de instalaciones eléctricas.
· Distintivo de habilitación.
[bookmark: _Hlk213322890]DOCUMENTO PARA SOLICITUD DE CONCEPTO SANITARIO
· Plan de emergencias y desastres.
· Plan de mantenimiento de infraestructura
· Certificado de mantenimiento del ascensor 
· Certificación de lavado de tanques.
· Control de plagas.
· Certificaciones de fumigación
· Plan integral de residuos.
Manual de bioseguridad.











DOTACIÓN 

· Inventario de equipos biomédicos
· Procedimiento de mantenimiento equipos biomédicos
· Cronograma de mantenimiento.
· Hoja de vida de los equipos biomédicos.
· Soportes de mantenimiento por cada equipo.
· Manual de funcionamiento de equipos biomédicos
· Programa en el uso de equipos biomédicos.
· Certificado de capacitación en el uso de equipos biomédicos.
· Suficiencia de equipos biomédicos.
· Contrato o convenio con el técnico de mantenimiento.
· Hoja de vida del técnico de mantenimiento	













MEDICAMENTOS, DISPOSITIVOS MÉDICOS E INSUMOS

· Registro inventario de medicamentos (Excel o físico)
· Registro inventario de dispositivos médicos e insumos (Excel o físico)
· Procedimientos de adquisición de medicamentos, dispositivos médicos e insumos.
· Listado de proveedores.
· Programa de farmacovigilancia
· Formato FOREAM e instructivo
· Inscripción al programa de farmacovigilancia
· Programa de tecnovigilancia
· Formato FOREIA001 e instructivo
· Instructivo FOREIU002
· Inscripción a la red nacional de tecnovigilancia
· Reportes trimestrales en cero Invima.
· Protocolo de verificación de alertas sanitarias 
· Formato de verificación alertas Tecnovigilancia y Farmacovigilancia. 
· Registro de temperatura y humedad.






PROCESOS PRIORITARIOS
· Política o programa de seguridad del paciente. 
· Actividades encaminadas a gestionar la seguridad del paciente. 
· Protocolo uso racional de antibiótico
· Prácticas seguras (según aplique)
· Asegurar la correcta identificación del paciente en los procesos asistenciales. (que incluya como mínimo dos identificadores: nombre completo y número de identificación) 
· Gestionar y desarrollar una adecuada comunicación entre las personas que atienden y cuidan a los pacientes.
· Detectar, prevenir y reducir infecciones asociadas con la atención en salud (que incluya protocolo de higiene de manos o higienización con soluciones a base de alcohol). 
· Detectar, analizar y gestionar eventos adversos. 
· Garantizar la funcionalidad de los procedimientos de consentimiento informado. 
· Consentimiento informado por cada procedimiento realizado
· Mejorar la seguridad en la utilización de medicamentos, en los servicios donde aplique. 
· Prevenir y reducir la frecuencia de caídas, en los servicios donde aplique. 
· Mejorar la seguridad en los procedimientos quirúrgicos, en los servicios donde aplique. 
· Cultura de seguridad del paciente 
· Capacitación del personal en el tema de seguridad del paciente y en los principales riesgos de la atención. 
· Procedimiento ilustración del cuidado de los pacientes y sus allegados
· Procedimiento para la atención en la consulta, actividades y procedimientos
· Guías de práctica clínica de patologías más frecuentes (digital) 
· Formato de adopción de guías clínicas
· Manual de bioseguridad 
· plan integral de residuos
· Formato RH1
· Proceso de esterilización.
· Política de no reuso
· Manual de referencia y contrareferencia 
· Anexos: tabla 1,2,3,4, y 5
· Documento del proceso que orienta la atención en salud de las víctimas de violencias sexuales.
· condiciones de custodia del contenido en el kit de derrames.
· Procedimientos que se pueden realizar, incluyendo aquellos que requieran anestesia local y no impliquen anestesia regional ni general. (cuando aplique)

HISTORIAS CLÍNICAS Y REGISTROS

· Manual de manejo de historias clínicas (software o física)
· Procedimiento para el registro de apertura, entrada y salida de historias clínicas.
· Formato control de entrada y salida de historia clínica.
· Procedimiento de consentimiento informado que incluye mecanismos para verificar su aplicación. (mismo de procesos prioritarios)
· Documento firmado por un ingeniero de sistemas con tarjeta profesional vigente avalando el software.
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