
شركة دار الخبرات
دليل الخدمات للسوق السعودي



عن الشركة•
رؤيتنا•
أماكن تقديم خدماتنا•
خدماتنا•
طرق التواصل •

:المحتوي



ة، هي شركة متخصصة في الاستشارات المالية والاداري

بهدف مساعدة الشركات على تحقيق 2025تأسست عام 

مال النمو والاستدامة من خلال تقديم حلول متكاملة للاع

ل المالية والادارية ، نحن نعمل على تحسين كفاءة الأعما

يئة ودعم اتخاذ القرارات الاستراتيجية لضمان النجاح في ب

. الأعمال التنافسية

:عن الشركة



حاب أن نكون الشريك المالي الموثوق به لرواد الأعمال وأص

ية الشركات ، من خلال تقديم استشارات مالية وادارية عال

اعد الجودة تساهم في تعزيز نمو أعمالهم واستدامتها وتس

.في اتخاذ قرارات مستنيرة

:رؤيتنا 



:نقدم خدماتنا في عدة مواقع لضمان تلبية احتياجات عملائنا في مختلف الأسواق

:أماكن تقديم خدماتنا



:خدماتنا 
:نقدم حلولًا متكاملة لمساعدة الشركات على تحقيق أهدافها بكفاءة واحترافية 

المحتوي الخدمات

المحاسبه عن بعد وامساك الدفاتر •

ترتيب الحسابات•

مراجعة ورفع الاقرار الضريبي•

الربحيةتحليل الأداء المالي وتقييم •

الاستشارات المحاسبية والمالية•

الأعمال المالية 
والمحاسببة

لتنظيميةتصميم الهياكل ا•

اعداد اجراءات العمل التشغيلية•

اعداد اللوائح والسياسات•

عمال الاداريةالأ



:المحاسبة عن بعد وامساك الدفاتر

:وصف الخدمة
خدمة المحاسبة عن بعد ومسك الدفاتر تتضمن تسجيل وتنظيم المعاملات المالية على نظام محاسبي

.بناءا على المستندات ووفقا للمعايير المحاسبية، وإصدار التقارير المالية بشكل شهري

.لضمان أن السجلات المالية دقيقة ومحدثة، وهو أمر ضروري لاتخاذ قرارات مستنيرة: الدقة المالية

الضرائـب /تسهم خدمة المحاسبة عن بعد ومسك الدفاتر في الامتثــال لقوانين الزكـــاة: ل التنظيميثاالامت
.واللوائـح الماليـــة، مما يساعد على تجنب المشاكل القانونية والعقوبات

لمستقبلية، مما تعتبر السجلات المالية الدقيقة ضرورية للتخطيط المالي وعمل الموازانات ا: التخطيط والموازنة
.يساعد المنظمات على إدارة مواردها والتخطيط للفترات المستقبلية



:المحاسبة عن بعد وامساك الدفاتر

افية للعمل يساعد في مراقبة وإدارة التدفقات النقدية، لضمان أن المنظمة لديها أموال ك: إدارة التدفقات النقدية
.والاستثمار

لمجالات توفر الخدمة رؤى حول الأداء المالي للمنظمة، مما يسلط الضوء على المناطق المربحة ويحدد ا:ءتتبع الأدا
.نالتي تحتاج إلى تحسي

ية محفوظة جيدا بالنسبة للمنظمات التي تسعى للحصول على استثمار، وجود سجلات مال:المستثمرينعلاقات 
.أمر أساسي لجذب المستثمرين والحفاظ عليهم

غيلية العامة من يمكن أن تسهم عمليات مسك الدفاتر المبسطة في تحسين الكفاءة التش:الكفاءة التشغيلية
خلال تقليل الأخطاء وتوفير الوقت



:المحاسبة عن بعد وامساك الدفاتر

:نطاق عمل الخدمة

توقيت النشاط اسم الخدمة

شهري
تسجيل المعاملات في حساب العميل في برنامج محاسبي

شهري إعداد تقرير المركز المالي وقائمة الأرباح والخسائر بشكل شهري

سنوي (العربيةباللغة الإنجليزية و)إعداد البيانات المالية السنوية للشركة وفقا لإطار التقارير المالية المتبع 

شهري إعداد تسوية الحساب البنكي الشهرية 

سنوي إعداد تسوية أرصدة الأطراف ذات العلاقة في نهاية السنة

شهري يلتسجيل قيد استحقاق وصرف الرواتب الشهري بعد الحصول على كشف الرواتب المعتمد من قبل العم
لا تشمل هذه العملية تجهيز واحتساب الرواتب*

سنوي توفير تقارير تحليل الفوارق في نهاية السنة

. تقدم الخدمة عن طريق شركاؤنا مكاتب المحاسبة والمراجعة المعتمدة مما يعطي ثقة وجودة في نتائج العمل*
ناء عليه،، ليتم التسجيل ب(قيد اغلاق لفترة سابقة-قيد افتتاحي -مركز مالي مدقق -ميزانية )يبدأ العمل بعد الحصول على رصيد صحيح ومعتمد من قبل العميل مثل * 
.العميل ومتابعةيتم فتح مجموعة على تطبيق واتس أب الهدف منها استقبال المستندات*



:المحاسبة عن بعد وامساك الدفاتر

:المستندات المطلوبة
مدققميزان المراجعة الافتتاحي أو آخر رصيد افتتاحي أو مركز مالي1.
أحدث البيانات المالية 2.

(القوائم المالية للشهر الماضي ) 
عقد التأسيس3.

مصفوفة تفويض الصلاحيات4.
السجل التجاري5.

سعر الخدمةمعيار التسعيرالخدمة

خدمة المحاسبة عن 
بعد ومسك الدفاتر 

(شهريا)

خدمة المحاسبة عن 
بعد ومسك الدفاتر 

لنشاط التجزئة 
(شهريا)

ريال1380 الف ريال100حجم المصروفات الشهرية اقل من 

ريال2760 الف ريال500الف ريال الي 100حجم المصروفات الشهرية اكثر من 

ريال4140 الف ريال الي مليون ريال500حجم المصروفات الشهرية اكثر  من 

تسعيرة خاصة حجم المصروفات أكبر من مليون ريال

ريال3450 عملية 500عدد العمليات الشهرية  اقل من 

ريال 4830 عملية1000عملية الي 500عدد العمليات الشهرية  اكثر من 

تسعيرة خاصة عملية1000عدد العمليات الشهرية  اكثر  من



:خدمة ترتيب الحسابات

:وصف الخدمة
ديدة السجلات المحاسبية عبارة عن فترات متراكمة ومتصلة بعضها البعض لذا يجب قبل البدء بتسجيل فترة ج

مراجعة السجلات السابقة والتأكد من دقتها وتحديد مدى صحتها، وحصر المعاملات الغير مدخلة ليتم ادخالها 
:ضمن خدمة المحاسبة عن بعد ومسك الدفاتر، اليك الإجراءات المتبعة في خدمة ترتيب الحسابات

:  مراجعة الحسابات
.  مراجعة حساب البنك للتأكد من أن بيانات البنك تطابق سجلات المنظمة•
. مراجعة حساب البطاقات الائتمانية ومطابقتها مع المعاملات المسجلة•
.دةمراجعة الذمم المدينة والدائنة لضمان الانعكاس الصحيح للأرص: مراجعة حسابات القبض والدفع •

:التحقق من المعاملات المفقودة
.تحديد المعاملات الغير مسجلة تحت بنود الإيرادات والمصروفات والمدفوعات التى لم تسجل•
.لختحديد قيود اليومية التى تحتاج الى تعديل وكذلك قيود اهلاك الأصول والمصروفات المقدمة ا•



:خدمة ترتيب الحسابات

:  مراجعة البيانات المالية
.التأكد من أن الميزانية العمومية وقائمة الدخل وقائمة التدفقات النقدية دقيقة•
.ةالتحقق من أن البيانات المالية تعكس الوضع المالي الحقيقي للمنظم•

:  للزكاةالامتثالالتحقق من 
.التحقق من أي التزامات زكاة قائمة أو تقديمات مستحقة•
.التأكد من تسجيل جميع المعاملات المتعلقة بالضرائب بدقة•

:مراجعة البيانات التاريخية
.تحليل السجلات المالية السابقة لتحديد الأنماط أو المشكلات المتكررة•
.حصر اى أخطاء تاريخية قد تؤثر على البيانات المالية الحالية•



:خدمة ترتيب الحسابات

سعر الخدمةمعيار التسعيرالخدمة

خدمة ترتيب 
الحسابات

ريال1035 معاملة100عدد المعاملات الشهرية أقل من 

ريال1380 معاملة200معاملة حتى 100عدد المعاملات الشهرية أكثر من 

ريال2070 معاملة350معاملة وأقل من 200عدد المعاملات الشهرية أكثر من 

ريال للمعاملة5 معاملة350عدد المعاملات أكثر من 

:تنظيم وحفظ الوثائق
.التأكد من تنظيم جميع المستندات المالية والإيصالات والفواتير والبيانات بشكل صحيح•



:خدمة مراجعة ورفع الاقرار الضريبي

:وصف الخدمة
الهدف من الخدمة هو التأكد من صحة ودقة البيانات الواردة بالإقرار الضريبي قبل تقديمه للجهات المختصة، 

.وكذلك رفع الإقرار بالطريقة الصحيحة لضمان التوافــق التام مع هيئة الزكــــاة والضريبة والجمارك

التسعير متطلبات تقديم الخدمة آلية تقديم الخدمة الخدمة

يتم وفقا و مستوي •
تعقيد العمل وتوقيع

رفع الاقرار

.لإقرارتواجد البيانات مسجلة تخص فترة ا•
(شهري-ربع سنوي )فترة الإقرار •
.المنشأة متعاقدة مع جهات حكومية•
.كسيالمنشأة تطبق آلية الاحتساب الع•
افة المنشأة تدفع ضريبة القيمة المض•

.في الجمارك
.المنشأة تطبق الخصم النسبي•
.مجال المنشأة•
.يتوقيت رفع الإقرار قبل الموعد النهائ•

د من الاطلاع والتدقيق على البيانات محل الإقرار للتأك•
ة الزكاة صحته واكتمال البيانات المدرجة قبل رفعه لهيئ

.والضريبة والجمارك

تقدم الخدمة عن طريق شركاؤنا مكاتب المحاسبة•
والمراجعة المعتمدة والمسجلة بهيئة المحاسبون

SOCPA مما يعطي ثقة وجودة في نتائج العمل.

خدمة مراجعة الإقرار 
الضريبي

يتم وفقا و مستوي •
تعقيد العمل وتوقيع

رفع الاقرار

رفع الإقرار بعد التأكد من صحة بيانات الإقرار الضريبي يتم•
.ركنيابة عن المنشأة لهيئة الزكاة والضريبة والجما

تقدم الخدمة عن طريق شركاؤنا مكاتب المحاسبة •
والمراجعة المعتمدة والمسجلة بهيئة المحاسبون

SOCPA مما يعطي ثقة وجودة في نتائج العمل.

خدمة رفع الإقرار 
الضريبي



:الاستشارات المحاسبية والمالية 

:وصف الخدمة
ا يتم من خلال هذه الخدمة تقديم استشارة حسب احتياجك من الاستشارات المرفقة بالاسفل من قبل شركائن

.بالمكاتب المحاسبية المعتمدة 

.استشارات محاسبية•
.استشارات ضريبية•
.استشارات مالية•

:  سعر الخدمة 

ريال345: استشارة مالية ريال230: استشارة ضريبيةريال230: استشارة محاسبية 



:حليل الأداء المالي وتقييم الربحيةت
:وصف الخدمة

هدف هذه الخدمة إلى تحليل البيانات المالية، وتحديد مؤشرات الأداء الرئيسية، وقياس ربحية الأعمال، مما 
.يساعد الإدارة في اتخاذ قرارات مدروسة وتحقيق أقصى استفادة من الموارد المالية

:نطاق عمل الخدمة

تسعير الخدمة اسم الخدمة

حسب الاتفاق  تحليل القوائم المالية لاستخراج المؤشرات المالية المهمة مثل الربحية والسيولة 

حسب الاتفاق  مستقبلتحليل الاتجاهات المالية لمراقبة التغيرات في الأداء المالي على مدار الفترات السابقة والتنبؤ بال

حسب الاتفاق 
تقييم نسبة الربحية من خلال دراسة العوائد مقابل التكاليف وتحديد فرص تحسين الأداء المالي



:حليل الأداء المالي وتقييم الربحيةت
:وصف الخدمة

هدف هذه الخدمة إلى تحليل البيانات المالية، وتحديد مؤشرات الأداء الرئيسية، وقياس ربحية الأعمال، مما 
.يساعد الإدارة في اتخاذ قرارات مدروسة وتحقيق أقصى استفادة من الموارد المالية

:نطاق عمل الخدمة

تسعير الخدمة اسم الخدمة

حسب الاتفاق  تحليل القوائم المالية لاستخراج المؤشرات المالية المهمة مثل الربحية والسيولة 

حسب الاتفاق  مستقبلتحليل الاتجاهات المالية لمراقبة التغيرات في الأداء المالي على مدار الفترات السابقة والتنبؤ بال

حسب الاتفاق 
تقييم نسبة الربحية من خلال دراسة العوائد مقابل التكاليف وتحديد فرص تحسين الأداء المالي



:التنظيميةتصميم الهياكل 
:وصف الخدمة

تهدف هذه الخدمة إلى تصميم هياكل تنظيمية فعالة تتناسب مع طبيعة العمل وأهداف المؤسسة، مما 
يسهم في تحسين الإنتاجية، وتعزيز الكفاءة التشغيلية، ودعم النمو المستقبلي

:نطاق عمل الخدمة

تسعير الخدمة اسم الخدمة

حسب الاتفاق  .تحليل بيئة العمل ومتطلبات المؤسسة لتحديد أفضل نموذج للهيكل التنظيمي

حسب الاتفاق  .حديد المسميات الوظيفية والمهام والمسؤوليات لكل قسم وإدارةت

حسب الاتفاق 
تقديم استشارات حول تطوير الهيكل التنظيمي الحالي

:  المستندات المطلوبة
(.شغيليةعدد الموظفين، الأقسام الحالية، الأهداف الت)لبيانات الأساسية للمؤسسة ا•
.التقارير الإدارية حول الأداء والمهام الوظيفية الحالية•
.أي مستندات أخرى تتعلق بسياسات العمل الداخلية والحوكمة المؤسسية•



:اعداد اجراءات العمل التشغيلية
:وصف الخدمة

اعداد إجراءات عمل واضحة ومنهجية تساعد في تحسين الإنتاجية، وضمان الامتثال للمعايير، وتقليل الأخطاء 
.التشغيلية، مما يسهم في تحقيق أهداف المؤسسة بكفاءة أكبر

:نطاق عمل الخدمة

تسعير الخدمة اسم الخدمة

حسب الاتفاق  .إعداد وتوثيق إجراءات العمل التفصيلية لكل عملية تشغيلية داخل المؤسسة

حسب الاتفاق  .لتوضيح خطوات التنفيذ والمسؤوليات(  Workflow)تصميم خرائط سير العمل 

حسب الاتفاق 
اعداد دليل مستخدم للانظمة الداخلية



:إعداد اللوائح والسياسات
:وصف الخدمة

هدف هذه الخدمة إلى إعداد وتطوير لوائح تنظيمية وسياسات داخلية فعالة تساعد في تحسين بيئة العمل، 
وتعزيز الشفافية، وتقليل المخاطر التشغيلية

:نطاق عمل الخدمة

تسعير الخدمة اسم الخدمة

حسب الاتفاق  اعداد سياسة مكافحة الاحتيال وتعارض المصالح

حسب الاتفاق  التدقيق والمراجعة الداخليةةسياساعداد 

حسب الاتفاق  الحد من المخاطر التشغيليةاعداد سياسة 

حسب الاتفاق 
الاستجابة للأزمات والطوارئةسياساعداد 

.لمراجعتها وتحديثها( إن وجدت)اللوائح أو السياسات الحالية •

:  المستندات المطلوبة



اضغط هنا

xxxxxxxxxxx

+966548495249

xxxxxxxxxxx

:تواصل معنا 

:نرحب بجميع استفساراتكم وطلباتكم ،عبر القنوات التالية

https://www.linkedin.com/company/دار-الخبرات-للاستشارات-المالية-والادارية


+966548495249XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

شكــــــــرا  

لكــــــــــــــم


