
SMP NEGERI 3 BABELAN
DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN BEKASI 

KEPUTUSAN KEPALA SMP NEGERI 3 BABELAN 
NOMOR 131 TAHUN 2026 

TENTANG 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR 
ATAU BIMBINGAN DAN TUGAS TERTENTU LAINNYA SERTA  

TUGAS TATA USAHA TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

Menimbang : a. Bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 15 ayat (8), Pasal 52 
ayat (3), Pasal 53, dan Pasal 54 ayat (4) Peraturan Pemerintah Nomor 
74 Tahun 2008 tentang Guru sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang Perubahan atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2008 tentang Guru, salah 
satu upaya untuk memberikan layanan memenuhi tuntutan 
pemenuhan beban kerja guru maka perlu ditetapkan dalam bentuk 
Surat Keputusan Kepala Sekolah; 

b. Bahwa dalam rangka memperlancar Proses Belajar Mengajar,
Bimbingan dan Tugas Tertentu Lainnya, serta pengelolaan
Administrasi, maka perlu menetapkan pembagian tugas Guru dan
Tata Usaha Tahun Pelajaran 2025/2026 SMP Negeri 3 Babelan.

Mengingat : 1. Undang-Undang RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 
Nasional; 

2. Undang-Undang No. 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen.
3. PP Nomor 4 tahun 2022 Tentang Perubahan PP Nomor 57 Tahun

2021 Tentang Standar Nasional Pendidikan;
4. Permendikbudristek Nomor 56 Tahun 2022 tentang Standar

Pendidikan Guru;
5. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar Dan Menengah Republik

Indonesia Nomor 11 Tahun 2025 Tentang Pemenuhan Beban Kerja
Guru;

6. Peraturan Bersama Menteri Pendidikan Nasional dan Kepala BKN
Nomor 14 tahun 2010 dan Nomor 03/V/PB/2010 tentang petunjuk
Pelaksanaan Jabatan Fungsional dan Angka Kreditnya;

7. Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Republik Indonesia
Nomor 111 Tahun 2018 Tentang Bimbingan dan Konseling Pada
Pendidikan Dasar Dan Pendidikan Menengah;

8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
Nomor 28 Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan
Dasar dan Menengah;

9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2023 Tentang Jabatan
Fungsional;



10. Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, dan Asesmen 
Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan 
Teknologi Nomor 026/H/KR/2024 tentang Satuan Pendidikan 
Pelaksana Implementasi Kurikulum Merdeka Tahun Pelajaran 
2024/2025;

11. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Nomor 5 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan pada 
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan 
Menengah;

12. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar Dan Menengah Republik 
Indonesia Nomor 12 Tahun 2025 Tentang Standar Isi Pada 
Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, Dan Jenjang 
Pendidikan Menengah;

13. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah Republik 
Indonesia Nomor 1 Tahun 2026 tentang Standar Proses pada 
Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang 
Pendidikan Menengah;

14. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Nomor 21 Tahun 2022 tentang Standar Penilaian pada Pendidikan 
Anak Usia Dini Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah;

15. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Nomor 22 Tahun 2023 tentang Standar Sarana dan Prasarana pada 
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan 
Menengah;

16. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar Dan Menengah Republik 
Indonesia Nomor 13 Tahun 2025 Tentang Perubahan Atas Peraturan 
Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Nomor 12 
Tahun 2024 Tentang Kurikulum Pada Pendidikan Anak Usia Dini, 
Jenjang Pendidikan Dasar, Dan Jenjang Pendidikan Menengah;

17. Surat Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat Nomor: 
14995/TU.03/PSMA Tanggal 20 Juni 2025 perihal Pedoman 
Penyusunan Kalender Pendidikan Tahun Pelajaran 2025/2026;

18. Edaran Surat Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Bekasi Nomor 
400.3.11.1/7095/Disdik/VII/2025 tentang Kalender Pendidikan 
Tahun Pelajaran 2025/2026;

19. Keputusan hasil Rapat Pembagian Tugas Guru dan Tugas 
Tambahan serta Tugas Tata Usaha pada SMP Negeri 3 Babelan 
tertanggal 09 Juli 2025.

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR 
ATAU BIMBINGAN DAN TUGAS TERTENTU LAINNYA SERTA TUGAS 
TATA USAHA PADA TAHUN PELAJARAN 2025/2026. 

PERTAMA : Pembagian Tugas Guru Dalam Proses Belajar Mengajar Atau Bimbingan 
Dan Tugas Tertentu Lainnya Serta Tugas Tata Usaha Pada Tahun 
Pelajaran 2025/2026 yang meliputi kewajiban tatap muka dan bukan 
tatap muka sebagaimana terlampir pada lampiran keputusan ini; 

KEDUA : Jadwal Kegiatan pemenuhan beban kerja sebagaimana terlampir pada 
lampiran keputusan ini; 

KETIGA : Semua guru berkewajiban memenuhi dokumen pendukung yang berupa 
perencanaan, pelaksanaan pembelajaran, penilaian, analisis hasil 
evaluasi, pembimbingan yang menjadi tanggung jawabnya serta 
melaporkannya kepada kepala sekolah secara tertulis; 



 
 
 

KEEMPAT : Segala biaya yang timbul akibat keputusan ini dibebankan kepada 
anggaran yang sesuai. 

KELIMA : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila dikemudian 
hari terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini akan diadakan perbaikan 
sebagaimana mestinya 
 
 
 
 

 
       Ditetapkan di :  Bekasi 
       Pada Tanggal :  6 Januari 2026 
       Kepala Sekolah, 
        
 
 
       D r a .  U l f a h ,  M . M .  
       NIP. 196911051995122002 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Tembusan : 
1. Yth. Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Bekasi. 
2. Yang bersangkutan untuk dilaksanakan. 
3. Arsip 



 
 
 
Lampiran  III :  Keputusan Kepala SMP NEGERI 3 Babelan 
     Nomor : 800.1.11/131/SMPN.3/I/2026 
     Tanggal 6 Januari 2026 
 

DAFTAR TUGAS TAMBAHAN  WAKIL  KEPALA  SEKOLAH,  
WAKIL KEPALA BIDANG, PERPUSTAKAAN DAN LABORATORIUM  

TAHUN PELAJARAN 2025/2026 
 

NO NAMA / NIP TUGAS URAIAN TUGAS KET 
1 M. DAHRI, S.H.I., S.Pd 

NIP. 197705012008011004 
Wakil Kepala 

Sekolah 
Koordinasi terkait bidang: 
a. Kurikulum 
b. Kesiswaan 
c. Sarana dan Prasarana 
d. Tata Sekolah 

 

2 DESMARIYENTI, S.Pd 
NIP. 197112282000122002 
 
NURKHOLIS MUGHNI, S.Pd 
NIP.198601262025211004 

Wakabid. 
Kurikulum 

a. Pembagian Tugas Mengajar 
b. Kontrol PBM 
c. Kegiatan Kurikulum 
d. Mengelola Angka Kredit 
e. Buku Legger 

 

3 RUSPRIATNA, S.Ag 
NIP. 197202092008011003 
 
ATIKA SUCIATI, S.Pd 
NIP. 198603022009022001 

Wakabid. 
Kesiswaan 

a. Perencanaan PPDB 
b. Pembinaan OSIS 
c. Tata tertib Sekolah 
d. Buku Induk Siswa 
e. Buku Kleper 
f. Kegiatan Ekstrakurikuler 

 

4 R. ENDAH ZUBAEDAH, S.Pd.I 
NIP. 197410112010012003 

Wakabid. 
Kehumasan 

a. Kerjasama komite Sekolah 
b. Pengelola  dan  pengembangan 

Program Komite 
c. Upacara Hari-hari Besar Nasional  

dan Keagamaan 
d. Urusan Dengan Orang Tua Siswa 

 

5 TERUS MALEM GINTING, S.Pd 
NIP. 198106272011011001 

Wakabid. 
Sarana & 
Prasarana 

a. Inventaris Sarana Prasarana 
b. Pendayagunaan sarana 

Prasarana 
c. Pemeliharaan Sarana Prasarana 
d. Pelayanan Barang inventaris 

 

6 RUKMIANDARI INDAH PRATIWI, S.Pd 
NIP. 198903052025212006 
 
 

Kepala 
Perpustakaan 

a. Mengintensifkan Buku Milik 
Sekolah 

b. Melayani Siswa yang 
Mengunjungi Perpustakaan 

c. Membuat Tata Tertib 
Perpustakaan 

d. Memelihara Program 
Pembersihan dan kenyamanan 
Membaca 

 

 
Bekasi, 6 Januari 2026 
Kepala Sekolah, 
 
 
 
D r a .  U l f a h ,  M . M  
NIP. 196911051995122002 

 
 
 
 
  



Lampiran I
Tentang : Keputusan Kepala SMP NEGERI 3 Babelan
Nomor : 800.1.11/131/SMPN.3/I/2026
Tanggal : 06 Januari 2026

Intra Kokuri
kuler

1 Dra. ULFAH, M.M 0 0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0
196911051995122002
Pembina Utama Muda/IVc

2 DES MARIYENTI, S. Pd 1-4 1-4 20 3,3 3,3 66,6 Wali Kelas 6 12 78,6 52,4
197112282000122002 7-8 Tim Kerja PKG 6
Pembina Utama Muda/IVc

3 FRINOVSAH, S.Pd 1-10 1-2 24 12 18 3,0 3,0 60,0 Wali Kelas 6 12 72,0 48,0

197011271996031001
Pembina 
Ekstrakurikuler 6

Pembina Tk I/IV b
4 SISWATI, S. Pd 9-10 1-5 28 7 17,5 2,9 2,9 58,3 Wali Kelas 6 6 64,3 42,9

196611171998022001
Pembina Tk I/IV b

5 H. SUYOKO, S.Si. M.Pd 7-9 6-8 24 6 15 2,5 2,5 50,0 Wali Kelas 6 18 68,0 45,3
196312141986032008 Pengurus MGMP 6
Pembina/IV a Guru Piket 6

6 MUFLIHAH, S.Pd 1-3 6-10 24 8 16 2,7 2,7 53,3 Wali Kelas 6 6 59,3 39,5
197007252007012002
Pembina/IV a

7 ERWINA WIRANTI, S.Pd 7-9 1-5 24 8 16 2,7 2,7 53,3 Wali Kelas 6 6 59,3 39,5
197905292008012005
Pembina/IV a

8 Dra. NINA WIARTI 1-5 4-6 24 8 16 2,7 2,7 53,3 Wali Kelas 6 6 59,3 39,5
196806022008012005
Pembina/IV a

9 RUSPRIATNA, S.Ag PABP 1-7 14 7 7,0 1,7 1,7 31,5 Wakil Bidang 
Kesiswaan 12 12 63,0 42,0

197202092008011003 BTQ 1-7 7 3,5 0,6 0,3 11,4
Pembina/IV a Bahasa & Sastra Sunda 6-10 5 2,5 0,4 0,2 8,1

10 M. DAHRI, S.HI, S.Pd 1-4 20 4 12 2,0 2,0 40,0 Wakil Kepala Sekolah 12 18 58,0 38,7
197705012008011004 Kepala Perpustakaan 6
Pembina/IV a

11 KARTINI CAHYANI TUNGGAL, S.Pd 1-4 4-6 28 7 17,5 2,9 2,9 58,3 Wali Kelas 6 6 64,3 42,9
198004242008012036
Pembina/IV a

12 M. ROYHAN FIRDAUS, S.Pd PKN 9-10 1-9 22 11 11 2,7 2,7 49,5 Wali Kelas 6 6 60,5 40,3

Guru Ahli Madya Ilmu Pengetahuan Sosial 
(IPS)

Guru Ahli Madya Ilmu Pengetahuan Sosial 
(IPS)

Guru Ahli Madya Matematika

Guru Ahli Madya Ilmu Pengetahuan Alam 
(IPA)

Pengayaan 
(Konversi 

JP=0.083*J
TM)

Jumlah 
JP Tugas 

Utama

Tugas Tambahan

Jenis Jabatan/ Tugas Konversi 
JP

Jumlah 
JP Tugas 
Tambaha

n

kelas 
8

kelas 
9

Kurikulum 
Merdeka

Guru Ahli Madya Pendidikan Jasmani, 
Olahraga & Kesehatan

Guru Ahli Madya Bimbingan Konseling

 Guru Ahli Madya Bahasa Inggris 30 10

Guru Ahli Madya Matematika

  

PEMBAGIAN TUGAS UTAMA DAN TAMBAHAN GURU SMPN 3 BABELAN KAB. BEKASI
TAHUN PELAJARAN 2025/2026

No Nama / NIP / NIPPPK / Pangkat/Gol Jabatan 
Fungsional Mata Pelajaran

Kelas diampu
Perencanaan 
dan Penilaian 

(Konversi 
JP=0,5*JTM)

Remedial  
(Konversi 
JP=0.083*

JTM)

Total JP

Konversi 
Beban 
Kerja 

(37,5 jam)

kelas 
7

Guru Ahli Madya Ilmu Pengetahuan Sosial 
(IPS)

Guru Ahli Madya

Guru Ahli Madya Bahasa Indonesia



Intra Kokuri
kuler

Pengayaan 
(Konversi 

JP=0.083*J
TM)

Jumlah 
JP Tugas 

Utama

Tugas Tambahan

Jenis Jabatan/ Tugas Konversi 
JP

Jumlah 
JP Tugas 
Tambaha

n

kelas 
8

kelas 
9

Kurikulum 
MerdekaNo Nama / NIP / NIPPPK / Pangkat/Gol Jabatan 

Fungsional Mata Pelajaran

Kelas diampu
Perencanaan 
dan Penilaian 

(Konversi 
JP=0,5*JTM)

Remedial  
(Konversi 
JP=0.083*

JTM)

Total JP

Konversi 
Beban 
Kerja 

(37,5 jam)

kelas 
7

197009142007011008 Informatika 8 2 1 1,5 0,249 0,249 4,998
Penata Tk.I/III.d

14 ATIKA SUCIATI, S.Pd Ilmu Pengetahuan Alam 
(IPA) 1-5 20 5 14,5 2,1 2,1 43,7 Wali Kelas 6 24 67,7 45,1

198603022009022001 KKA 8-10 9 Wk. Bidang Kesiswaan 12

Penata Tk.I/III.d Tim PKG 6
15 MASWIROH, S.Pd 6-10 1-3 9-10 30 10 15 3,3 3,3 61,6 Wali Kelas 6 6 67,6 45,1

198406102009022002
Penata Tk.I/III.d

16 H. NAHROWI, S.Ag PABP 1-5 10 5 7,5 1,2 1,2 25,0 Wali Kelas 6 18 58,0 38,7
197107112008011003 BTQ 1-5 5 2,5 0,4 0,4 8,3 Guru Piket 6
Penata/III.c Bahasa & Sastra Sunda 1-2 4-5 4 2 0,3 0,3 6,7 Tim PKG 6

17 WIDIAWATI BR. TARIGAN, M.Pd 1-10 20 10 15 2,5 2,5 50,0 Wali Kelas 6 8 58,0 38,7

197405062008012008
Penanggung Jawab 
PPK 2

Penata/III.c
18 MISROH RUSMIA, S.Pd.I PAI 6-8 6-9 14 7 10,5 1,7 1,7 35,0 Wali Kelas 6 8 54,6 36,4

197812082010012002 BTQ 6-8 6-9 7 3,5 0,6 0,6 11,7
Penanggung Jawab 
PPK 2

Penata/III.c
19 R. ENDAH ZUBAEDAH, S.Pd.I PAI 1-5 10 5 7,5 1,2 1,2 25,0 Wali Kelas 6 18 59,7 39,8

197410112010012003 BTQ 1-5 5 2,5 0,4 0,4 8,3 Wk. Bidang Humas 12
Penata/III.c Bahasa & Sastra Sunda 5-9 5 2,5 0,4 0,4 8,3

20 RINA SUKNASARI, S.Pd BK 1-10 1-9 24 115,2 139,2
Penanggung Jawab 
PPK 2 2 141,2 94,1

198302132009022002
Penata Muda Tk. I/III.b

21 TERUS MALEM GINTING, S.Pd 1-2 6-8 22 11 16,5 2,7 2,7 55,0 Wali Kelas 6 18 73,0 48,7
198106272011011001 4-9 Wk. Bidang Humas 12
Penata Muda Tk. I/III.b

22 RISMAWATI, S.Pd Ilmu Pengetahuan Alam 
(IPA) 9-10 1-2 9-10 24 6 15 2,5 2,5 50,0 Bendahara 6 6 70,8 47,2

198604092023212003 Informatika 1-3 6 3 4,5 0,747 0,6225 14,9
Ahli Pertama/X

23 SAPTANDYA HARIYANTI, S.Pd Matematika 5-8 1-3 32 8 20 3,3 3,3 66,6 Wali Kelas 6 6 72,6 48,4
197701152024212002
Ahli Pertama/IX

24 VINA KRISTINA RUMAHORBO, S.Pd Bahasa Indonesia 9-10 8-10 25 5 15 2,5 2,5 50,0 Wali Kelas 6 18 68,0 45,3
198710132024212002 Guru Piket 6
Ahli Pertama/IX Tim PKG 6

25 NURKHOLIS MUGHNI, S.Pd Bahasa Inggris 5 4-9 5-6 27 9 18 3,0 3,0 60,0 Wali Kelas 6 18 78,0 52,0
198601262025211004 Wk. Bidang Kurikulum 12
Ahli Pertama/IX

Guru Ahli Muda

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli Muda

Guru Ahli Muda

Guru Ahli Muda PKN

Guru Ahli Muda B.Inggris

Guru Ahli Muda

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli 
Pertama

Pendidikan Jasmani, 
Olahraga & Kesehatan

Guru Ahli 
Pertama



Intra Kokuri
kuler

Pengayaan 
(Konversi 

JP=0.083*J
TM)

Jumlah 
JP Tugas 

Utama

Tugas Tambahan

Jenis Jabatan/ Tugas Konversi 
JP

Jumlah 
JP Tugas 
Tambaha

n

kelas 
8

kelas 
9

Kurikulum 
MerdekaNo Nama / NIP / NIPPPK / Pangkat/Gol Jabatan 

Fungsional Mata Pelajaran

Kelas diampu
Perencanaan 
dan Penilaian 

(Konversi 
JP=0,5*JTM)

Remedial  
(Konversi 
JP=0.083*

JTM)

Total JP

Konversi 
Beban 
Kerja 

(37,5 jam)

kelas 
7

26 RIMA NURCAHYANI, S,Pd Matematika 8-9 6-10 28 7 17,5 2,9 2,9 58,3 Wali Kelas 6 6 64,3 42,9
198711112025212011
Ahli Pertama/IX

27 RUKMIANDARI INDAH PRATIWI, S.Pd Bahasa Indonesia 1-2 5-7 25 5 15 2,5 2,5 50,0 Wali Kelas 6 12 62,0 41,3
198903052025212006 Guru Piket 6
Ahli Pertama/IX

28 NANDA SARIPUSPA, S.Pd PKN 1-8 16 8 12 2,0 2,0 40,0 Wali Kelas 6 6 57,6 38,4
199607112025212012 Bahasa Sunda 1-4 1-3 7 3,5 0,6 0,6 11,7
Ahli Pertama/IX

29 IKOMATUSSUNIAH, S.Pd Bahasa Indonesia 1-4 20 4 12 2,0 2,0 40,0 Wali Kelas 6 18 58,0 38,7
198907282025212005 Guru Piket 6
Ahli Pertama/IX Pembina Ekskul 6

30 HANAN MA'SUM, S.Pd Bahasa Indonesia 9-10 6-7 24 12 2,0 2,0 40,0 Wali Kelas 6 6 59,3 39,5
199107222025211005 KKA 4-7 8 4 0,7 0,7 13,3
Ahli Pertama/IX

31 NUR AZIZAH ANGGRAENI, S.Pd Ilmu Pengetahuan Alam 
(IPA) 4-8 20 5 12,5 2,1 2,1 41,7 Wali Kelas 6 12 63,6 42,4

198504282025212005 KKA 1-3 6 3 0,5 0,5 10,0 Pembina Eskul 6
Ahli Pertama/IX

32 SYAHADAH, S.Pd Ilmu Pengetahuan Sosial 
(IPS) 6-10 15 5 10 1,7 1,7 33,3 Guru Piket 6 6 39,3 26,2

198006052025212001
Penata Layanan Operasional/IX

33 NURJANNAH, S.Pd 1-9 24 12 2,0 2,0 40,0 0 40,0 26,7
198801062025212002
Pengadministrasi Perkantoran/V

34 DIAN IMANIA ISLAMIATI, S.Pd 5-6 3-5 25 5 15 2,49 2,49 49,98 Wali Kelas 6 12 62,0 41,3
NIP. 199903302025212018 Guru Piket 6
Ahli Pertama/IX

35 FAJAR REZA PRATAMA, S.Pd Pendidikan Jasmani, 
Olahraga & Kesehatan 3 3,4,5,

9,10 12 6 9,0 1,5 1,5 30,0 Pembina Eskul 6 18 48,0 32,0

NIP. 200003092025211011 Bahasa Sunda 3-10 8 4,0 0,7 0,7 13,3 Wali Kelas 6
Ahli Pertama/IX Guru Piket 6

36 ABU SOFA, S.Pd.I PABP 9-10 4 2 3,0 0,5 0,5 10,0 0 78,3 52,2
NIP. - BTQ 9-10 2 1,0 0,2 0,2 3,3

SBD 1-10 8-10 26 13 19,5 3,2 3,2 65,0
37 NURJANAH, S.Pd.I PABP 8-10 6 3 4,5 0,7 0,7 15,0 Wali Kelas 6 6 59,3 39,5

NIP. 198304052025212054 BTQ 8-10 2 1,0 0,2 0,2 3,3
SBD 1-7 14 7 10,5 1,7 1,7 35,0

38 PUTRI DEWI ASMARANI, S.Pd Ilmu Pengetahuan Alam 
(IPA) 3-6 16 4 10,0 1,7 1,7 33,3 Wali Kelas 6 12 45,3 30,2

NIP. 199108132025212045 Informatika 4-6 1-3 12 6 9,0 1,5 1,5 30,0 Guru Piket 6

Guru Ahli 
Pertama

Pengadministrasi 
Perkantoran Bimbingan Konseling

Bahasa Indonesia

Guru Ahli 
Pratama

Guru Ahli 
Pratama

Guru Ahli 
Pertama

Penata Layanan 
Operasional

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli 
Pertama

Guru Ahli 
Pertama



Intra Kokuri
kuler

Pengayaan 
(Konversi 

JP=0.083*J
TM)

Jumlah 
JP Tugas 

Utama

Tugas Tambahan

Jenis Jabatan/ Tugas Konversi 
JP

Jumlah 
JP Tugas 
Tambaha

n

kelas 
8

kelas 
9

Kurikulum 
MerdekaNo Nama / NIP / NIPPPK / Pangkat/Gol Jabatan 

Fungsional Mata Pelajaran

Kelas diampu
Perencanaan 
dan Penilaian 

(Konversi 
JP=0,5*JTM)

Remedial  
(Konversi 
JP=0.083*

JTM)

Total JP

Konversi 
Beban 
Kerja 

(37,5 jam)

kelas 
7

39 AZKA ZAKIYAH, S.Pd Ilmu Pengetahuan Alam 
(IPA) 1-3 12 3 7,5 1,2 1,2 25,0 Wali Kelas 6 6 76,0 50,6

NIP. - Prakarya 1-9 18 9 13,5 2,2 2,2 45,0

40 HASANAH NURUL FITRI, S.Pd Informatika 1-9 18 9 13,5 2,2 2,2 45,0 Wali Kelas 6 12 57,0 38,0
NIP. - Guru Piket 6

41 MUHAMMAD DIMAS EKAPUTRA, S.Sos Informatika 9-10 4-10 18 9 13,5 2,2 2,2 45,0 Wali Kelas 6 6 65,0 43,3
NIP. - Bahasa Indonesia 8-9 12 6,0 1,0 1,0 20,0

Bekasi, 06 Januari 2026
Kepala Sekolah

Dra. ULFAH, M.M
NIP. 196911051995122002



Lampiran  IV :  Keputusan Kepala SMP NEGERI 3 Babelan 
    Nomor : 800.1.11/131/SMPN.3/I/2026 
    Tanggal 6 Januari 2026 
 
 

DAFTAR NAMA WALI KELAS SEMESTER II (GENAP) 
TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 

NO NAMA / NIP JABATAN URAIAN TUGAS KET 

1 NURAZIZAH  ANGGRAENI, S.Pd 
NIP. 198504282025212005 GURU WALI KELAS VII.1  

2 R. ENDAH ZUBAEDAH, S.Pd.I 
NIP. 197410112010012003 GURU WALI KELAS VII.2  

3 AZKA ZAKIAH, S.Pd 
NIP. - GURU WALI KELAS VII.3  

4 NANDA SARIPISPA, S.Pd 
NIP. 199607112025212012 GURU WALI KELAS VII.4  

5 SAPTANDYA HARIYANTI, S.Pd 
NIP. 197812082010012002 GURU WALI KELAS VII.5  

6 DIAN IMANIA ISLAMIATI, S.Pd 
NIP. 199903302025212018 GURU WALI KELAS VII.6  

7 VINA KRISTINA RUMAHORBO, S.Pd 
NIP. 198710132024212002 GURU WALI KELAS VII.7  

8 HANAN MA'SUM, S.Pd 
NIP. 199107222025211005 GURU WALI KELAS VII.8  

9 M. ROYHAN FIRDAUS, S.Pd 
NIP. 197009142007011008 GURU WALI KELAS VII.9  

10 DIMAS EKAPUTRA, S.Sos 
NIP. - GURU WALI KELAS VII.10  

11 MUFLIHAH, S.Pd 
NIP. 197007252007012002 GURU WALI KELAS VIII.1  

12 TERUS MALEM GINTING, S.Pd 
NIP. 198106272011011001 GURU WALI KELAS VIII.2  

13 FAJAR REZA PRATAMA, S.Pd 
NIP. 200003092025211011 GURU WALI KELAS VIII.3  

14 Dra. NINA WIARTI 
NIP. 196806022008012005 GURU WALI KELAS VIII.4  

15 PUTRI DEWI ASMARANI, S.Pd 
NIP. 199108132025212045 GURU WALI KELAS VIII.5  

16 KARTINI CAHYANI TUNGGAL, S.Pd 
NIP. 198004242008012036 GURU WALI KELAS VIII.6  

17 ERWINA WIRANTI, S.Pd 
NIP. 197905292008012005 GURU WALI KELAS VIII.7  

18 MISROH RUSMIA, S.Pd 
NIP. 197812082010012002 GURU WALI KELAS VIII.8  

19 H. SUYOKO, S.Si., M.Pd 
NIP. 197011242000121002 GURU WALI KELAS VIII.9  

20 FRINOVSAH, S.Pd 
NIP. 197011271996031001 GURU WALI KELAS IX.1  

21 RUSPRIATNA, S.Ag 
NIP. 197202092008011003 GURU WALI KELAS IX.2  

22 SISWATI, S.Pd 
NIP. 196611171998022001 GURU WALI KELAS IX.3  

23 DESMARIYENTI,S.Pd 
NIP. 197112282000122002 GURU WALI KELAS IX.4  

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

NO NAMA / NIP JABATAN URAIAN TUGAS KET 

24 ATIKA SUCIATI, S.Pd 
NIP. 198603022009022001 GURU WALI KELAS IX.5  

25 NURKHOLIS MUGHNI, S.Pd.Gr 
NIP. 198601262025211004 GURU WALI KELAS IX.6  

26 RUKMIANDARI INDAH PRATIWI, S.Pd 
NIP. 198903052025212006 GURU WALI KELAS IX.7  

27 RIMA NURCAHYANI, S.Pd 
NIP. 198711112025212011 GURU WALI KELAS IX.8  

28 MASWIROH, S.Pd 
NIP. 198406102009022002 GURU WALI KELAS IX.9  

29 WIDIAWATI BR TARIGAN, M.Pd 
NIP. 197405062008012008 GURU WALI KELAS IX.10  

 
 
 
 

Bekasi, 6 Januari 2026 
Kepala Sekolah, 
 
 
 
D r a .  U l f a h ,  M . M .  
NIP. 196911051995122002 
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