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SYARAT VISA SCHENGEN (EROPA) 

1. Paspor Asli berlaku minimal 6 bulan terhitung sejak tanggal kembali dari tour, wajib ada kolom tanda 

tangan di halaman belakang paspor (paspor asli dibawa saat biometrik). 

2. Fotokopi Paspor halaman data diri & visa yang tertera (berlaku min. 6 bulan sejak tanggal kembali 

dari tour), fotokopi berwarna kertas A4. 

3. Fotokopi Paspor Lama (jika ada) untuk menunjukkan history perjalanan kepada embassy. 

4. Pas Foto Berwarna terbaru ukuran 3,5 x 4,5 cm sebanyak 2 lembar, latar belakang putih, dicetak di 

kertas foto bermutu & jelas (garis wajah/rambut terlihat, ekspresi netral, baju polos & tidak berwarna 

putih). Pas foto dibawa saat biometrik. 

5. Surat Keterangan Kerja/Surat Sponsor (Bahasa Inggris) di atas kop surat perusahaan: mencantumkan 

nama paspor, nomor paspor, jabatan, tanggal mulai bekerja, ditandatangani atasan/HRD & diberi cap 

perusahaan. 

6. Bukti Keuangan berupa Cetak Rekening Koran 3-4 bulan terakhir (sebelum jadwal biometrik) yang 

mencantumkan nama & nomor rekening, dengan saldo akhir mengendap tiap bulan minimum Rp50 

juta untuk membiayai 1 orang. 

• Jika ada anggota keluarga yang ikut : cantumkan nama, nomor paspor & status hubungan 

dalam surat sponsor. 

• Jika jabatan General Manager/Direktur/Presiden Direktur/Komisaris : sertakan fotokopi SIUP 

& NPWP (perusahaan & pribadi). 

• Jika punya bisnis sendiri tanpa kop surat: surat diketik di kertas putih polos + cap toko + 

fotokopi SIUP & NPWP. 

•  Jika disponsori anak : lampirkan fotokopi akta kelahiran anak (bukti hubungan keluarga). 

• Jika disponsori menantu/mertua : lampirkan fotokopi akta nikah anak & akta kelahiran anak. 

7. Update Cetak Rekening Koran 3-4 hari sebelum jadwal biometrik visa. 

8. Slip Gaji 3 bulan terakhir (Bahasa Inggris), terhitung sebelum jadwal biometrik visa. 

9. Fotokopi Kartu Keluarga terbaru (di atas tahun 2016). 

10. Fotokopi KTP terbaru. 

11. Jika nama di paspor berbeda dengan KTP/KK/akta kelahiran: lampirkan fotokopi Surat Beda Nama / 

Ganti Nama dari Kelurahan. 

12. Jika sudah menikah: lampirkan fotokopi Akta Nikah / Buku Nikah. 

13. Jika status bercerai: lampirkan Akta Cerai. 

14. Jika status cerai mati: lampirkan Akta Kematian pasangan. 

15. Jika anak ikut & masih sekolah: lampirkan fotokopi Kartu Pelajar (jika ada), fotokopi Akta Kelahiran & 

Surat Keterangan Sekolah (Bahasa Inggris). 
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